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  الخطة شرح

حول الموضوع بطرح بعض الأسئلة على عٌنة من خارج و داخل الجامعة من  استمساءلمنا بعملٌة                    
:كالتالً فكانت  .خطته اجل الاحاطة بالموضوع و رسم    

خارج الجامعة أشخاص داخل الجامعة أشخاص و الحل النتٌجة  السؤال 

المادة العلمٌة غٌر معروفة            مجموعة من الاجابات 

   :المختلفة 

الى حد ما الى  مماربة

اجابات الأشخاص خارج 

 الجامعة

   عكس المادة الأدبٌة 
العلوم  – الرٌاضٌات

 -الفٌزٌاء -الطبٌعٌة
  

هً المادة  ما -1
   العلمٌة ؟

 بمٌت اجابات الاشخاص

من خارج الجامعة  بعٌدة   

اما اجابات من داخل 
 الجامعة جد محدودة

 الكتب 

البحوث 
 

 ؟ 
 ذرةال – الالكترون 

 الادوٌة 
 

 حاولنا اعطاء 
 Mots دلالات 
clé  : مجال

 البحث العلمً

وجب علٌنا  و بالتالً

تناولها فً المبحث الأول 

حتى ٌتسنى للجمهور 
 المتلمً معرفتها

ذا المدر من الأسئلة كافً للتوصل الى اعطاء لمحة حول المادة العلمٌة فً مجال وكان ه
 .الناس البحث العلمً كونها غٌر معروفة عند عامة 



المادة العلمٌة فً مجال البحث العلمً : الأول المبحث   

المادة العلمٌة فً 

مجال البحث 

معلومات :العلمً 
بٌانات+  

الوثائك الأصلٌة الأولٌة   1-

 (المصادر)المباشرة و 

 البٌانات : الثانوٌةالمصادر  -3

ٌختلف مفهوم المادة العلمٌة من مجال لأخر، فعند الكثٌر من الناس هً العلوم الطبٌعٌة،الفٌزٌاء و غٌرها                
 . أنواع ةمن العلوم الأخرى أما فً مجال البحث العلمً فتنمسم الى ثلاث

 (المصادر)المباشرة الوثائك الأصلٌة الأولٌة و :الأول الفرع 

أنواع المادة العلمٌة:  الأول المطلب   

الموجودة  بحثه من خلال المعلومات المدونة بالمصادر والمراجعل جمع مادته العلمٌةٌتعٌن على الباحث                    

وذلن , وتعتبر من أهم العملٌات اللازمة للمٌام بأي بحث, البٌبلٌوغرافٌاوتسمى هذه العملٌة عملٌة التوثٌك أو , بالمكتبات

بنمل المعلومات أو الاستشهاد ببعض الفمرات أو تعزٌز وجهة النظر الخاصة بالباحث،و كذا البٌانات التً ٌمكن الاعتماد 
 علٌها فً دراسته

 

وبدون استعمال وثائك  ,وهً تلن الوثائك التً تتضمن الحمائك والمعلومات الأصلٌة المتعلمة بالموضوع             

  ."المصادر" اصطلاح وهً التً ٌجوز أن نطلك علٌها , ومصادر وسٌطة فً نمل هذه المعلومات

 تعرٌف المصادر: أولا 

و غٌر  غٌرالأصلٌةالوثائك  -2
 ( المراجع)المباشرة 

 39ص (.بدون تارٌخ نشر)، ( بدون بلد نشر) –البحث منهجٌة  -دلٌل الباحث المبتدأ فً موضوعات البحث و رسائل الماجستٌر و الدكتوراه: أبٌض ترجمة ملكة /  جٌدٌر ماتٌو (1) 

(1)  



 نجد مٌدان العلوم المانونٌة والإدارٌة فً             
الوطنٌة والدولٌة, المواثٌك المانونٌة العامة والخاصة.  

التشرٌعٌة والتنفٌذٌة, محاضر وممررات وتوصٌات هٌئات المؤسسات العامة الأساسٌة مثل المؤسسة السٌاسٌة. 
التشرٌعات والموانٌن والنصوص التنظٌمٌة المختلفة. 
 العمود والاتفالٌات والمعاهدات المبرمة والمصادق علٌها رسمٌا.  

الشهادات والمراسلات الرسمٌة. 
الأحكام والمبادئ والاجتهادات المضائٌة. 
الإحصائٌات الرسمٌة.  

 (المراجع) غٌرالمباشرةو  غٌرالأصلٌةالوثائك :الثانً الفرع 

أي أنها الوثائك والمراجع , وهً المراجع العلمٌة التً تستمد لوتها من مصادر ووثائك أصلٌة ومباشرة               

وهً التً , أو عن بعض جوانبه من مصادر ووثائك أخرى, التً نملت الحمائك والمعلومات عن الموضوع محل البحث
 ."المراجع"ٌجـوز أن نطلك علٌها لفظ 

 أنواع المصادر: ثانٌا 

 تعرٌف المراجع: أولا 

 أنواع المراجع: ثانٌا 

مثل كتب المانون الدولً , الكتب والمؤلفات المانونٌة الأكادٌمٌة العامة والمتخصصة فً موضوع من الموضوعات
  ...التجار ,المانون المدنً, العلوم السٌاسٌة, الدستوري, المانون الإداري, والعلالات الدولٌة

وزارة العدل  نشرٌةوأحكام المضاء والنصوص المانونٌة مثل , الدورٌات والممالات العلمٌة المتخصصة 
 .والدورٌات المتخصصة   

  40ص   .مرجع سابق :أبٌض ترجمة ملكة /  جٌدٌر ماتٌو (1) 

 41،  40ص ص   .مرجع سابق :أبٌض ترجمة ملكة /  جٌدٌر ماتٌو (2)  

(1)  

(2)  

https://drasah.com/Description.aspx?id=8175


ومجموع البحوث والدراسات العلمٌة والجامعٌة التً تمدم من أجل الحصول على , الرسائل العلمٌة الأكادٌمٌة المتخصصة
 .درجات علمٌة أكادٌمٌة

الموسوعات ودوائر المعارف والموامٌس. 

بٌانات جاهزة، تتصف بالوضوح  و التً كما تجدر الاشارة الى أن ما تحتوٌه المصادر و المراجع ٌطلك علٌها بالمعلومات   
   "والحدٌثةوالتنظٌم والتوثٌك الملائم وسهولة الرجوع إلٌها مباشرة فً المكتبات ومصادر المعلومات التملٌدٌة 

 (البٌانات)المصادر الثانوٌة:الثالث الفرع 

؛ ذلن لأن البٌانات العلمًالمختلفة، حجر الزاوٌة فً البحث  اتعد البٌانات التً ٌجمعها الباحث من أوعٌته         

كما تعٌنه على وصف  .سابمةً تعٌن الباحث على إعداد الجزء النظري من بحثه سواء أكان إطاراً نظرٌاً أم دراساتٍ 

الجزء المٌدانً من البحث ذاته ــ إن وجد ــ سواء أكان متعلماً بإجراءات البحث أم تحلٌل ومنالشة وتفسٌر البٌانات 
   .المناسبةالإحصائٌة أم فً وضع التوصٌات والممترحات 

 تعرٌف البٌانات: أولا 
 :أهمها نذكر  للبٌانات التعارٌفهنان العدٌد من          

" معٌنةمجموعة المشاهدات والملاحظات والأرلام والآراء المتعلمة بظاهرة أو مشكلة” 

 " المادة الخام التً ٌستخدمها العمل فً التفكٌر وعن طرٌك الربط بٌن أجزائها، أو ممارنتها أو تمٌٌمها ولد ترلى

 ”النظرٌةمعلوماتها إلى مستوى 

 أنواع البٌانات :ثانٌا

   :الطيدانيةالبيانات -أ
هى البٌانات التى مصدرها أدوات البحث المٌدانٌة، كالممابلة والملاحظة والاستبٌان، فالملاحظة والتى لد تكون          

ترض تدوٌن وتسجٌل ما تسفر عنه، فمباشرة أو غٌر مباشرة، معلنه أو مستترة، معدة سلفاً أو غٌر معددة سلفاً، ت

سر الحصول على معلومات وبٌانات ٌصبح على الباحث ٌا تأٌضً والممابلة واستطلاعات الرأى  .المختلفةبطرق التسجٌل 
 .تمهٌدًا لتحلٌلها وتفسٌر ما تشٌر إلٌه وتفرٌغهاالولوف على جمعها وتنظٌمها 

(1)  

   67، ص  2004،كلٌة المعلمٌن،الرٌاض،طبعة  التربوي مبادئ البحث  :مساعد بن عبد الله النوح(1)

 68، ص سابق مرجع  :مساعد بن عبد الله النوح(2)

 

(2)  



 :الرسطية الاحصاءات  –ب 
وىييا ال ييد هصييدئىا ىيوييات حدة،ييية مييا ةو واييد ، تيير  وح ال ييالر هظحيير الكدة،ييات نيية  واحييد أو أ  يير ،يي            
الإحصائيةو كذلك الأ،ر الط كدة والطظتطات الدوليية والةكيالات الط صصصيةو وتيد هصيدئ ل يا ال ييات  ظةيةسالك ب ال

 .البيانات غير الكدة،يةو أو الطحرومات هقائيرىا السظةية ، ضطظة كطًا ىائلًا ، 
أهمٌة المادة العلمٌة  : الثانًالمطلب ا  

  :ٌلًالعلمٌة من أهمٌة البحث العلمً، وتتمثل هذه الأهمٌة فٌما  االمادةتبرز أهمٌة  

  أنهااا مصاادر أساسااً لاختٌااار المشااكلات والظااواهر البحثٌااة والتااً تشااكل نمطااة الانطاالاق الحٌوٌااة فااً أٌااة بحااوث

 .وجهود علمٌة

  حٌاث إن البٌاناات والمعلوماات، هاً الماادة الأساساٌة لأي بحاث  .واحادأنها وسٌلة البحوث العلمٌة وهدفها فً آن

 علمً والتً بدونها لا ٌمكن دراسة وتحلٌل المشكلات والظواهر والتعرف على أبعادها وأسبابها وسبل معالجتها

  أنها لبنات حٌوٌة فً بناء المعرفة الإنسانٌة، وتطوٌرها، واسترجاعها واستعمالها بالصورة المناسبة، وفً الولت

 .الملائم

 أنها عناصر هامة فً اتخاذ المرارات اللازمة والمتعلمة بالبحث العلمً فً مختلف المجالات الخدمٌة والإنتاجٌة. 

  ًأن نظم البٌانات والمعلومات، هً أساس العلم وزٌادة الوعً الثمافـً والتخصصً، وتأهٌل الكفاءات البشارٌة فا

  .العلمًمختلف مجالات البحث 

أماكن وجود المادة العلمٌة:  الثالث المطلب   

بتعدد أنواع المصادر و المراجع  وكٌفٌة الحصول علٌها اضافة الى ن وجود المادة العلمٌة كتتعدد أما         
 .العلمٌة التطور التكنولوجً مما سمح بتوسٌع دائرة البحث عن المادة 

  69، 68، ص ص سابق مرجع  :مساعد بن عبد الله النوح( 1)

 

(1)  



 الأماكن الحدٌثة :الثانًالفرع 

 الوسائل الأماكن

المفتاح الأساسً  :الفهرس

للمعلومات عن كل مادة علمٌة 

وٌعتمد على بطالات .مطبوعة

-عناوٌن المؤلفات:مرتبة هجائٌا

 .المؤلفٌنأسماء -مواضٌع الكتب

 .ٌعرف من خلال رلم استدلالً

و  المسؤولٌن الممابلات مع

 .المتخصصٌن

 الدلٌمة مع  الاستبٌان بالأسئلة
 .للاجابةتخصٌص خانات 

 

  Cybercafé 
 المنزلٌة الأنترنت 

 المكاتب بأنواعها 
  العمومٌة الأماكن... 

 المعلوماتٌة

معلومات الكترونٌة: الأنترنت 
 الألراص المضغوطة 

  Micro film 
 أشرطة الفٌدٌو 

  المكاتب الجامعٌة 

و الخاصة المكاتب العمومٌة 

 

المؤسسات و الهٌئات العمومٌة و الخاصة 

 ًمراكز البحث العلم 

 المراكز الثمافٌة 
 المؤتمرات... 

 الأماكن التملٌدٌة:الأولالفرع 

 البحث فً المكاتب: أولا 

البحث فً الجهات : ثانٌا
 الحكومٌة أو الخاصة

 الحدٌثةالأماكن :الفرع الثانً

البحث فً المصادر : أولا 
 الرلمٌة

البحث فً الجهات : ثانٌا
 الحكومٌة أو الخاصة

 

المؤسسات و الهٌئات العمومٌة و الخاصة 

 ًمراكز البحث العلم 

 المراكز الثمافٌة 
 المؤتمرات... 

(1)  
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مراحل جمع المادة العلمٌة: الثانً المبحث   

  مرحلةال –مرحلة الجمع التحضٌري لتدوٌن المادة العلمٌة :حلامرثلاث تمر عملٌة جمع المادة العلمٌة عبر و           

 .للمادة العلمٌة الجمع التدوٌنً مرحلة - التمٌٌمٌة

مرحلة الجمع التحضٌري لتدوٌن المادة العلمٌة :الأولالمطلب   

وتأمل هذه المعلومات , التً تتصل بالموضوع, هً عملٌات الاطلاع والفهم لكافة الأفكار والحمائك                
 .بمرحلتٌن وهً تمر .حتى ٌتولد فً ذهن الباحث النظام التحلٌلً للموضوع, والأفكار تأملا عملٌا فكرٌا

 مرحلة المراءة: الأول الفرع 

لادرا على , متعمما فً فهمه, مستوعبا لكل أسراره وحمائمه, تجعل الباحث مسٌطرا على الموضوع                  
   .استنتاج الفرضٌات والأفكار والنظرٌات منها

 أنواع المراءة: أولا 

  :المراءة السرٌعة الكاشفة -أ
وهً المراءة السرٌعة الخاطفة التً تتحمك عن طرٌك الاطلاع عن الفهارس ورؤوس الموضوعات فً لوائم       

كما تستهدف .كما تشمل الاطلاع على ممدمات وبعض فصول وعنوانٌن المصادر والمراجع, المصادر والمراجع المختلفة

وتكشف , وكذا معرفة سعة وآفاق الموضوع وجوانبه المختلفة, تدعٌم لائمة المصادر والمراجع المجمعة بوثائك جدٌدة
 .المٌم والجدٌد والمتخصص والخاص من الوثائك والعام

 

عملٌة البحث، حٌث أنه متى انتهى الباحث من التفكٌر فً  سٌرورةتعد هذه المرحلة من أدق المراحل فً                 

موضوع البحث، والاستمرار علٌه، ولٌم المصادر التً سٌمرؤها، ودرجة تمكنه من الاستفادة منها، وطرٌمة الوصول 

 .باعتبارها أساسا للبحث العلمً  إلٌها، سار بعد ذلن فً بحثه إلى مرحلة جمع المعلومات

وٌمصد بجمع المادة العلمٌة، هو اكتشاف منابع البحث، والمتعلمة أساسا بمختلف المصادر والمراجع،               

 .بالمصادر والمراجع العامة، ثم فالمتخصصة والحدٌثة البدأالمتعلمة بموضوع البحث، ثم حصرها من خلال 

(1)  

(1)  

(2) 
(3)   

(2)  
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  24،ص  (بدون تارٌخ نشر)، ( دون بلد نشر)تطبٌقا البحث العلمً منهجا و : العبد عبد اللطٌف محمد 

 

(3)  

(4)  

(4)  

(5)  
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 :المراءة العادٌة -ب

 بهاٌموم , وهً المراءة التً تتركز حول الموضوعات التً تم اكتشافها بواسطة المراءة السرٌعة            
 .واستخلاص النتائج ,الباحث بهدوء وفما لشروط المراءة السابمة الذكر

 المراءة العمٌمة والمركزة - جـ

لما لها من أهمٌة فً الموضع وصلة مباشرة , وهً التً تتركز حول بعض الوثائك دون البعض الآخر             

وتتطلب صرامة والتزاما أكثر من , الأمر الذي ٌتطلب التركٌز فً المراءة والتكرار والتمعن والدلة والتأمل, به
 .غٌرها من أنواع المراءات

,  حٌث ٌعنى الباحث فً التعرف على إطار المشكلة ذاتها, وتختلف أهداف المراءة المركزة عنها فً المراءة العادٌة

وذلن بهدف , والمناهج العلمٌة التً استخدموها, والفروض التً تبناها الباحثون, والآراء الفكرٌة التً تناولتها
  .من حٌث المعلومات التً ٌحتاجها, الاسترشاد والتوضٌح فً تمرٌر مسٌرة دراسته

 والسٌطرة على جل جوانبه, التعمك فً التخصص وفهم الموضوع أهداف المراءة: ثانٌا

أي اكتساب ذخٌرة كبٌرة من المعلومات والحمائك تؤدي فً الأخٌر إلى , اكتساب نظام التحلٌل لوي ومتخصص
 .التأمل والتحلٌل

 اكتساب الأسلوب العلمً الموي. 

المدرة على إعداد خطة الموضوع 
 الثروة اللغوٌة الفنٌة والمتخصصة. 
الشجاعة الأدبٌة لدى الباحث.  
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(1)  

(2)  
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 لواعدالمراءةشروط و : ثالثا

أن تكون واسعة شاملة لجمٌع الوثائك والمصادر والمراجع المتعلمة بالموضوع. 
الذكاء والمدرة على تمٌٌم الوثائك والمصادر. 
الانتباه والتركٌز أثناء عملٌة المراءة. 
ٌجب أن تكون مرتبة ومنظمة لا ارتجالٌة وعشوائٌة. 

ٌجب احترام المواعد الصحٌة والنفسٌة أثناء عملٌة المراءة 
 اختٌار الأولات المناسبة للمراءة 

,  مباشرة إما , المختصٌن وتتخللها المنالشة و الاستبٌان وذلن عن طرٌك سماع ومنالشة أهل العلم 

وطرٌمة , الكتابً وإما بمراسلتهم كتابٌا وهو ما ٌسمى بالاستبٌان , الشفهً وهو ما ٌسمى بالاستبٌان 
 .أحد الاستبٌان الشفهً أولى وأنفع من طرٌمة الاستبٌان الكتابً وهو أمر لا ٌخفى على 

   التمٌٌمٌة المرحلة : الثانًالفرع 

فماذا , سرعان ما ٌجد الباحث نفسه ٌغوص فً بحر من المعلومات والبحوث والمؤتمرات والرسائل الجامعٌة         
 ٌفعل؟

وذلن عن طرٌك تمٌٌمه للمادة العلمٌة التً جمعها وهً خطوة أساسٌة  , ٌموم بتنمٌة وغربلة المعلومات التً حصل علٌها

 :كالأتً و تتم 

 والتً تعتمد    , إعطاء الأولوٌة للمصادر الأصلٌة المباشرة وتمدٌمها على غٌرها من المراجع الثانوٌة وغٌر المباشرة
 .أساسا على المصادر

 أو توثٌمها أو صٌاغة نظرٌاتها, سواء فً احصاءاتها وأرلامها: التركٌز على المصادر والمراجع الأكثر حداثة.  

حرصا على دلة , والضعٌفة والمنمولة عن مصادر متوفرة: حذف واستبعاد المراجع أو المعلومات المكررة الركٌكة
 .واحتٌاطا لتوثٌمها باعتمادها على أمهات الكتب والمصادر, ولوة ومصدالٌة المعلومات

على العاطفة أو لائمة , والمستندة إلى تعصب أو تحٌز لفكر معٌن أو مذهب معٌن: البعد عن المعلومات غٌر العلمٌة
 .والحماس بعٌدا عن الموضوعٌة المجردة
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وكل الأمور , تخلصا وبعدا عن بلبلة الأفكار والتكهنات: استبعاد المعلومات التً تتعارض مع الحمائك العلمٌة
 .التً تغاٌر الدراسات العلمٌة

تلافٌا للتشعب والتوسع: الحرص على استبعاد المعلومات التً لا تتعلك وبصفة مباشرة بموضوع البحث  ,
 .وتوفٌر الولت والجهد, وتجنب الاستطراد

مثل مصادر ونشرات , تركٌز الباحث على مصادر المعلومات الدولٌة الأكثر والأدق توثٌما ومصدالٌة ما أمكن ذلن
   .مع الأخذ بعٌن الاعتبار أن المصادر الدولٌة ٌحشد لها أفضل العلماء وأكثرهم تخصصا, الأمم المتحدة

مرحلة الجمع التدوٌنً للمادة العلمٌة :لثانًالمطلب ا  

 طرق تدوٌن المادة العلمٌة : الأولالفرع 

 التلخٌص :أولا

ٌحدث فً كثٌر من الأحٌان أن ٌصادف طالب الدراسات العلٌا أو الطالب المشارن فً حلمة البحث، بعض المراجع           

التً ٌمٌل مؤلفوها الً الإسهاب والشرح المفصل، ولا ٌجد الطالب مبررا للاحتفاظ بنص ما ٌعرضه المؤلف كما هو كاملا 

فً أسالٌب جمع المادة العلمٌة وفً هذه الحالة ٌمكن للطالب التلخٌص واختصار الجمل دون إخلال بالموضوع أو بوحدة 

الفكرة أو بسٌاق النص وتسلسل أفكاره تسلسلا منطمٌا، وٌجب علٌه لراءة النص المطلوب تلخٌصه مرتٌن لبل الشروع فً 

التلخٌص، ٌتم خلالهما تحدٌد الأفكار الرئٌسٌة التً ٌعرض لها النص، ثم ٌشرع فً استبعاد الجمل الزائدة وٌعٌد صٌاغة 

النص ملخصا وبما ٌتلاءم مع الغرض من بحثه وٌنصح أساتذة وخبراء مناهج البحث طلابهم لبل وأثناء عملٌة التلخٌص، 
 :بمراعاة ما ٌلً

تعد مرحلة الجمع التدوٌنً للمادة العلمٌة، من أدق المراحل، التً ترتبط ارتباطا لصٌما بمرحلة المراءة،             

ولد درج الباحثٌن، على إتباع طرق متعددة .بحٌث أن هذه الأخٌرة، تمد الأولى بالأفكار والمعلومات التً ٌجب تدوٌنها
 .فً تدوٌن المعلومات

(1)  
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ًألا ٌكون التخلٌص شدٌد الإٌجاز الً درجة الإخلال بالمعن. 

 ًأن ٌسمح بعرض المضمون أو الأفكار الرئٌسٌة التً ٌتوخاها مؤلف النص الأصل. 

  ألا ٌفمد سلامة التعبٌر وتسلسل العرض ومنطمٌته خاصة فٌما ٌتصل بالدراسات التارٌخٌة، عندما ٌموم ترتٌب

 .الحوادث، وفما لتسلسلها التارٌخً ٌدور مهم فً البحث

  أن ٌكون التلخٌص ضرورٌا لإبراز العناصر الرئٌسٌة للمضمون الفكري للنص المراد تلخٌصه، خاصة إذا كان ٌتصف

 .بالإسهاب والتطوٌل

  العلمٌة المجردة التً ٌستهدفها المؤلف الأصلً من الفمرة أو الجزء المزمع  الحمٌمٌةأن ٌراعى الطالب أثناء تلخٌصه

 .تلخٌصه

 أن ٌموم بمراجعة النص الملخص مع النص الأصلً مرة أخرى للتأكد من سلامة التلخٌص ومن محافظته علً البنٌان

 .الفكري والهدف الذي توخاه صاحب النص الأصلً

 العلمًأن ٌصاغ التلخٌص بأسلوب علمً دلٌك وأن ٌراعى الشروط الواجب توافرها فً لغة البحث. 

 
 

 الالتباس:ثانٌا

الضرورٌة والمفٌدة التً لها علالة بموضوع البحث  وافكارهمالاخرٌن  بأراء الأستشهادٌعنً : تعرٌف الالتباس -أ     

الالتباس متعددة لد تكون تعرٌف المارئ بوجهات النظر المختلفة حول الموضوع نفسه او  واهداف ..الباحثالذي ٌتناوله 

شرح خلفٌته العلمٌة او لد تكون الشواهد من مصادر اخرى بهدف تدعٌم وجهة نظر الباحث او التمهٌد للفكرة الاساسٌة 

فمد ٌكون  ..الاراء الاخرٌن من الكتاب لا ٌعنً بالضرورة دائماً تأٌٌد هذه  باراءلكن الاستشهاد  .الباحث التً سٌمدمها 

وتجارب الكتاب الاخرٌن الذٌن درسوا الموضوع نفسه الذي ٌدرسه الباحث ومن زواٌا  وافكارالالتباس مجرد نمل اراء 

اخرى وذلن لكً تستكمل الصورة لموضوع البحث ولكً ٌؤكد الباحث اٌضاً موضوعٌته العلمٌة بعرضه لوجهات النظر 
 .العلمٌة المختلفة
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 :الالتباس أصول  –ب 

 :أهمها ومن  بها التمٌدوللالتباس أصول ومبادئ من الضروري 

 الالتباس نصاً حرفٌاً  اوكانالعلمٌة أي الاشارة الى المصدر الذي تم الالتباس منه نصاً او فكرة  بالامانةالالتزام

  .مباشرمباشراً او عرضاً غٌر 

ًوهذا ٌعنً بالضرورة التباس النص المباشر  ألتباسهالدلة العلمٌة فً الالتباس وعدم تغٌٌر أو تشوٌه ما تم  ٌتوخ

ان ٌشار الى مصدر أو  المالوفبالصٌغة نفسها التً ورد فٌها فً المرجع الاصلً دون تغٌٌر او تحرٌف لكن لٌس من 

  ..الارضالشمس وأن الممر ٌدور حول  تدورحولمرجع فً لضاٌا وأمور اصبحت معلومة وبدٌهٌة كحمٌمة ان الارض 

   .الخ 

 الموضوعٌة ضرورٌة اٌضاً فً الالتباس بالابتعاد عن التحٌز فً نمل افكار الاخرٌن وتجنب ادخال وجهات نظر

فان على الباحث ان ٌعتدل فً الالتباس فلا ٌغرق بحثه بالكثٌر من  واخٌراً الباحث الشخصٌة فً المادة التً التبسها 

الممتبسة من مراجع ومؤلفٌن اخرٌن ذلن ان الالتباس الزائد عن الحد ٌملل من المٌمة العلمٌة للبحث  والاراءالنصوص 

فً الاراء الواردة فً المواد الممتبس منها كل ما  وراٌهوتضٌع شخصٌة الباحث الذي ٌنبغً علٌه بٌان وجهات نظره 

فً موضوع بحثه العلمً الذي لد ٌتطلب  بهكان ذلن ممكناً وضرورٌاً فضلاً عن أرائه وممترحاته وتحلٌلاته الخاصة 

 .عملٌة أحٌانا منه أجراء دراسات مٌدانٌة أو تجارب 

 :الالتباسأنواع  -ج 

 -:المصدر الالتباس او الاستعارة من المصادر لد ٌكون مباشراً او غٌر مباشر وفً كلتا الحالتٌن ٌجب الاشارة الى 

وٌجب هنا ان تكرر العبارات او الجمل او الكلمات  ..اخر وهو النمل الحرفً لنص ورد فً مصدر  :الالتباس المباشر
دون تغٌٌر او  –الولف  واشارات التهجئةمن حٌث رسم الحروف الاولٌة و  –والشكل الممتبسة بدلة من حٌث المضمون 

وتوجٌهه فً اتجاه معٌن بعٌداً  ألتباسهتعدٌل فً النص الممتبس او أي عمل من شأنه تشوٌه المعنى وفً الرأي الذي تم 

   . الحمٌمًعن اتجاهه 
 



ٌلجأ الباحث احٌاناً للاستشهاد بوجهة نظر كاتب اخر او تحلٌل ارائه او استعارة افكاره دون :الالتباس غٌر المباشر

الممتبسة  والافكارلحصر الاراء  لاحاجةبشكل النص وحرفٌته كما  للتمٌد لاداعًالنمل الحرفً لعباراته وفً هذه الحالة 

الى المصدر بعد نهاٌة اخر جملة من الافكار والنصوص  بالاشارةعلى هذا الشكل ضمن علامتً الالتباس بل ٌكتفً 

المراد  والافكار للاراءعلمٌة اضافة الى التفهم الكامل  وامانةلكن هذه العملٌة تحتاج الى دلة متناهٌة  .الممتبسة 

ولابد من التنوٌه هنا الى ان الالتباس غٌر  ..المعنى التباسها بشكل غٌر مباشر وذلن لاحتمالات التأوٌل وتشوٌه 

جدٌدٌن بل ٌتعداه فً كثٌر من الاحٌان الى  واسلوبالمباشر لٌس مجرد تغٌٌر عبارات النص الممتبس ووضعها بصٌغة 

ألتلخٌص الدلٌك للفكرة والتً لد تكون لد وردت فً المصدر على مدى صفحات متعددة ووضعها فً عبارة أو جملة 
 .لصٌرة

 أسالٌب الجمع التدوٌنً للمادة العلمٌة : الثانًالفرع 

 

أسلوب البطالات وأسلوب الملفات، وهً أسالٌب لا تهدف إلى الكتابة : وتتمثل هذه الطرٌمة فً أسلوبٌن        
 .النهائٌة، وإنما تهدف إلى لٌام الباحث، بتكوٌن مادة أولٌة لبحثه، ٌرجع إلٌها مباشرة بدلا من الرجوع إلى المرجع

 الاسالٌب التملٌدٌة:أولا 

 : أسلوب البطالات  -أ.

وٌعتمد هذا الأسلوب فً جمع المعلومات وتدوٌنها فً بطالات خاصة صغٌرة، أو متوسطة الحجم من الورق        

 (سم  24×15سم  17×14سم أو  15×9) الواحد المموى، ذات المماس 

وٌمكن تبوٌب البطالات، طبما للإمكانات المتوفرة لدى الباحث، وتنظٌمها طبما لاختٌاراته، وٌمكن المول أن        

 :التالٌةالطرٌمة النظامٌة السلٌمة والسهلة، هً أن ٌتبع الباحث، الخطوات 

 معٌنا،استعمال بطالات ذات ألوان مختلفة، ٌخصص لكل لسم، أو باب، أو فصل، أو مبحث لونا 
توزٌع البطالات حسب المواضٌع، أو المؤلفٌن، أو الخطة، أو المنهج المتبع فً دراسة الموضوع 

(1)  

http://www.blog.saeeed.com/2011/05/informations-exploitation-materiel-scientifique  (1)   /  



  تخصٌص بطالة مستملة لكل مرجع، ولكل موضوع من موضوعات البحث، فالباحث لد ٌستعمل بطالتٌن، أو أكثر

 .لنفس المرجع

على الباحث، أن ٌكتب فً البطالة بخط واضح، مع ترن فراغات لاحتمالات تسجٌل أفكار جدٌدة حول الموضوع. 

 ٌفضل أن تكون الكتابة فً هذه البطالات على وجه واحد 

  وضع البطالات فً علبة، أو صندوق، أو ظرف مناسب لحجم البطالة بالنسبة للبطالات المتجانسة من حٌث
 .عنوانها الرئٌسً

 .التوصٌات و ٌمكن عرض بعض النماذج لأنواع البطالات و 
   .فٌهالبطاقات المرجعٌة ٌتم تدوٌن المعلومات العامة عن الكتاب أو المادة المكتبٌة ا

الخاص بالكتاب، أو رقم مكتبة الكونجرس إن العشري دون رقم تصنٌف : فً الركن الأٌمن العلوي من البطاقة            

 .المكتبةو اكتب أي تفاصٌل تعٌنك على تحدٌد مكان المادة المكتبٌة على أرفف  .وجد

و عنوان الموضوع، اسم  .الأوسطاكتب اسم المؤلف، اسمه الأخٌر أولاً ثم اسمه الأول ثم : فً وسط البطاقة         

 .المعلومة بهاالكتاب أو المجلة، و رقم الصفحة التً 

 (الخ....، 3، 2،1)للبطالة ضع رلماً : الركن الأٌسر العلوي- 

 .المرجع بهإذا كنت ترتاد أكثر من مكتبة، اكتب اسم المكتبة، و اسم الفهرس الذي وجدت : أسفل البطالة -
   :الملاحظات من الكتب و المراجع على بطاقات الفهرستدوٌن  

   .المرجعٌةفً بطاقات الفهرس ٌتم تدوٌن الملحوظات من الكتب التً تم تقٌٌدها فً البطاقات 

 استخدم البطالات المرجعٌة للوصول إلى مصادر المعلومات فً الكتب. 

 البحث،، و إحصائٌات تفٌد (...بٌانات، توارٌخ، أسماء )عامة معلومات , فمط دون فً كل بطالة معلومة واحدة 

 .و ألوال الخبراء، و تعرٌفات للمصطلحات     
تأكد من صحة المعلومات و دلتها. 

عبرّ بأسلوبن و كلماتن و لخّص العناصر الأساسٌة و تجنب النمل الحرفً من الكتب. 

 ممولةضع علامات التنصٌص عند نمل. 

 



 ال ا،ع اا هائيخ الأ ب ال ربا        : الك ابمظةان               الفاخةئي حظييييا : الطؤلفاسر 

 بيروت: بلد الظاشر(                  1:)  الطب ةئتر  ائ ال يل             :   الظحر ائ  

  ( م1986/  ىي1416):   الظحرسظة  (  814 – 813)  :  الصفكة(        1) :  ال يزء

 مصادر  الحكمة في شعر المتنبي : موضوع البطاقة

و أايا  ،ي  السيفة الإغريي   واطيلا وىية أخييرا ئ يل ثقااية    … مطيي  والكدطة مظده ثطيرة ه ربية حياهيية وهفكيير "       
ومبير و وكان لو ،  ،  ط و و،ا آلت إليو  الأحةاح ،ي  الفةىيد والاىيطراب  ئو  الظطاق والسفة الحي ة ملطا واسع 
 "ال ةا،ل فيو ش د  .” ه ط  و يظبة   اا  شصصي و و وتةة نفسي و و وغظد الذاها و كطا كانت لو ،  مالطو 

  :ك اب لطاتة  طع الط لة،ات م    •
 

(1)  

 7، ص (بدون تارٌخ نشر)السعودٌة ، المملكة العربٌة “ البطاقات استخدداممهارات “برنامج المستوى الأول: التعلٌم وزارة التربٌة و  (1) 



 لطاتة  طع الط لة،ات م  الدوئيات :، لات وصكف .
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      ---------------:اسم المؤلف    
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 8مرجع سابق، ص :التعلٌم وزارة التربٌة و  (1) 

(1)  



 نموذج لبطاقة بحثية للمحاضرات والقصص الإخبارية
  

  

------:الطكاىيرة ز،  وهيائيخ   -------------------: الطكاىرة ،دان 
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 :الطةىة  

 الظص 

  
  
  

   9صمرجع سابق، :التعلٌم وزارة التربٌة و  (1) 

(1)  



 :  الملفاتأسلوب  .ب 

ملف البحث هو عبارة عن غلاف سمٌن، من الورق المموى، أو البلاستٌن ٌثبت الأوراق المثموبة بحلالات معدنٌة، ” 

 .”الداخلأوراق مثموبة توضع فً  بهماوهما عادة حلمتان من حدٌد، ٌمكن فتحها وغلمها، بحٌث ٌوضع 

 :طرٌمتٌنوتستخدم الملفات حسب 

استخدام ملف واحد لتجمٌع سائر الأوراق، وهذا الأسلوب ٌلائم البحوث الصغٌرة والمتوسطة. 

 تتجلى فً تخصٌص عدة ملفات للبحث، كأن ٌخصص لكل مبحث، أو فصل، أو مطلب ملف مستمل 

 :منهاوٌتمٌز أسلوب الملفات بعدة فوائد نذكر 

حفظ الأوراق والمحافظة علٌها من التلف أو الضٌاع. 

 والملاحظات والأفكار المدونة حول كل مسألة على  الاستشهاداتتمكٌن الباحث عند التحرٌر، من الرجوع بسرعة إلى

 .حدى

المرونة فً تعدٌل، أو تغٌٌر، أو إضافة المعلومات المدونة 

وخلاصة المول فً هذا الشأن أن الملفات، هً وعاء المعلومات والحمائك المانونٌة، وٌمكن إفراد ملف لكل باب،         

أو فصل حسب حجمه، ومن تم ٌتم تصنٌف وتبوٌب المعلومات والحمائك فً ضوء خطة البحث ووفك استملال الأبواب أو 
 الفصول

 الاسالٌب الحدٌثة:ثانٌا

 :أساسٌٌن وتنمسم إلى نظامٌن          

 :  النسخ أو التصوٌر -أ 

جد  بأثمنةالملاحظ أن تصوٌر المراجع بالنسخ السرٌع، تعرف إلبالا كبٌرا من لدن الباحثٌن، نظرا لٌسرها و وفرتها 

مناسبة، وتوفٌرها للولت والجهد، الذي ٌمضٌه الباحث، فً نمل ونسخ المرجع بالٌد، ولذلن غالبا ما ٌعمد إلى تصوٌر 
 المرجع، أو

http://www.blog.saeeed.com/2011/05/informations-exploitation-materiel-scientifique                                       (1)     

(1)  



الوثٌمة، أو الالتصار على نسخ جزء أو فمرة من المرجع، دون بالً الفمرات الأخرى، التً لا علالة لها بموضوع 

البحث، وٌتعٌن على الباحث تصوٌر صفحة الغلاف، لإثبات كل بٌانات المرجع، وٌجب التنبٌه إلى أن دار وسنة 

فً الصفحة الداخلٌة للمرجع، أو فً نهاٌته، وبالتالً ٌجب التفطن لذلن، حتى تكون جمٌع  اثباثهماالنشر، لد ٌتم 
 البٌانات المرتبطة بالمرجع متوافرة

 :المعلومٌاتنظام  -ب 

بالنظر إلى التطور التكنولوجً الحدٌث، الذي ٌشهده العالم بأسره، والذي ٌسر الكثٌر من الخدمات على           

الأفراد، وٌعد الحاسب الآلً خٌر مثال فً هذا الصدد، الذي أضحى من أهم الوسائل، التً ٌستخدمها الباحثٌن، فً 

كتابة البحوث العلمٌة، ومٌزة هذا الأسلوب العلمً، أنه ٌهتم بحفظ المعلومات بعد تخزٌنها، دون أن تتأثر ببعض 

 .المكتوبةالعوامل الطبٌعٌة، التً لد تتلف وتفمد الأوراق، أو تشوه الأسطر 

وٌكمن هذا النظام العلمً، أنه ٌسمح للباحث تغٌٌر المعلومات، أو إضافة بعضها، أو حذف البعض الآخر         

فً تعدٌل وتغٌٌر المادة العلمٌة، التً ٌكون لد  عناءابسهولة وٌسر، عكس الكتابة الٌدوٌة، التً لد ٌجد الباحث، 

 .لبلكتبها من ذي 

حسنات التً ٌنطوي علٌها استعمال هذه الوسٌلة المعلوماتٌة الحدٌثة، فانه ٌجب أخذ الحٌطة موبالرغم من ال        
 والحذر بشأنها، باستحضار الثورة الفٌروسٌة التً ٌشهدها المجال



 بالتوفٌك لجمع المزٌد من المادة العلمٌة




