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هذا الدليل على استخراج تقرير مفصل لجلسات المحاضرات التي تتم من خلال أداة  عدكيسا
Blackboard Collaborate Ultra ، يتضمن تفاصيل أوقات حضور المتدربين ومغادرتهم للجلسة والذي

 .كوالمدة الزمنية التي قضوها داخل الجلسة بالإضافة إلى إمكانية طباعة التقرير أو تحميله على جهاز

دقيقة تقريباً(، ويمكن استخراج  30يظهر التقرير الخاص بكل جلسة بعد انتهائها بفترة زمنية قصيرة )
 تقارير الجلسات باتباع الخطوات التالية:

  بعد الدخول على الشعبة التدريبية، ومن خلال الوصول إلى قائمة لوحة التحكم، وسّع قسم "أدوات
 ".Blackboard Collaborate Ultra المقرر الدراسي"، ثم قم باختيار "

 

 ."من القائمة المنسدلة اختر "كل الجلسات السابقة 

https://drasah.com/Description.aspx?id=8396
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  "تظهر لك قائمة بجميع الجلسات السابقة مرتبة حسب التاريخ، قم بالضغط على "خيارات الجلسة
 من خلال العلامة الصغيرة المقابلة للجلسة المراد استخراج التقرير لها.

 "اختر "عرض التقارير". من قائمة "خيارات الجلسة 

 

  تظهر معلومات عامة عن الجلسة مثل وقت البدء والانتهاء، وعدد الحاضرين ومدة الجلسة، وإذا
 كان رابط الجلسة تم استخدامه أكثر من مرة فسيظهر تقرير منفصل لكل مرة.

 .لاستعراض التقرير التفصيلي قم بالضغط على "عرض التقرير" في العمود الأخير 
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  لك التقرير الكامل معلومات الجلسة مقسمة كالتالي:يظهر 

 

o :تعرض وقت وتاريخ ومدة الجلسة بالإضافة إلى عدد الحاضرين. تفاصيل الجلسة 

o  :لطباعة التقرير أو تصديره.أدوات 

o  :)هو معرف فريد لكل جلسة ويتضمن معلومات يمكن أن يستخدمها دعمدعم )معرف الجلسة 
 .الجلسة وإصلاحهاالنظام لاستكشاف مشكلات 

o  :يتضمن معلومات جميع الحاضرين المنضمين للجلسة بالتنظيم التالي:جدول الحضور 
 اسم الحاضر سواء كان مدرب أو متدرب. الاسم
 دوره أثناء الجلسة )مشارك، مقدم، منسق(. الدور

 نوع الحضور
على النظام )يُكتب  ههل قام الحاضر بتسجيل الدخول بحساب ،طريقة انضمامه للجلسة

 "(.Guest"( أو انضم كضيف )يُكتب "الضيف" أو "Integration"تكامل" أو "
 وقت أول انضمام له في الجلسة. أول من انضم

 آخر وقت مغادرة للجلسة مسجل له. آخر من ترك الجلسة
 إجمالي المدة الذي قضاه داخل الجلسة. إجمالي الوقت

فيظهر علامة بجانب  1انضمامه أو إعادة اتصاله بالجلسة، إذا كان العدد أكثر من عدد مرات  عدد مرات الانضمام
 الرقم لاستعراض تفاصيل وأوقات الانضمام والمغادرة في كل مرة.



 

 

5 

 

عدد مرات بجانب  على العلامة الضغط بعد مرات، 3 الجلسة من وخروجه دخوله تم المتدرب هذا مثلاً 
 المدة المغادرة، وقت الانضمام، وقت (وخروجه في كل مرة كالاتي انضمامه تفاصيل ظهرت الانضمام

 .)قضاها التي

 
 

 عرض التقرير" للجلسة المحددة من قسم "أدوات" فيتقرير الجلسة  نزيليمكن طباعة أو ت". 
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قم بالضغط على "قابل للطبع" وسيعرض لك نسخة قابلة للطباعة كصفحة  :لطباعة التقرير .1
( وستظهر لك نافذة خيارات الطباعة CTRL + Pبالضغط على ) في المتصفح، بعدها قم

، أو حفظه في PDF)يمكنك طباعة الملف باختيار اسم الطابعة، أو حفظ الملف كتنسيق 
 (.One Driveأو  Google Driveمواقع التخزين السحابي مثل 

 
 لجهاز مباشرة الملف تحميل " وسيتمCSVقم بالضغط على "التصدير إلى  :الملف نزيللت .2

 .Excelبك بصيغة  الخاص الكمبيوتر




