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كلمة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

د. محمد سلطان عسيري

�آله  وعلى  نبينا محمد  للعامين  �لمبعوث رحمة  و�ل�سلام على  و�ل�سلاة  �لعالمين  �لحمد لله رب 
و�سحبه �أجمعين..

تقدمها  وموؤ�سر  و�إدر�كها،  وعيها  �ل�سعوب، وخلا�سة  فكر  �سنام  ذروة  هو  �لعلمي  �لإنتاج  �إن 
وفلاحها، ولذ� حر�س �لنا�س منذ بدء �لهتمام بالمعرفة على توثيق ون�سر خبر�تهم وتجاربهم 
بعد عام، حتى جاء زمننا هذ�  وعاماً  يوم  بعد  يوماً  �لمعرفة تتر�كم  فاأ�سبحت  و�بد�عاتهم، 
و�رتبطت   ، �لأعلى  و�ل�ستثمار  �لأ�سمى  �لقيمة  هي  �سارت  حتى  �لمعارف،  فيه  فانفجرت 
بالقت�ساد ف�سار معرفياً، وبالمجتمع ف�سار مجتمع معرفة، وهنا �زد�دت �لحاجة �أكثر و�أكثر 
�إلى توثيق �لمعارف وتخزينها ورقياً و�إلكترونياً، ون�سرها وفق منهجية دقيقة �سابطة متعارف 

عليها عالمياً في توثيق �لعمل �لعلمي.
ولأهمية �لر�سالة كوثيقة تنجز بد�أب و�سبر وبحث و��ستك�ساف، وفقاً للمنهج �لعلمي �لر�سين، 
فقد جاء هذ� �لدليل �لذي تبنته عمادة �لدر��سات �لعليا بجامعة نجر�ن ليكون قائدً� وموجهاً 
و�سياغة  وهو�م�س  ترقيم  و  تبويب  �لر�سالة من  �سكل  �سو�ء في  ر�سالته،  �إعد�د  �أثناء  للباحث 
وغير ذلك، �أو في م�سمونها من توثيق و��ست�سهاد وعزو. و�أرى �أن هذ� �لدليل، ولله �لحمد، 
�ساملًا لكل مايحتاجه �لباحث وطالب �لدر��سات �لعليا في جو�نب �لر�سالة �لمختلفة، وقد قرب 
للطالب �أ�ساليب �ل�ست�سهاد و�لتوثيق وكتابة �لمر�جع من م�سادرها �لأ�سلية وباأمثلة و��سحة، 

لذ� �أدعو �لجميع �إلى �ل�ستفادة من هذ� �لجهد�لطيب و�لعمل بمافيه من قو�عد و�إجر�ء�ت.
وي�سرني �أن �أقدم �سكري وتقديري لمعد هذ� �لدليل �لدكتور محمد بن عبد�لله �آل مرعي وكيل 
عمادة �لدر��سات �لعليا �سابقاً على مابذله من جهد ملحوظ وعمل م�سكور في �إخر�ج هذ� �لعمل 
بال�سورة �لمفيدة و�لم�سرفة، و�ل�سكر مو�سول لزملائي في عمادة �لدر��سات �لعليا وعلى ر�أ�سهم 
م�سيرة  مايدعم  بكل  و�هتمامهم  حر�سهم  على  �ل�سهري  �سعد  بن  عاطف  �لدكتور  عميدها 
�لدر��سات �لعليا ويجود مخرجاتها، كما �أتقدم بال�سكر �لجزيل لمعالي مدير �لجامعة �لأ�ستاذ 
�لدكتور محمد بن �إبر�هيم �لح�سن على دعمه �لد�ئم وحر�سه وتوجيهاته وت�سجيعه لكل عمل 
لمافيه �لخير  يوفق �لجميع  �أن  و�أدعو �لله  �لتعليمية بالجامعة،  �لعملية  ور�ئد في م�سيرة  بناء 

و�ل�سد�د.
و�لله من ور�ء �لق�سد

وكيل �لجامعة للدر��سات �لعليا و�لبحث �لعلمي      
            �أ.د. محمد بن �سلطان �لع�سيري
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كلمة عميد الدراسات العليا

د. عاطف بن سعد الشهري

�للهم لك �لحمد كما ينبغي لجلال وجهك وعظيم �سلطانك و�أ�سلي و�أ�سلم على معلم �لنا�س 
�لخير ... وبعد 

�إن �هتمام جامعة نجر�ن بالدر��سات �لعليا يتز�يد يوماً بعد يوم ويظهر ذلك في عدد �لبر�مج 
�لدر��سية �لتي �فتتحتها �لجامعة خلال مدة زمنية ق�سيرة. من �أجل ذلك كان لز�ماً �أن ن�سع 
بين يدي �أبنائنا و�إخو�ننا �لباحثين و�لباحثات في بر�مج �لدر��سات �لعليا دليلًا لكتابة وتوثيق 
�أعمالهم �لعلمية وفق منهجية عالمية معتمدة، لكي ت�ساعد �لباحث منهم على �سبط م�سمون 
تلك �لر�سائل من خلال �لإلمام بمنهج �لكتابة �لعلمية وقو�عدها و�أ�ساليب توثيقها فتاأتي �لر�سالة 
�أكثر دقة ومو�سوعية. ولتقف �لفائدة من ذلك عند حدود ر�سالته �لعلمية، بل تمتد لت�سمل 

ما�سيكتبه لحقاً من �أبحاث وتقارير.
�إ�سافة �إلى ذلك، �سي�سهم هذ� �لدليل في �إعطاء هوية ل�سكل �لر�سائل �لعلمية بالجامعة من 
خلال �لعناية بتوحيد �أ�ساليب تن�سيقها وترتيبها و�سياغة جد�ولها و�أ�سكالها، و�سكلها �لخارجي 
وتغليفها. وقد �أكدنا على �أهمية �أن ت�سلم ن�سخ �إلكترونية من �لر�سالة كاملة بعد �لنتهاء منها 
بالكامل لأن ذلك �سي�ساعد في تخزينها و�سهولة ��سترجاعها من قو�عد بيانات �لجامعة ، وفي 
ذلك �أثر �يجابي ليخفى في ع�سرنا هذ� ، فبقدر ما يختزنه موقع �لجامعة �لإلكتروني وقو�عد 
بياناتها من وثائق، بقدر تكر�ر زيارة تلك �لمو�قع و�ل�ستفادة منها، وبالتالي ترقى �لجامعة 

في ت�سنيفها.
�لأ�ستاذ  مديرها  معالي  في  ممثلة  �لجامعة  هذه  لقيادة  �لجزيل  بال�سكر  �أتوجه  �لختام  وفي 
�لعليا و�لبحث �لعلمي �لأ�ستاذ  �لدكتور محمد �بر�هيم �لح�سن ، ولوكيل �لجامعة للدر��سات 
و�أ�سكر  �لدليل،  �إعد�د  �أثناء  بلحظة  معنا لحظة  كان  �لذي  �لع�سيري  �سلطان  �لدكتور محمد 
�لزميل معد �لدليل �لدكتور محمد بن عبد�لله �آل مرعي على جهوده ، و�ل�سكر مو�سول لكل من 

�ساهم بر�أي �أو م�سورة في �سبيل �إنجاز هذ� �لعمل.
و�لله �لموفق

           عميد �لدر��سات �لعليا
د. عاطف بن �سعد �ل�سهري        
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كلمة مُعد الدليل

  د. محمد بن عبدالله 
آل مــرعــي

�لحمد لله و�ل�سلاة و�ل�سلم على ر�سول �لله وعلى �آله و�سحبه ومن و�له...
وبعد فبين يديك عزيزي �لباحث دليل كتابة �لر�سائل �لعلمية، و�لهدف منهاأن ياأخذ بيد �لباحث �لجديد 

لكتابة ر�سالته �لعلمية وفق منهجية و��سحة، و�إطار عام يخرجها في �أدق و �أرقى �سورة ممكنة.
وقد ق�سمناهذ� �لدليل �إلى �ستة �أق�سام هي:

�لق�سم �لأول: وفيه �سرح و�فٍ عن بنية �لر�سالة �لعلمية، وتتكون من �ل�سفحات �لبادئة �لتي تفتتح بها 
�لر�سالة كالعنو�ن و�لإهد�ء و�لفهار�س وغير ذلك. ثم متن �لر�سالة وبيان �أ�ساليب تق�سيمها �إلى ف�سول 

ومباحث. ثم مر�جع �لر�سالة وملاحقها وهي تاأتي مبا�سرة بعد �لمتن. 
�لق�سم �لثاني: وفيهبيان بالتف�سيل عن طرق �لقتبا�س و�ل�ست�سهاد �لمبا�سر وغير �لمبا�سر من �لمر�جع 
بطريقة  �أو  �لترقيم  بطريقة  �أو  – �لتاريخ  �لموؤلف  بطريقة  �سو�ء  �لر�سالة  ن�س  د�خل  توثيقها  و�أ�ساليب 

�لحو��سي مع �سرح لكتابة �لحو��سي وتوثيقها �أ�سفل �ل�سفحة.
 ، كتب  مثل:   ( �لمختلفة  باأوعيتها  �لببليوجر�فيا  �أو  �لمر�جع  كتابة  لأ�ساليب  �سرح  وفيه  �لثالث:  �لق�سم 
مجلات، تقارير، و�سائل �سمعية وب�سرية..�لخ( في �آخر �لمتن با�ستخد�م �أ�سلوبين �سهيرين هما: �أ�سلوب 

.Chicago Manual Style و�أ�سلوب دليل �سيكاغو ،APA جمعية علم �لنف�س �لأمريكية
�لق�سم �لر�بع: وفيه �سرح لتوثيق �لجد�ول و�لأ�سكال و�ل�سور ، وكتابة عناوينها وم�سادرها وجميع مايتعلق بها.
�لق�سم �لخام�س: وهو عن �لإطار �لعام للر�سالة، وفيه �سرح و�ف عن كتابة �لر�سالة وتن�سيقها و�أنماط 
�لنهائية  �لن�سخ  وت�سليم  للتجليد  �لمعتمدة  للطريقة  بيان  خاتمته  وفي  و�لترقيم.  و�لهو�م�س  �لخطوط 

�لورقية و�لإلكترونية لعماد�ت �لدر��سات �لعليا، و�سوؤون �لمكتبات، و�لمر�كز �لبحثية بالجامعة.
�لق�سم �ل�ساد�س:وهو ق�سم عن �لملاحق، وفيها �أمثلة تو�سيحية ونماذج لكل ما�سبق لتقريب �لمطلوب للباحث.
لقد بُذِلَ جهد كبير في �إعد�د هذ� �لدليل ليكون في هذه �ل�سورة، وقد ��ستعان معد �لدليل باأدلة جامعات 
�لنف�س  علم  لجمعية  �لر�سمي  �لإلكتروني  للموقع  عاد  كما  كثيرً�.  منها  ��ستفاد  ومحلية  عالمية  كثيرة، 
APA و �طلع على �لن�سخة �ل�ساد�سة لدليلها، ومنه ��ستقى معلومات �ل�ست�سهاد و�لتوثيق  �لأمريكية 
وكتابة �لمر�جع وفقاً لهذ� �لأ�سلوب. ونف�س �لأمر طُبِقَ مع �لأ�سلوب �لآخر �لم�سمى "�سيكاغو مانول �ستايل" 

وذلك لمزيد من �لدقة و�لموثوقية ومن �أجل تقريبهما �إلى �لباحثين قدر �لإمكان. 
ول يفوتني في هذ� �لمقام �أن �أ�سكر بع�س �لإخوة �لزملاء �لذين ��ستفدت منهم ومما �أ�سافوه من معلومات 
�ساهمت في تجويد هذ� �لدليل قدر �إمكاننا، ومنهم د. �أحمد عطية �ل�سيد و�لدكتور �سهيل �لزعبي من 

كلية �لتربية فلهما �لدعاء باأن يجزيهما �لله خير �لجز�ء.
و�لباحثين  �لمهتمين  ملاحظات  ننتظر  تجريبية،لأننا  ن�سخة  وتظل  �لأولى،  �لن�سخة  هي  هذه  ختاماً 
و�لم�سرفين �لتي �سيكون لها �أثرً� كبيرً� في ��ستدر�ك مافات، و��ستكمال مانق�س، وتعديل ما �عوج، ولله 

�لكمال وحده.
�أنيب" و�إليه  توكلت  عليه  بالله  �إل  وماتوفيقي  ��ستطعت  ما  �لإ�سلاح  �إل  �أريد  "�إن 

معــد �لدلــيل         
          د. محمد بن عبد�لله �آل مرعي

وكيل عمادة �لدر��سات �لعليا �سابقاً        
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في هذ� �لدليل ت�سعى عمادة �لدر��سات �لعليا ل�ستيفاء �أهم �لنقاط و�لجو�نب �لمو�سوعية و�ل�سكلية �لتي ينبغي 
لباحثي �لماج�ستير و�لدكتور�ه في جامعة نجر�ن مر�عاتها و�لهتمام بها وهم يكتبون ر�سائلهم �لعلمية.

با�ستخد�م  �أتمه،  و  تعهده  عمل  عن  باحث  يقدمه  و�فٍ  تقرير  هي  وغيره  �سلبي  �أحمد  ذكر  كما  و�لر�سالة 
�لمنهجية �لعلمية، و ي�سمل �لتقرير كل مر�حل �لدر��سة، منذ كانت فكرة، حتى �سارت نتائج مدونة، مرتبة، 
موؤيدة بالحجج و�لأ�سانيد. ولذ� فالر�سالة عمل علمي يح�سل به �لباحث على درجة علمية، �أو ي�ستكمل متطلباتها. 
ولكي تنجح �لر�سالة، وتحقق �لمرجو منها كاإ�سافة علمية فلابد للباحث من ��ستفر�غ �لو�سع في قر�ءة و��سعة 

ممتدة لكل ما ي�ستطيع �لو�سول �إليه في مو�سوعه �لدقيق حتى يكون على علم بما و�سل �إليه �ل�سابقون. 
عميقاً  كاملًا  فهماً  �لآخرين  �أر�ء  يفهم  �أن  �لباحث  يلزم  �إذ  كافية،  ولكنها غير  �سرورية  �لو��سعة  �لقر�ءة 
لمق�سد كل و�حد منهم، فاإن �لفهم هو �لطريق �لأ�سا�س لبلوغ �لغاية بعد ذلك. فبعد �لفهم يمكن للباحث �إن كان 
ممن �أتاه �لله �لقدرة على �لبحث و�لتحليل �أن يناق�س �أر�ء �ل�سابقين مناق�سة ناقدة مو�سوعية �إلى �أق�سى درجة 

ممكنة، ليك�سف غطائها ويبين معناها ومبناها. 
و عند ذلك ي�سع �لباحث قدمه على �أر�س �سلبة فيعرف �أين موقعة في هذ� �ل�سياق �لعلمي و�لمعرفي �لممتد، 
وي�سعى من خلال ر�سالته وعمله �لعلمي �أن ي�سلك طريقاً يو�سله �إلى نتائج جديدة ت�سيف للمعرفة �لعلمية جديدً�. 
باإعادة ترتيب �لمعرفة  تتعلق  �أمور  �لإ�سافة في  ول نعني بالإ�سافة �لجديدة هنا ك�سفاً جديدً� فقط، فقد تكون 
في ن�سق �أكثر فائدة، و�أي�سر �سبيلًا من ذي قبل، وقد تتمثل �لإ�سافة بالخروج بمفهوم كلي لأجز�ء متناثرة في 

مو�سوع ما، �أو ك�سف �أ�سباب �أو طرق �أخرى لحقيقة قائمة...وغير ذلك.
�إن �لهدف من ر�سالة �لماج�ستير، هو �أن يبد�أ �لباحث �لجديد في ممار�سة �لبحث �لعلمي �لر�سين وتجربة هذ� 
�لعمل تحت �إ�سر�ف �أحد �لأ�ساتذة �لبارعين في مجاله، حيث يتدرب على ممار�سة �لبحث �لعلمي و�إجر�ء�ته، 
�لعناية  يعني  وذلك  معنى،  ذ�ت  لتكون  وتنظيمها،  للمعلومات  و�لو�سول  �لمنا�سبة،  �لبحث  طرق  و��ستخد�م 

بالجانب �لعلمي في �لر�سالة ومعالجته معالجة عميقة ودقيقة و�ساملة.
�إن �لطالب وحده هو �لم�سوؤول عن ر�سالته، ويظهر ذلك من خلال �لر�سالة، فالر�سالة �لناجحة هي تلك �لتي 
ي�سبغها �لطالب بروحه وعقله، فترى �لطالب في ثنايا ر�سالته من خلال �أ�سلوبه و�أفكاره وقدرته و��ستقلاله في 

فهم �لحقائق وتف�سيرها.
ولأن طالب �لدر��سات �لعليا هو �ساحب �لم�سوؤولية �لأكبر فهو من يختار مو�سوعه، بعد �أن يتاأكد بد�يةً من 
�أن �لمو�سوع ي�ستحق ما �سيبذل فيه من جهد، و من �إمكانية تناول ذلك �لمو�سوع تناولً علمياً، وعدم وجود عو�ئق 
تمنع من �لكتابة فيه، كمحدودية �لوقت، فقد يكون �لطالب محدودً� بوقت ل يمكن خلاله ��ستيفاء هذ� �لمو�سوع، 
�أو �أن �لمو�سوع يتطلب �إمكانات مادية �أو ب�سرية ل ي�ستطيع �لباحث منفردً� توفيرها ، و�أخيرً� لبد للباحث �أن يكون 
محباً للمو�سوع �لذي يدر�سه، مائلًا �إليه، فالمبدعون في �لبحث �لعلمي هم من يع�سق ذلك �لعمل ويحبه، ويحب 

�لمو��سيع �لتي يتناولها.

مدخـــل
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من �سروط الر�سالة الجيدة:
�أهمية �لمو�سوع لقطاعات متنوعة من �لمجتمع، في �لحا�سر وفي �لم�ستقبل. 	•  

��ستخد�م �لطريقة و�لمنهجية �لعلمية �لمنا�سبة لمعالجة ذلك �لمو�سوع و�لك�سف عن حقائقه. 	•  
مر�عاة �لنو�حي �ل�سكلية و�لفنية في عمليات كالقتبا�س و�ل�ست�سهاد و�لتوثيق و�أ�سلوب �لكتابة  	•  
�لخالي من �لتحيز�ت ومر�عاة جو�نب �لإخر�ج كما هو مو�سح في دليل كتابة �لر�سائل �لعلمية.   

لغــــة الر�ســالة
ت�ساغ �لر�سائل �لعلمية في معظم بر�مج �لدر��سات �لعليا بجامعة نجر�ن باللغة �لعربية، مع ملخ�س   

باللغة �لإنجليزية. 
وفي بر�مج �أخرى )كالريا�سيات مثلًا( ت�ساغ �لر�سائل باللغة �لإنجليزية مع ملخ�س و�ف باللغة �لعربية.      
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تقوم بنية �لر�سالة �لعلمية على ثلاثة �أركان هي:
�إجــازة  ونمــوذج  �لد�خلية،  �لعنو�ن  �سفحات  مــن:  وتتكون   :prelims الافتتاحية  ال�سفحات   .1
)�لفهار�س(  �لمحتويات  قو�ئم  و�سفحات  �لم�ستخل�س،  و�سفحة  �ل�سكر،  و�سفحة  �لإهــد�ء  و�سفحة  �لر�سالة، 
و�لأ�سكال و�لجد�ول و�لرموز و�لم�سطلحات، وجميع تلك �ل�سفحات ل ترقم، بل يرمز لها بالحروف بد�ية من 
في   ii �لعربية،  باللغة  �لمكتبوة  �لر�سائل  في  ب  بحرف  تبد�أ  حيث  �لد�خلية  �لعنو�ن  �سفحة  تلي  �لتي  �ل�سفحة 

�لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لنجليزية.
متن الر�سالةtext وهو �لن�س �لعلمي للر�سالة �لذي ينق�سم �إلى ف�سول تبد�أ بالف�سل �لأول )ف�سل   .2
مرحلة  تت�سمن  �لتي  �لر�سالة،  نهاية  حتى  �لأرقــام  ت�سل�سل  وي�ستمر   1 رقم  فيه  �سفحة  �أول  وتعطى  �لمقدمة( 

�لتخطيط للدر��سة، ومرحلة �لتق�سي، ومرحلة �لتو�سيات و�لخلا�سة وفقاً لما يلي:
2-1. ف�سول �لر�سالة �لتي ت�سمل ف�سل �لمقدمة وف�سل �لخلفية �لنظرية )�لأدب �ل�سابق ذي �لعلاقة بمو�سوع 
�لتخطيط  مرحلة  عادة  ي�سمى  ذلك  كل  �لبحثية،  �لم�سكلة  لتناول  �لم�ستخدم  �لبحثي  �لمنهج  ف�سل  و  �لبحث(،  

للدر��سة. 
2-2. مرحلة �لتق�سي وتاأتي في ف�سل �أو ف�سول �لنتائج وتحليلها.

2-3. �لتو�سيات و�لخلا�سة �لنهائية وتاأتي في ف�سل �أو ف�سول مناق�سة �لنتائج .

وعموماً تق�سيم �لف�سول يختلف وفقاً لنوع �لدر��سة ومجالها و�لتخ�س�س و�سياأتي �لكلام عن ذلك لحقاً.  
اللواحقBack Matter: و تاأتي بعد ن�س �لر�سالة ومتنها مبا�سرة وت�سمل �لمر�جع و�لملاحق وما تدعو   .3

�لحاجة �إليه كال�سير �لذ�تية مثلًا. 
وفيما ياأتي نورد بع�س �لتفا�سيل عن كل ق�سم من �لأق�سام �لثلاثة:

prelimsاأولًا: ال�سفحات الافتتاحية
وت�ستمل على �ل�سفحات �لتالية:

�صفحة العنوان الداخلية  .1
وهذه �ل�سفحة تت�سمن:

)title( ولبد �أن يعبر عن م�سمون �لر�سالة و�أن يكون مخت�سرً� قدر �لإمكان. �لر�سالة  عنو�ن  	•
.)Author( �لر�سالة  معد  ��سم  	•

�لتخ�س�س  في  �لماج�ستير  درجة  على  �لح�سول  لمتطلبات  ��ستكمالً  �لر�سالة  هذه  "قدمت  عبارة:  	•
�لعام/ �لتخ�س�س �لدقيق" ويقابلها في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية �لعبارة:

"In partial fulfillment of the requirement of the degree of Master of )Science/
Education/Art etc( in …"

القسم الأول: بنية الرسالة العلمية
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�لعلمية. و�ألقابهم  )�لم�سرفين(  �لم�سرف  ��سم  	•
و�ل�سكل  �أ-1  �ل�سكل  )طالع  و�لميلادي  بالهجري  �لر�سالة  �إجازة  وتاريخ  و�لمدينة  و�لجامعة  �لكلية  ��سم  	•

�أ-2(.

�صفحة نموذج اإجازة الر�صالة  .2
�سفحة نموذج �إجازة �لر�سالة تت�سمن نف�س �لعنا�سر �ل�سابقة في �سفحة �لعنو�ن �لد�خلية : عنو�ن �لر�سالة، 

و��سم �لباحث ثم تتبع بالعبارة �لتالية:
نوق�صت هذه الر�صالة ا�صتكمالًا لمتطلبات الح�صول على درجة الماج�صتير في التخ�ص�ص العام/ 

التخ�ص�ص الدقيق ... وقبلت بتاريخ....
و�لتي يقابلها باللغة �لإنجليزية �لعبارة �لتالية:

This thesis has been approved and accepted in partial fulfillment of the 
requirements for the degree of Master of …..in (major field)

ثم ياأتي بعد ذلك قائمة باأ�سماء �للجنة وتوقيعاتهم و�لتاريخ. )�أنظر �ل�سكل ب-1، و�ل�سكل ب-2(. 

�صفحة الاإهداء  .3
�سفحة  بعد   Dedication �لإهــد�ء  �سفحة  ي�سع  ما  لأحــد  عمله  �إهــد�ء  في  �لباحثة  �أو  �لباحث  رغب  �إذ� 
باللغة  �لمكتوبة  للر�سالة   Dedication( "إهد�ء�" بم�سمى  �ل�سطر  منت�سف  في  �لعنو�ن  ياأتي  و  �للجنة  توقيعات 
�لإهــد�ء  ن�س  في  ير�عى  و  للاإنجليزي،  غامق  )Simplified Arabic-16 Bold(و14  بخط  �لإنجليزية( 
 )Simplified Arabic �لب�ساطة و�لخت�سارويو�سع �لإهد�ء على �سفحة م�ستقلة،  ويكون خط �لإهد�ء )14 
للر�سالة �لمكتوبة باللغة �لعربية ، و بخط Times new roman-14 bold )�أنظر �ل�سكل ز-1: نموذج �سفحة 

�لإهد�ء(. 

�صفحة ال�صكر والتقدير  .4
"�سكر وتقدير" )Acknowledgment للر�سالة �لمكتوبة باللغة  ياأتي �لعنو�ن في منت�سف �ل�سطر بم�سمى 
�لب�ساطة و�لخت�سار ويو�سع على �سفحة م�ستقلة و�حدة ،وفيها  �ل�سكر و�لتقدير  �لإنجليزية( و ير�عى في ن�س 
ي�سكر �لباحث �لأفر�د �أو �لموؤ�س�سات �لتي قدمت له عوناً �أثناء عمله في �إنجاز ر�سالته )�أنظر �ل�سكل ح-1: نموذج 

�سفحة �ل�سكر و�لتقدير(. 

الم�صتخل�ص  .5
يغني عن  �أن  و�لإنجليزية، ويجب  �لعربية  باللغتين  للر�سالة ويكون  abstract هو تقرير موجز  و�لم�ستخل�س 
قر�ءة �لمتن بحيث ي�ساغ بطريقة تغطي جو�نب �لبحث فيقدم فكرة و��سحة عن م�سكلة �لدر��سة وهدفها ومجالها، 

و�لمنهج �لبحثي �لم�ستخدم و�إجر�ء�ته، و�هم �لنتائج و�لتو�سيات.
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يجب �أل يزيد عدد كلمات �لم�ستخل�س في ر�سائل �لماج�ستير عن 300 كلمة، و500 كلمة في ر�سائل �لدكتور�ه.
�ل�سطر  متو�سطاً  �لعنو�ن  ويكون   ، �ل�سفحة  من  �لأول  �ل�سطر  �لر�سالة في  عنو�ن  ياأتي  �لم�ستخل�س  �سفحة  في 
 )Times new roman-14 bold( للر�سالة �لعربية ، وبخط )Simplified Arabic بحجم خط )غامق18 

للر�سالة �لإنجليزية. 
فر�غ  ويترك  �لم�سرف  ��سم  يكتب  �لباحث  ��سم  وتحت  �ل�سفحة،  و�سط  في  �لباحث  ��سم  يكتب  �لعنو�ن  تحت 

لتوقيعه. )�أنظر �ل�سكل ط-1، و�ل�سكل ط-2: نماذج �سفحة �لملخ�س(.

قائمة المحتويات  .6
�لهام�س  �سم من حد   3 بعد  للقائمة، على  �لأولى  �ل�سفحة  و�سط  يو�سع عنو�نها في  �لر�سالة  قائمة محتويات 

�لأعلى، �أما بقية �سفحات �لقائمة )�لفهر�س( فتبد�أ من حد �لهام�س مبا�سرة. 
 times New Roman-14( للعربي، و )Simplified Arabic-16 Bold( يكتب عنو�ن �لقائمة بخط

Bold( للاإنجليزي ، ويعطي �ل�سكل ج-1 و�ل�سكل ج-2مزيدً� من �لتو�سيح. 
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متن الر�صــالة )text(: هو ف�سولها �لتي تبد�أ بال�سفحة 1، بد�ية �لف�سل �لأول، و�نتهاءً بالف�سل �لأخير. 
وتبوب ف�سول �لر�سالة لت�سمل مر�حل تطور �لر�سالة وتنظيمها بدءً من مرحلة �لخطة �لتي تت�سمن مقدمة �لر�سالة 
و�إطارها �لنظري ومنهجها �لبحثي، مرورً� بمرحلة �لبحث و�لتق�سي و�لتحليل �لتي تظهر في ف�سل نتائج �لدر��سة 
، ثم �لخلا�سة و�لتعميمات �لتي تاأتي في ف�سل �أو �أكثر لمناق�سة نتائج �لدر��سة و��ستخر�ج �لتو�سيات �لمنا�سبة منها. 
�أما ف�سول �لدر��سة فهي تحتوي عناوين رئي�سة تمثل �أهم �لنقاط �لتي �سيتناولها �لف�سل، و ربما ياأتي تحت �لعناوين 

�لرئي�سية عناوين فرعية )subheadings( ت�سمل نقاطاً يجب �أن يتناولها �لباحث لتغطي عنو�نه �لرئي�س وهكذ�.
وفيما يلي و�سف مخت�سر لأهم �لف�سول �لتي يغلب وجودها في متن �لر�سالة وخ�سو�ساً في �لدر��سات �لميد�نية ، �أما 
�لدر��سات �لنظرية و�لعلمية �لتطبيقة فيتم �لتفاق على طريقة �لتنظيم و�لتبويب لف�سول �لر�سالة بين �لباحث وم�سرفيه.

الف�صل الاأول : المقدمة
وفيه يتم تقديم تمهيد عن مو�سوع �لدر��سة ، وتناول �لم�سكلة و�لتعريف بها وحدودها، و�لهدف من �لدر��سة، 
و�أهميتها، و �إذ� كانت �لدر��سة نظرية فيبين �أي�ساً طريقة تبويب �لر�سالة ومنهجها �لبحثي.كما يهتم هذ� �لف�سل 

بم�سطلحات �لدر��سة و�لتعريف بها.
الف�صل الثاني : يتعلق بالاإطار النظري ومراجعة الاأدب ال�صابق

�لأدب  �لباحث  �لباحث للح�سول على خلفية نظرية كاملة عن مو�سوعه ولذلك ير�جع  ي�سعى  �لف�سل  في هذ� 
�ل�سابق بحيث يقوم بتحليل �لنظريات و�لمفاهيم �لأ�سا�سية �لتي ت�ستند عليها �لدر��سة، بالإ�سافة �إلى تقديم عر�س 
مخت�سر للاأعمال �ل�سابقة ونقدها، ومعرفة �لق�سايا �لتي لم يتم �لإجابة عنها �أو ل ز�لت بحاجة لمزيد من بحث، 

وتقديم �لبر�هين �لتي تدعم �لحاجة لهذه �لدر��سة و�أهميتها في �إحد�ث �إ�سافة علمية �أو مهنية.
الف�صل الثالث: منهج البحث واإجراءاته

�لخطة  ت�سميم  خلال  من  و��سحة  و  مف�سلة  بطريقة  �سيتبعه  �لذي  �لعلمي  �لمنهج  �لباحث  يتناول  �لف�سل  هذ�  في 
�لبحثية و�لمدة �لزمنية لتنفيذها، ومجتمع �لدر��سة وعينتها. كما يهتم هذ� �لف�سل بو�سف �أدو�ت جمع �لبيانات )بناءها 
و�سدقها وثباتها و�أ�ساليب �سبطها( وتحليلها لكي يطمئن �لقارئ �لمهتم �إلى جودة �لمعايير �لم�ستخدمة و�إلى ثقة �أكبر في 

نتائج �لدر��سة.
الف�صل الرابع: نتائج الدرا�صة

يهتم هذ� �لف�سل بتقديم نتائج �أ�سئلة �لدر��سة �أو فر�سياتها فقط ول يتجاوز ذلك لمناق�سة تلك �لنتائج وما تعنيه.
الف�صل الخام�ص: مناق�صة النتائج والتو�صيات

و�لدر��سات  �لدر��سة �لحالية  نتائج  يربط بين  و  �لنتائج  ور�ء  لما  �أن ي�سل  يحاول  لأنه  �لف�سل مهم جدً�  وهذ� 
و�لنظريات �ل�سابقة �لتي وردت في �لإطار �لنظري للدر��سة ، من خلال تو�سيح مدى �لتطابق �أو �لختلاف معها، 

وتحديد مالم يتم �ل�ستقر�ر عليه ، وتقديم تف�سير�ت علمية لذلك.
وبناءً على ذلك يقدم �لباحث ��ستنتاجات ي�ستخل�سها من مناق�سته لكل �سوؤ�ل �أو فر�سية بحيث يقدم كل ��ستنتاج 

Text  ثانياً: المتــن
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بعنو�ن م�ستقل. ومن هنا يتبين مقد�ر �لجهد �لفكري �لذي يجب �أن يبذله �لباحث في هذ� �لف�سل.   
وهي ت�سمل �لمر�جع و�لملاحق 

�إليها �لباحث و��ست�سهد بها في متن در��سته  المراجع:وهي قائمة مر�جع �لر�سالة )References(�لتي عاد 
�لأمريكية  �لنف�س  للموؤلف ، وبا�ستخد�م طريقة جمعية علم  �لعائلة  ��سم  ويتم ترتيبها غالباً ترتيباً هجائياً ح�سب 

APA�أو طريقة �سيكاغو، بدءً بالمر�جع �لعربية )�إذ� كانت �لدر��سة مكتوبة باللغة �لعربية( ثم �لمر�جع �لأجنبية.
و�أما �إذ� ��ستخدم �لباحث نظام �لترقيم د�خل �لر�سالة فترتب �لمر�جع وفقاً لذلك �لترقيم.

الملاحق Appendices: وت�سم عنا�سر متعددة يرى �لباحث �إ�سافتها في �لملحق مثل:
تطويرها. مر�حل  و  �لدر��سة  �أد�ة  	•

�لكبيرة. و�لخر�ئط  �لجد�ول  	•
ذ�تية  �سير  	•

ملحق. �سفة  عليه  ينطبق  مما  ذلك  وغير  	•

ثالثاً: المراجع والملاحق
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)Quotation(الاقتبا�س
في  �لمو�سوع  ذلك  در��سة  �إلى  و�لباحثين  �لعلماء  من  �سبقوه  ممن  �ل�ستفادة  �إلى  ما  مو�سوع  في  ي�سعى�لباحث 
جانب من جو�نبه ، بحثاً منه عن فكرة �أو معلومة ، �أو حر�ساً على �لطلاع على منهج �ل�سابق و�إجر�ء�ته ونتائجه و 
غير ذلك مما ي�ستفاد منه و ي�سلح للا�ست�سهاد )Citation( ، و نتيجة لذلك تتعزز تر�كمية �لمعرفة و�لبناء على 
ما�سبق. تلك �ل�ستفادة �لعلمية هي ما ي�سمى "�لقتبا�س" من م�سدر معين، ويوجد طريقين للاقتبا�س يمكن للباحث 
�أن ي�ستفيد من �لإنتاج �لفكري �لمتمثل في �لدر��سات و�لبحوث �ل�سابقة ذ�ت �ل�سلة بمو�سوع بحثه. با�ستخد�مهما 
هذ�ن �لنوعان هما �لقتبا�س �لمبا�سر و�لقتبا�س غير �لمبا�سر ، وفيما يلي نبذة مخت�سرة عنهما و عن �لإجر�ء�ت 

�لمتبعة �لتوثيق و�ل�ست�سهاد عند ��ستخد�م �أياً منهما:
)Direct Quotation(الاقتبا�ص المبا�صر اأ ( 

عندما يقتب�س �لباحث معلومات بن�سها �لكامل ، دون تدخل منه باإعادة �سياغة �أو تغيير، يكون بذلك قد نقل 
�قتب�س  �لباحث قد  �أن  �لقول  �لموؤلف ،وبذ� يمكن  �أر�ده ذلك  �لمق�سود كما  �لمعنى  و�أبقي على  وكلماته  �لموؤلف  فكرة 

�قتبا�ساً مبا�سرً�.
ومن �أمثلة �لقتبا�س �لمبا�سر: �لن�سو�س �لتي تورد كماهي بدون تحريف:

�آيات �لقر�آن �لكريم ، ون�سو�س �لأحاديث �لنبوية ، و�لن�سو�س ذ�ت �لأهمية �لتاريخية و�لدولية و�لعلمية مثل:
زياد. بن  طارق  كخطبة  �لتغيير  �إحد�ث  في  وقعاً  لهاً  كان  �لتي  و�لقادة  �لزعماء  خطب  	•

�لتي  �لن�سو�س  و غير ذلك من   ، معينة  بح�سا�سية  تتميز  �لتي  �لقانونية  و  �ل�سرعية  و  �لعلمية  �لن�سو�س  	•
يقدر �لباحث �سرورة نقلها حرفياً.

 Quotation( ويتم �ل�ست�سهادبالقتبا�س �لمبا�سرلن�س ما باأن ي�سع �لباحث �لن�س �لمقتب�س بين علامتي تن�سي�س
marks( ، م�سبوقاً بنقطتين فوق بع�سهما )Colon :( ، و�إذ� كان �لن�س طويلًا ) يزيد عن 50 كلمة ( فيمكن 
تمييزه بو�سعه على �سكل فقرة وذلك بكتابة �لن�س بخط �أ�سغر وم�سافة مفردة بين �ل�سطور وترك م�سافة �أكبر على 

�لجانبين )4�سم( وعدم ��ستخد�م �لأقو��س.
  -: )Indirect Quotation(الاقتبا�ص غير المبا�صر -)ب

و هو �لقتبا�س �لذي يقوم فيه �لباحث بتلخي�س �لن�س ، �أو �خت�ساره ، �أو �إعادة �سياغته ليتنا�سب مع �لمقام مع 
عدم �لإخلال بفكرة �لموؤلف �لأ�سلية ، �أو تحريف مق�سودة.

وفي كلا �لحالين فلابد �أن ير�عي �لباحث عدة �سروط للاقتبا�س �ل�سليم، من �أهمها:
وتوثيق ذلك  �لمعلومة  منه على  �لذي ح�سل  و�لم�سدر  �إلى �ساحبه،  �لمقتب�س  بن�سبة  وذلك  �لعلمية  �لأمانة  	•

وفقاً للطريقة �لمقبولة لدى �لجهة �لنا�سرة �أو �لم�سرفة على �لبحث.
 ، �لموؤلف  �أر�دهــا  كما  �أ�سلوبية-  �أو  لغوية  �أخطاء  فيها  كان  و�إن  -حتى  باأمانه  �لمعلومة  نقل  في  �لدقة  	•
و�لحر�س على عدم تحريفها �أو �خت�سارها �خت�سارً� مخلًا وغير ذلك ، من �أجل �لمحافظة على �لمو�سوعية وعدم 

القسم الثاني :الاقتباس وتوثيق الاستشهاد
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�لتحيز ، مع حق �لباحث في �لتعليق على تلك �لمعلومة ومناق�ستها. و�إذ� كان في �لن�س �أخطاء فينوه عنها �لباحث 
.�Sic� بكتابة كلمة هكذ� بين مربعين �هكذ��، وفي �لن�س �لمقتب�س �لأجنبي

�لمقتب�س  �لن�س  �سياق  في  معنى  على  �لتاأكيد  �أو  مفردة  �سرح  �أو  معلومة  �إ�سافة  �سرورة  �لباحث  ر�أى  �إذ�  	•
.two brackets � � فيو�سع ذلك بين علامتين مربعة

من  بدلً  ويو�سع   ، بالمعنى  لي�سر  بما  �لمقتب�س  �لن�س  من  كلمة  �أو  عبارة  يحذف  �أن  للباحث  يمكن  كما  	•
.)…ellipsis( ذلك ثلاث نقاط متتالية

�لحذر من طول �لن�س �لمقتب�س بحيث يتجاوز �سفحة ، و�ل�سحيح في مثل تلك �لحالة �أن ي�سوغ �لباحث  	•
ر�جع  يقول:  كاأن  �لمقام  يقت�سيه  بما  �لحا�سية  في  وي�سير  �لمقتب�س  للن�س  �خت�سارً�  �لخا�س  باأ�سلوبه  �لموؤلف  مر�د 

�سفحة رقم.... للا�ستز�دة.
�إما  فت�سبح  منها  �لبحث  خلو  �إلى  ت�سل  قد  لدرجة  منه  يقلل  �أو  �لقتبا�س  في  �لباحث  يبالغ  فلا  �لتو�زن  	•

مادة مليئة بالنقولت �أو فقيرة منها وكلا طرفي �لأمر يقللان من قيمتها �لعلمية وي�سعفانها.
يخلو  ل  وعمله  يقتب�س،  وكيف  ومتى  ماذ�  يعرف  �لمتمكن  فالباحث   ، ينقل  فيما  �لباحث  �سخ�سية  بروز  	•

من تقويم ونقد وتعليق ومقارنة ح�سب �لظروف و �لأحو�ل.
من  �لقتبا�س  يكون  �أن  عامة  كقاعدة  ويف�سل   ، �لبحث  بمو�سوع  علاقة  منه  �لمقتب�س  للم�سدر  يكون  �أن  	•

�لم�سادر �لأولية قدر �لإمكان.
و�سنة   ، للموؤلف  �لأخير  �ل�سم  فيكتب   ، �لتاريخ  �ل�سم،  نظام  هو  للتوثيق  �لم�ستخدم  �لنظام  كان  �إذ�  	•

�لن�سر بين قو�سين في نهاية �لن�س �لمقتب�س �أو �أثناءه.
�أثناءها  �أو  �لفقرة  نهاية  مربعينبعد  بين  �لرقم  فيو�سع  �لترقيم  نظام  هو  �لم�ستخدم  �لنظام  كان  �إذ�  �أما  	•

ح�سب مقت�سى �لحال، و�سيتم �سرح ذلك في طرق �لتوثيق.
بين  �لمقتب�س  نهاية  في  �لحا�سية  رقم  فيو�سع   ، �لحو��سي  نظام  هو  للتوثيق  �لم�ستخدم  �لنظام  كان  و�إذ�  	•

قو�سين �سغيرين في م�ستوى �أعلى من م�ستوى �ل�سطر.



17

يوجد ثلاثة �أنظمة �أ�سا�سية مقبولة للتوثيق هي:
.Author-Date نظام �لموؤلف – �لتاريخ  .1

.Numerical order نظام �لترقيم  .2
.Notes & Bibliography نظام �لحو��سي  .3

و تقبل جامعة نجر�ن من باحث �لدر��سات �لعليا �أن ياأخذ باأي منها ب�سرط �أن يكون �لنظام �لمعمول به في �لبرنامج 
�لذي يدر�س فيه بمو�فقة ق�سمه وكليته. وفيما يلي بيان تف�سيلي لكل و�حد من تلك �لأنظمة:

ي�ستخدم هذ� �لنظام منذ زمن طويل في �لعديد من �لمجالت و�لتخ�س�سات �لجتماعية و�لطبيعية و�لفيزيائية 
باإير�د ��سم �لموؤلف )�أو �لموؤلفين(  وغيرها. في هذ� �لنظام يتم توثيق �لم�سدر في متن �لبحث باخت�سار، وذلك 
بين  �لتاريخ(   ، )�ل�سم  ويكون ذلك  �لن�سر،  ب�سنة  متبوعاً  �ل�سهرة (،  )��سم  �لأخير  �ل�سم  بكتابة  �أي  معكو�ساً 

قو�سين، و�سيتم تقديم تو�سيحاً كافياً لطرق �ل�ست�سهاد في �لن�س و�أ�ساليبها �لمختلفة فيما �سيرد �أدناه.
هذ� �لتوثيق �لمخت�سر في �لن�س، تظهر جميع معلوماته �لببليوغر�فية في قائمة ت�سمى �لمر�جع و تاأتي في �أخر 

�لبحث. 
وفيما يلي طريقة توثيق �لقتبا�سات )�ل�ست�سهاد�ت( للن�سو�س �لق�سيرة و�لطويلة وفقاً لهذ� �لنظام:

توثيق الاقتبا�ص الق�صير
عندما يكون �لقتبا�س بالن�س �أقل من 60 كلمة فيتم باأحد �لأ�ساليب �لتالية:  .1

�لأخير  �ل�سم  فيو�سع  �لباحث  بد�ية كلام  به( في  �لمقتب�س )�لم�ست�سهد  �لن�س  موؤلف  ��سم  يذكر  �إذ� لم  	•
للموؤلف، و�سنة �لن�سر، و�أرقام �ل�سفحات بين قو�سين في نهاية �لن�س �لمقتب�س بين قو�سين مزدوجين.

�أمثلة عربية:
مثال1: " ع�سو هيئة �لتدري�س يعاني من �سعوبة ��ستخد�م �لو�سائل �لتقنية ...�لخ" )�لعلي، 2001، �س. 

.)12
�لتالي: للمثال  وفقاً  فيوثق  به  �لم�ست�سهد  �لن�س  موؤلف  ل�سم  مت�سمنة  بعبارة  �لقتيا�س  �سبق  �إذ�  	•

مثال2: وجد �لعلي )2001( �أن" ع�سو هيئة �لتدري�س يعاني من �سعوبة ��ستخد�م �لو�سائل �لتقنية ...�لخ" 
)�س. 12(. 

أولًا : توثيق الاقتباس )الاستشهاد(

1. نظـام المؤلــف – التاريخ 
Author-Date Order
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مثال3: وفقاً للعلي )2001( فاإن " ع�سو هيئة �لتدري�س يعاني من �سعوبة ��ستخد�م �لو�سائل �لتقنية ...�لخ" 
)�س. 12(.

�أمثلة �إنجليزية:
• Example.1: he stated that: "there are significant diff…..etc." (Jones, 

1999, p. 125).
• Example.2: Jones (1999) found that "there are significant differences…

etc." (p. 125).
• Example.3: According to Jones (1999), "there are significant 

differences…etc." (p. 125).

توثيق الاقتبا�ص الطويل
عندما يكون �لن�س �لمقتب�س �أكثر من 60 كلمة فاإن على �لباحث �أن يبد�أ �لن�س �لمقتب�س في �سطر جديد ، بدون 
�لن�س  لكل  �لمحدد  �لهام�س  �لد�خل عن  �إلى  يعادل 1�سم  ز�ئد بما  �لقتبا�س  يكون هام�س  و�أن   ، �لقتبا�س  علامتي 

�لمقتب�س )يمين للن�س �لعربي وي�سار للن�س �لإنجليزي(. 
�إذ� كان �لن�س �لمقتب�س �أكثر من فقرة )Paragraph( فد�ئما يبد�أ �لباحث �ل�سطر �لأول من كل فقرة لحقة 
بم�سافة 1 �سم �إ�سافة �إلى �لد�خل من �لهام�س �لجديد )هام�س �لن�س �لمقتب�س(، وكذلك تكون �لم�سافة بين �ل�سطور 

في �لقبتا�س مفردة.
مثال عربي:

�آل مرعي )2011( �أ�سار �إلى �أنه: 

�لهند�سة  بر�مج  في  �لطلاب  ببقاء  �لمرتبطة  و�لمو�سوعات  �لعو�مل  تناول  �لذي  �ل�سابق  �لأدب  بمر�جعة 
و�لعلوم حتى تخرجهم بنجاح، �ت�سح �أن �لتركيز يدور حول ثلاثة مو�سوعات مهمة تمثل عو�مل موؤثرة في 
��ستبقاء �لطالب في در��سته )ول يعني ذلك عدم وجود عو�مل �أخرى موؤثرة في �ل�ستبقاء( وهي: �أ�ساليب 
�لتعليم و�لتعلم، و�إعد�د �لطالب �لم�سبق و�لحالي بما في ذلك عاد�ته و�سلوكه �لدر��سي، و كذلك �تجاهات 

�لطالب نحو مجموعة من �لق�سايا �لأكاديمية و�لمهنية وغيرها. )�س. 2(

مثال اإنجليزي:
McGrath )2010( stated that:

As an academic field، international education and development has always 
stood in close relationship to development at both theoretical and practical 
levels. Emerging out of comparative education، it inherited its progenitor’s early 
belief that educationwas a key element in modernization and industrialization.
It also shared with comparative education a largely positivistic and technicist 
view of the natures of both knowledge production and national development. 
)p. 537(
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الاقتبا�ص بالمعنى )الغير مبا�صر(:
�أو ��ستنتجه من  باأ�سلوبه  �أو لخ�سه  �أعاد �سياغة كلام �لموؤلف  �أن �لباحث  �أي  �أما عندما يكون �لقتبا�س بالمعنى 
من  �لنوع  هذ�  له �لحق في  �أن  �إل  �ل�سابقة  �لأمثلة  �لو�رد في  �لأ�سلوب  نف�س  �لباحث  في�ستخدم  عام،  ب�سكل  �لمرجع 

�لقتبا�س في ذكر �أو عدم ذكر رقم �ل�سفحة مع �أف�سلية ذكر �لأرقام.
وفيما يلي �أمثلة لأ�ساليب توثيق �لقتبا�سات �لم�ست�سهد بها من �لم�سادر �لمتنوعة:

واحد لموؤلف  ن�ص  من  الا�صت�صهاد  يكون  عندما  	•
�لأمثلة �ل�سابقة تو�سح ذلك ، وفيما يلي يتم �إير�د �أمثلة تتعلق بالقتبا�س غير �لمبا�سر:

�لتوثيق في �آخر �لن�س �لمقتب�س بذكر �ل�سم �لأخير للموؤلف متبوعاً ب�سنة �لن�سر في نهاية �لقتبا�س مثل:   .1
ن�س مقتب�س.... لم يتم تناول هذ� �لمو�سوع بالطريقة �لعلمية )�لعلي، 2001(.

….from theory on bounded rationality )Simon، 1945(.
 : �إذ� ذكر ��سم �لموؤلف )�لأخير( للموؤلف في �سياق �لن�س فيتبع مبا�سرة ب�سنة �لن�سر بين قو�سين    .2

ذكر زيتون )2005( بع�س �لعو�ئق �لتي ي�سعر بها �أع�ساء هيئة �لتدري�س ...�لخ.
Simon )1945( posited that…..etc.

موؤلف من  لاأكثر  ن�ص  من  الا�صت�صهاد  يكون  عندما  	•
�إذ� كان �ل�ست�سهاد من ن�س له موؤلفان 

�ذكر �ل�سم �لأخيرلكل منهما متبوعة ب�سنة �لن�سر في نهاية �لفقرة، ويتكرر ذلك في كل مرة يتم �ل�ست�سهاد   .1
بهذ� �لن�س. يذكر �لباحث رقم �ل�سفحة بعد �سنة �لن�سر �إذ� كان �لقتبا�س ي�ستلزم ذلك ح�سب ما تم �إي�ساحه �سابقاً. 

مثال عربي: 
.)2013 �لزعبي،  و  ....�لخ)حمادنة  �لمقتب�س  �لن�س  �آخر  في  �لتوثيق  �إذ�جاء  	•

�أما �إذ� ذكر �ل�سم �لخير للموؤلفين في �سياق �لن�س، فيو�سع بعدها مبا�سرة �سنة �لن�سر بين قو�سين مثل: 
...�لخ. فاإن   )2013( و�لزعبي  حمادنة  در��سة  في  	•

مثال اإنجليزي:
•	 Cited Text text text…etc.)Bickel and Noreen، 1997(.
•	 Bickel	and	Noreen )1997( demonstrated…etc.

اإذا كان  الا�صت�صهاد من ن�ص له ثلاثة اإلى خم�صة موؤلفين
فيوثق جميع �لموؤلفين عند ورود مرجعهم لأول مرة  على �لنحو �لتالي:  .1

�إذ� كان �لتوثيق في �آخر �لفقرة يكتب �للقب )�ل�سم �لأخير( لكل منهم متبوعاً بفا�سلة ثم �سنة �لن�سر في نهاية 
�لفقرة، ثم ي�ساف رقم �ل�سفحة �إذ� كان �لقتبا�س ي�ستلزم ذلك ح�سب ما تم �إي�ساحه �سابقاً، وذلك بين قو�سين، 

و�إذ� وردت �أ�سماء �لموؤلفين في �سياق �لن�س  فيوثق بعدها مبا�سرة �سنة �لن�سر بين قو�سين، مثل: 
�آل  و  )�لحازمي  �لخليجية  �لجامعات  طلاب  لدى  �لتطوعي  �لعمل  ثقافة  ل�سعف  ت�سير  �لدر��سات  معظم  	•

مرعي و �لقحطاني، 2013(.
�أ�سار �لحازمي و �آل مرعي و�لقحطاني )2013( �إلى �أن ثقافة �لعمل �لتطوعي لدى طلاب �لجامعات  وقد  	•

�سعيفة...�لخ.
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•	 ….as has been shown )Kahneman&Knetsch، &Thaler، 1991(.
•	 Kahneman	andKnetsch، and Thaler )1991( found that … etc.

�سنة  ثم  و�آخرون  بكلمة  متبوعاً  �لأول  �ل�سم  بتوثيق  فيكتفى   ، �لأولى  للمرة  �للاحقة  �ل�ست�سهاد�ت  �أما في   .2
�لنحو  �ل�سم، على  ورود  بعد  قو�سين  �لن�سر بين  �سنة  بذكر  �أو  �لفقرة،  �آخر  �لتوثيق في  كان  �إذ�  قو�سين  �لن�سر بين 

�لتالي: 
.)2013 و�آخرون،  )�لحازمي  	•

�أ�سارو�...�لخ.   )2013( و�آخرون  �لحازمي  	•
وفي �لمر�جع �لأجنبية يكتب et al. بعد ��سم �لموؤلف �لأول مثل:

•	 …)Kahneman، et al.، 1991(.
•	 Kahneman، et al. )1991( found….etc.

•	اإذا كان الا�صت�صهاد من ن�ص له �صتة موؤلفين فاأكثر 
فيتم �لتوثيق بذكر �ل�سم �لأخير للموؤلف )�لباحث( �لرئي�س متبوعاً بكلمة و�آخرون في �لمر�جع �لعربية ، �أو كلمة 
et al.للمرجع �لأجنبي، ثم �سنة �لن�سر وفقاً لما تم بيانه في �لمثال �ل�سابق، �سو�ء كان �لتوثيق في �آخر �لفقرة �أو في 

�سياقها.
والهيئات  الموؤ�ص�صات  اأعمال  من  الاقتبا�ص  عند  	•

لهذ�  �لرجوع فيها  يتم  �لن�سر في كل مرة  ب�سنة  �لخ متبوعاً  �أو �لجمعية ...  �لهيئة  �أو  �لموؤ�س�سة  ��سم  يكتب   
�سو�ء جاء  �ل�سابقة،  �لفقر�ت  �إي�ساحها في  �لتي تم  �لأفر�د  �لموؤلفين  �أعمال  توثيق  �لمبين في  �لأ�سلوب  بنف�س  �لمرجع 

�لتوثيق في �آخر �لفقرة �أو �سمن �سياق �لن�س. 
 First(إل �أنه ينبغي �لتنبه �إلى �أنه في حالة وجود �خت�سار لم�سمى تلك �لمنظمة �أو �لهيئة ، فيذكر في �لتوثيق �لأول�
Citation(لذلك �لمرجع بين مربعين بعد ��سم �لهيئة مبا�سرة. �أما في �لقتبا�سات)�ل�ست�سهاد�ت(�للاحقة من ذلك 

�لمرجع فيتم �لتوثيق با�ستخد�م �خت�سار ��سم �لهيئة )ولي�س �ل�سم كاملًا( وذلك على �لنحو �لتالي:
و  للتربية  �ل�سعودية  )�لجمعية  �لأخيرين  �لعامين  خلال  �لتربوية  �لموؤتمر�ت  من  عددً�  �لوز�رة  عقدت  فقد  	•

علم �لنف�س �ج�ستن�، 2011(.
�ج�ستن� )2011( �أن عدد �لموؤتمر�ت...�لخ. �لنف�س  وعلم  للتربية  �ل�سعودية  �لجمعية  تقرير  وفي  	•

•	 First	citation )American Dietetic Association �ADA�، 1999(.
•	 American	Dietetic	Association �ADA� )1999( …etc.

�أو  �لهيئة  م�سمى  من  بدلً  بالخت�سار  �للاحقة)Subsequent citations(فيكتفى  �لمر�ت  في  توثيقها  �أما 
�لموؤ�س�سة كاملًا �سو�ء في نهاية �لفقرة �أو �سمن �سياقها على �لنحو �لتالي:

.)2011 )ج�ستن،  �لأخيرين  �لعامين  خلال  �لتربوية  �لموؤتمر�ت  من  عددً�  �لوز�رة  عقدت  فقد  	•
...�لخ. �لتربوية  �لموؤتمر�ت  عدد  �أن   )2011( ج�ستن  ك�سفت  	•

•	 Subsequent	citations: )ADA، 1999(.
•	 ADA )1999( stated that …etc.
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اأكثر: اأو  مختلفين  عملين  من  بن�ص  الا�صت�صهاد  	•
في هذه �لحالة يتم ترتيب تلك �لمر�جع جميعاً د�خل قو�س و�حد بنف�س �لطريقة �لتي تظهر بها في قائمة �لمر�جع 
تباعاً )�أي بالترتيب �لأبجدي( بحيث يف�سل بين كل مرجع و�آخر فا�سلة منقوطة )semi-colon(وذلك على 

�لنحو �لتالي:
)Berndt، 2002; Harlow، 1983( )2003 ،حمدي، 1999؛ �ل�سيد، 1998؛ �أحمد(

وقد ذكر حمدي )1999( و�ل�سيد )1998( و�أحمد )2003( �أن �تجاهات �لطلاب نحو .... �لخ.
الاأخير: الا�صم  نف�ص  لهما  لموؤلفين  بعملين  الا�صت�صهاد  	•

في هذه �لحالة ولمنع �للتبا�س ، على �لباحث �أن يذكر �ل�سم �لأول لكل موؤلف �إذ� كانت �لمر�جع عربية ، ويذكر 
�لحرف �لأول من �ل�سم �لأول وذلك على �لنحو �لتالي:

 )E. Johnson، 2001; L. Johnson، 1998()2009 ،ملفي �ل�سهري ، 2010 ؛ يحيى �ل�سهري(
قرر ملفي �ل�سهري )2010( ويحيى �ل�سهري )2009( �أن .... �لخ.

واحد  لموؤلف  اأكثر  اأو  بعملين  الا�صت�صهاد  	•
هناك حالتين : 

�إما �أن تكون �لأعمال في �أعو�م مختلفة فتوثق بالأقدم تاريخاً.
)Kolln، 1998 ; 1999()2002 حجازي، 1998؛(

 .Kolln studies )1998;1999(...etc وجود حالة...�لخ)وك�سفت در��ستي حجازي )1998؛ 2002
و �إما �أن تكون في نف�س �لعام فيتم توثيق �ل�ست�سهاد با�ستخد�م �لحروف �لأبجدية )�أ، ب، ج...�لخ( مع �ل�سنة 

لترتيب تلك �لمر�جع �سو�ء في �ل�ست�سهاد �أو في قائمة �لمر�جع وذلك على �لنحو �لتالي:
)حافظ ، 2001�أ؛ 2001ب(

در��سة حافظ )2001ب( ك�سفت ...�لخ.
ثانوي بمرجع  الا�صت�صهاد  	•

عندما يح�سل �لباحث على معلومة لموؤلف ما من مرجع �آخر لموؤلف �آخر فعليه �أن يبذل جهده للرجوع للم�سدر 
�لأ�سلي للمعلومة ويوثق منه مبا�سرة ، فاإن لم يتمكن فيوثق �لم�سدر �لأ�سلي من خلال عبارة متبوعة بقو�س يت�سمن 

�لم�سدر �لثانوي �لذي ح�سل منه على �لمعلومة وذلك على �لنحو �لتالي:
.......�لخ. �أن   ،)103 �س.   ،2010 حمادنة،  في  �إليه  )�لم�سار  �لزعبي  ويوؤكد  	•

•	 Simpson	and	Noble )as cited in Sawyer، 2005، p. 340(، found ……etc.
وفي هذه �لحالة يورد قائمة �لمر�جع مت�سمنة �لم�سدر �لثانوي فقط لأنه هو ما تم �لرجوع �إليه. 

�صخ�صي بات�صال  الا�صت�صهاد  	•
��سم  بذكر:  �لتوثيق  يتم  �ت�سال �سخ�سية ،  و�سيلة  �أي  �أو   ، �لإلكتروني  �لبريد  �لمخاطبات ،  �لمقابلات ،  مثل 

�لمت�سل ، عبارة تو�سح �أنه: �ت�سال �سخ�سي �أو مقابلة �سخ�سية ، تاريخ �لت�سال وذلك على �لنحو �لتالي:
�لتوثيق في �آخر �لفقرة )حمد �لجا�سر ، مقابلة �سخ�سية، 12 محرم، 1414ه(

�لتوثيق �سمن �ل�سياق: ذكر حمد �لجا�سر ...�لخ )مقابلة �سخ�سية، 12 محرم،1414ه(.
)E. Robbins، personal communication، January 4، 2001(
E. Robbins also claimed that many … etc. )personal communication، January 4، 2001(.

ملحوظة: �لت�سال �ل�سخ�سي ل ي�سمن في قائمة �لمر�جع ، ويكتفى فقط بتوثيقه في د�خل �لن�س.
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2. نظــــام الترقــــــيم 
Numerical Order

هذ� �لنظام ي�ستبدل �لرقم بال�سم و�لتاريخ، فعند توثيق �لم�سدر �أو �لمرجع ي�ستخدم �لرقم بين مربعين بدءً من 
�لرقم  �لن�س فيعطي نف�س  و�إذ� تكرر ورود ذلك �لمرجع لحقاً في  �لرقم 1 و�لذي يعطى لأول مرجع يرد في �لمتن، 

�لمرجعي �لأول مثل: 
��1 �أن ... �لخ. و�آخرون  مرو�ن  در��سة  نتائج  ك�سفت  	•

•	 Felder	et	al. �1� published the results of…etc.
و مثل:

•	 "The directional changes differed by gender and school، possibly indicating 
that educational experiences influence students’ attitudes and self-assessed 
confidence” �29، p. 487�.

وهكذ�.
�لمر�جع بترتيب ت�ساعدي د�خل  �أرقام  )�أو مت�سابهة( فتذكر  باأكثر من مرجع لمعلومة و�حدة  �ل�ست�سهاد  وعند 

مربعين ويتم �لف�سل بين �لرقم و�لذي يليه بفا�سلة مثل: 
�12 ، �29 �أن �لثقافة �لتنظيمية للموؤ�س�سة ... �لخ. �ل�سريف  و  �لمقطري  وجد  	•

•	 Tinto	and	John �18 ، 21� found that students with poor study habits are more 
likely to withdraw from university.

�أما �إذ� كانت �لأرقام �لمرجعية �لم�ست�سهد بها لمعلومة ما متتابعة مثل: 4، 5، 6، 7 فيو�سع �سرطة بين �أول رقم 
و�آخر رقم طالما �أنها 3 مر�جع فاأكثر مثل:

•	 �4 -7� reported….etc.
ورودها في  �أولوية  �لمرجعية ح�سب  للاأرقام  وفقاً  تتم  �لنظام  لهذ�  وفقاً  �لمر�جع  قائمة  ذلك فترتيب  على  وبناءً 
�لن�س. و هذ� �لنظام يف�سله كثير من �لباحثين و�لمتخ�س�سين في �لمجالت �لعلمية و�لهند�سية ، كما ي�ستخدمه ب�سكل 

�أقل باحثون ونا�سرون في �لمجالت �لتربوية و�لنف�سية و�لإد�رية وغيرهم.
 APA(ويمكن للباحث �أن يكتب �لمر�جع في �لقائمة �لنهائية للمر�جع وفقاً لأ�سلوب �لجمعية �لنف�سية �لأمريكية
�أو وفقاً لأ�سلوب نظام �سيكاغو)Chicago Manual Style(بناءً على تو�سية مجل�س �لق�سم �لمخت�س   ،)Style
�لعليا  �لدر��سات  و�إقر�ر مجل�س  �لكلية  و مو�فقة مجل�س  برنامج در��سات عليا في جامعة نجر�ن  ي�سرف على  �لذي 

بالجامعة. 
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3. نظــــام الحواشـــــي
Notes & Bibliography 

يف�سل �لمتخ�س�سون و�لباحثون في �لمجالت �لإن�سانية كالأدب، و�للغة، و�لتاريخ و�لفنون وكذلك في �لعلوم �ل�سرعية 
وغيرها ��ستخد�م نظام �لحو��سي �أو �لهو�م�س. ي�ستعمل م�سطلح حا�سية وم�سطلح هام�س ��ستعمال متر�دفا ، فلفظ 

هام�س يطلق على حا�سية �ل�سيء )�لكتاب مثلا( ، كما �أن حا�سية �ل�سيء تدل على طرفه �لأق�سى �أو ناحيته.
و�لحو��سي)notes( يق�سد بها  تلك �لمعلومات و�لتعليقات و�لملاحظات �لتي ي�سيفها �لباحث في هام�س �ل�سفحة 
، ويهدف منها �لتو�سيح �أو �ل�ستطر�د �أو �لتعريف بم�سدر �أو م�سادر �لمعلومة �لم�ست�سهد بها )توثيق �ل�ست�سهاد (. 
هام�س  في  �إي�ساحية  �أو  ببليوغر�فية  معلومات  �لحو��سي  نظام  يعطي  حيث  �لمرقم  �لنظام  عن  �لنظام  هذ�  ويختلف 
�ل�سفحة بينما نظام �لترقيم يعطي رقماً لم�سدر �لمعلومة �لم�ست�سهد بها، بحيث تو�سح جميع �لمعلومات �لببليوغر�فية 
تتعلق  حو��سٍ   : ق�سمين  �إلى  تنق�سم  فالحو��سي  ولذ�  �لمرجعي،  �لرقم  ذلك  مقابل  �لمر�جع  قائمة  في  �لم�سدر  لذلك 

بالمحتوى ، وحو��سٍ تتعلق بالمرجع:
حوا�صي المحتوى :   .1

"حو��سي  �لف�سل  نهاية  في  �سفلية")footnotes(�أو  "حو��سي  �ل�سفحة  �أ�سفل  في  ــا  �إم تظهر  �لتي  وهــي 
ف�سلية")Chapter notes( �أو في نهاية �لبحث "حو��سي نهائية")Endnotes(، وت�ستخدم للاأغر��س �لتالية: 

يقتب�سها. لم  �أم  معين  م�سدر  من  �لباحث  �قتب�سها  �سو�ء  معينة  فقرة  على  للتعليق  	•
�سروحات. �أو   ، �إ�سافية  تفا�سيل  وذكر   ، للا�ستطر�د  	•

�إ�سافية. م�سادر  �إلى  �لقارئ  لإحالة  	•
2.  حوا�صي مرجعية :

هي تلك �لحو��سي �لتي تظهر �سو�ء �أ�سفل �ل�سفحة �أو في نهاية �لف�سل �أو في نهاية �لبحث ، وت�ستخدم لإير�د بع�س 
�أو كل �لبيانات �لببليوغر�فية �لخا�سة بالم�سدر �لذي �قتب�س منه ح�سب منهجية �لباحث .

موقع الحوا�صي )الهوام�ص(
:footnotes   اأ�صفل ال�صفحة وت�صمى  -1

يتم و�سع �أرقام مت�سل�سلة لكل �سفحة على حدة تبد�أ بالرقم )1( وت�ستمر باأرقام متتابعة حتى نهاية �ل�سفحة ، 
هذ� �لرقم في �لمتن يقابله نف�س �لرقم في �لحا�سية �أ�سفل �ل�سفحة ، ويف�سل بين متن �لبحث  و�لهو�م�س خط �أفقي 

بطول 3 �سم تقريبا.
:chapter notes"2-  نهاية الف�صل اأو المبحث ت�صمى "حوا�ص ف�صلية

�إذ� �عتمد �لباحث �لحو��سي �لف�سلية فاإنه يعطي رقماً مت�سل�سلًا لكل ف�سل من ف�سول �لبحث على حدة بدءً من 
1 وي�ستمر باأرقام متتابعة حتى نهاية �لف�سل، هذ� �لرقم في �لمتن يقابله نف�س �لرقم في �لحا�سية �لف�سلية �لتي تبد�أ 

برقم 1 �أي�ساً )تاأتي في �آخر �لف�سل( .
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وفي نهاية �لر�سالة تدرج �لم�سادر و�لمر�جع في قائمة مرتبة ترتيباً هجائياً وفقاً للا�سم �لأخير )�ل�سهرة( للموؤلف/
�لموؤلفين. وترتب تاريخياً من �لأقدم للاأحدث بالن�سبة لأعمال �لموؤلف �لو�حد �سو�ء كان منفردً� �أو مع �آخرين كباحث 

رئي�س.
:end notes   "نهاية البحث وت�صمى "حوا�ص نهائية  -3

مت�سل�سلًا  ترقيما  و�إحالته  �لبحث  مقتب�سات  ترقيم  فيتم  �لنهائية  �لحو��سي  نظام  �لباحث  �عتمد  �إذ�  �أما  	•
من �أول �لر�سالة �إلى �آخرها يبد�أ برقم و�حد . هذ� �لرقم في �لمتن يقابله نف�س �لرقم في �لحا�سية �لنهائية �لتي تبد�أ 

برقم 1 �أي�ساً )تاأتي في �آخر �لر�سالة( .
وفي نهاية �لر�سالة تدرج �لم�سادر و�لمر�جع في قائمة وفقاً لأحد �لنظامين �لمعتمدين: APA �أو�سيكاغو مانويل 

�ستايل ، ح�سب ما �سيتم �ي�ساحه في �لق�سم �لخا�س بالمر�جع و�ليلوجر�فيا..

علماً باأن جامعة نجر�ن تعتمد نظام حو��سي �ل�سفحة �لف�سلية في �لبر�مج �لتي �ختارت نظام �لحو��سي لتوثيق 
ببليوغر�فية  قائمة  و�سع  مع   ، �سفحة  كل  في   1 �لرقم  من  �لت�سل�سل  يبد�أ  بحيث  فيها،  و�ل�ست�سهاد�ت  �لقتبا�سات 

للمر�جع في نهاية �لر�سالة.

قواعد كتابة الحوا�صي
�لتن�سي�س  �لترقيم )كالنقطة وعلامات  و جميع علامات  �لمعلومة  نهاية  بعد  �لمتن  رقم �لحا�سية في  يو�سع  	•

�لخ( �لتي يريد �لباحث �إحالة �لقارئ �إلى م�سدرها �أو تقديم ملاحظات �أو �سروحات حولها.
�أو  �لم�سدر  ��سم موؤلف  و�لباحث ذكر في �لمتن  �أو مرجع معلومة ،  للتعريف بم�سدر  �إذ� كانت �لحا�سية  �أما  	•

�لمرجع فيكتب رقم �لحا�سية بعد ��سم �لموؤلف مبا�سرة.
 11 و  للعربي،   12( �أ�سغر  وبخط   ، قو�سين  بين  �ل�سطر(  )�أعلى  علوية  �لمتن  في  �لحو��سي  �أرقام  تكتب  	•

للاإنجليزي(.
�ل�سفحة. ذيل  في  رقمها  �لمتن  في  �لحا�سية  رقم  يطابق  �أن  يجب  	•

فقط. و�حدة  م�سافة  �لحو��سي  �سطور  بين  �لم�سافة  وتكون   ،12 حجم  بخط  �ل�سفلية  �لحو��سي  تطبع  	•
كاملًا.  �لبحث  في  ومت�سقة   ، و��سحة  �لتوثيق  في  �لمتبعة  �لطريقة  تكون  �أن  	•

�أن تكون متو�فقة مع ما ورد في �لجدول �لتالي في دليل �لدر��سات �لعليا وهي �لطريقة �لمخت�سرة في كتابة  	•
�ل.
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مثـــالالاإجــــراء
�ل�ست�سهاد باآيات �لقر�آن 

�لكريم
�لقر�آن �لكريم ، ��سم �ل�سورة ، 

�آية: رقم �لآية �أو �لآيات
32 �آية   ، �لمائدة  �سورة   ، �لكريم  •	�لقر�آن 

�ل�ست�سهاد بالأحاديث 
�لنبوية

��سم �لموؤلف: ��سم �لكتاب، ��سم 
�لباب ، ورقم �لحديث �إن وجد

دعاوؤكم  باب  �لإيمان،  كتاب  في  •	�لبخاري: 
�إيمانكم، رقم ) 8 ( عن �بن عمر .

�ل�ست�سهاد بكتاب له 
موؤلف �أو �ثنين �أو ثلاثة

��سم �لموؤلف )�أو �لموؤلفين(:عنو�ن 
�لكتاب مائل، �لجزء �إن وجد، رقم 

�ل�سفحة.

وفيات �لأعيان ج3 �س127 خلكان،  •	�بن 
�لإبر��سي ومحمد  �لقادر ومحمد عطية  •	حامد عبد 

مظهر �سعيد :في علم �لنف�س ج2 �س75.
 S. Gahin، M. Elsayed، & M.
 Ghazi:Introduction to Engineering:
FluiedMecanics. pp .122- 125

�ل�ست�سهاد بكتاب له �أكثر 
من ثلاثة موؤلفين

في هذه �لحالة يذكر ��سم �لموؤلف 
�لرئي�س وت�ساف كلمة و�آخرون ثم 

ي�ستكمل �لتوثيق ك�سابقة.

و�آخرون:�لمنتخب من �أدب  �لإ�سكندري  •	�أحمد 
�لعرب ج1 �س 94.

 Helfer، M. E. et al.: The battered
.child. 5thed p. 53 -55

�ل�ست�سهاد بكتاب محقق

��سم �لموؤلف: عنو�ن �لكتاب بخط 
مائل، تحقيق: ��سم �لمحقق، ط �إن 
كانت غير �لأولى، �لمجلد �أو �لجزء 

�إن وجد، �ل�سفحات.

ر�سالة �لم�ستر�سدين، تحقيق:  �لمحا�سبي:  •�لحارث 
عبد�لفتاح �أبو غدة ط2 �س76. 

 E. Wheston :  The House of Mirth ،
.Edited by : R.B.W. Lewisp. 145

�ل�ست�سهاد بالأعمال 
�لأدبية و�لتاريخية

عنو�ن �لعمل، تحقيق: ��سم 
�لمحقق، �لطبعة �ذ� كانت غير 

�لأولى، �س17.

وتحقيق  �لأن�ساري،در��سة  مالك  بن  كعب  •	ديو�ن 
�سامي �لعاني ،ط4 ، �س17

نف�س طريقة �ل�ست�سهاد بالكتاب �ل�ست�سهاد بكتاب مترجم
�لمحقق مع تغيير تحقيق �إلى 

ترجمة.

دليل معلم  �لم�سادر:  باري:غرفة  •	ماكنمار�، 
�لتربية �لخا�سة، ترجمة: زيد�ن �ل�سرطاوي  

و�إبر�هيم �أبو نيان، �س103.
Aries ، P.، Centuries of Childhood . 
Translated by: R. Baldick، p .221.

طرق التوثيق في نظام الحوا�صي
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مثـــالالاإجــــراء

�ل�ست�سهاد بكتاب مجهول 
�لموؤلف

عنو�ن �لكتاب بخط مائل )�لموؤلف 
مجهول( �س ...

•	منهاج �لمتعلم ) �لموؤلف مجهول(، �س 84.
Information Studies )Unknown 
Author( p. 105.

�ل�ست�سهاد باقتبا�س من 
غير �لأ�سل

�لموؤلف: عنو�ن �لكتاب �لجزء، 
�ل�سفحة. كما ورد في �لموؤلف: 

عنو�ن �لكتاب، �لجزء �إن وجد، 
�س...

�س  جـ8،  �لزمان،  مر�آة   : �لجوزي  بن  •	�سبط 
227. ورد في جورجي�س عود: خز�ئن �لكتب 

�لقديمة في �لعر�ق، �س 15.

�ل�ست�سهاد بكتاب �أو 
تقرير موؤ�س�سة �أو هيئة 

حكومية �أو دولية �أو خا�سة

��سم �لهيئة: عنو�ن �لكتاب �أو 
�لتقرير بخط مائل، �لجزء �أو 

�لمجلد �إن وجد، �س....

�لتقرير �ل�سنوي لعام 1433ه، �س  نجر�ن:  •	جامعة 
.34

CUNY: New York City College of 
Technology Bulliten، p .12. 

�ل�ست�سهاد من مجلة 
علمية

��سم �لموؤلف: عنو�ن �لمقالة �لعلمية، 
�لتاريخ، �ل�سفحات.

 . �لختبار�ت  قلق  �أثر  �لخزي:  عبد�لله  فهد  	•
2010، �س222-219.

G. Ku:Article title، year، p. 225.

�ل�ست�سهاد من �سحيفة �أو 
مجلة

��سم �لكاتب، عنو�ن �لمقال، 
��سم �ل�سحيفة مائلًا، �لعدد، 

�ل�سفحة.

في  �لمدنية  �لنخبة  مع�سلة   ، �سعيد  �لمنعم  عبد  	•
 ، ع10865  �لأو�سط،  �ل�سرق  جريدة   ، باك�ستان 

�س17.
K. Delaney ، Microsoft ends pursuit of 
Yahoo، reassesses its online options. 
The Wall Street Journal، Issue: 45034، 
pp. A1، A12. 

�ل�ست�سهاد من مخطوط
��سم �لموؤلف: عنو�ن �لمخطوطة 

بخط مائل، �س...، مخطوط: 
مكان �لمخطوط، رقمه

رفع �لإ�سر عن ق�ساة م�سر �س 259،   : حجر  •	�بن 
مخطوط : د�ر �لكتب �لم�سرية رقم 105

�ل�ست�سهاد من ر�سالة 
علمية

��سم �لموؤلف:عنو�ن �لر�سالة ر�سالة 
ماج�ستير/�أو دكتور�ه غير من�سورة، 

�س...

ماج�ستير  ر�سالة  �لر�سالة  حمادنة:عنو�ن  •	برهان 
غير من�سورة، �س 88-84.

SuhailAlzoubi:Title Unpublished 
Doctoral Dissertation، p. 45.
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مثـــالالاإجــــراء

�ل�ست�سهاد من مجلة 
علمية �إلكترونية

��سم �لموؤلف: عنو�ن �لمقالة �لعلمية، 
 :Doi :لمجلد، �لعدد، �ل�سفحات�

�إذ� وجد، �أو يكتب تم ��سترجاعه 
URL :من

�ل�سنة  �لمقال.  عنو�ن  �ل�سهري:  ح�سن  ملفي  	•
، �س .... تم ��سترجاعه من:

 http//pubcouncil.kuniv.edu.kw/ki
•	G. Ku:Article title، year، p. 225 
doi:10.41289781606492147/

�ل�ست�سهاد من م�سدر 
�إلكتروني )�نترنت، دي 

في دي...�لخ(

��سم �لموؤلف: عنو�ن �لمقال بخط 
مائل، متاح على: ��سم �لموقع 

URL بتاريخ:.....

�لخيال  �أفلام  من  �أغرب  ر�غب:  •	محمده�سام 
http://ar.islamway. :لعلمي، متاح على�

net/article/30287 تم ��سترجاعه بتاريخ: 
.2014/5/28

D. Deming & S. Dynarski : The 
lengthening of childhood. Avilable at: 
http://www.nber.org/papers/w14124 
، at July 21، 2008.

�ل�ست�سهاد بمقابلة 
�سخ�سية

��سم �ل�سخ�س �لذي تمت معه 
�لمقابلة: مقابلة �سخ�سية مع 

�لباحث بتاريخ:....

�لباحث  مع  �سخ�سية  مقابلة  �لح�سن:  •	محمد 
بتاريخ 1433/4/14ه.

�ل�ست�سهاد بمحا�سرة
��سم �لمحا�سر: محا�سرة )عامة/
تخ�س�سية/طبية/تاريخية �لخ( 

بتاريخ:............

بتاريخ:  علمية  محا�سرة  �لمبارك:  •	ر��سد 
1412/9/15ه.
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ملحوظــات مهــــمة

�لباحث بذكر  يبد�أ  بل  �لهام�س )�لحا�سية(  �لر�سالة فلا يكرر ذكر �ل�سم في  �لموؤلف في متن  ��سم  �إذ� ذكر  	•
�لعنو�ن ، مثل �أن ياأتي في �لمتن: قال ياقوت ....عندها يكون �لهام�س كالآتي: معجم �لبلد�ن ج6 �س 32.

قال  قيل:  �إذ�  مثل  �لهام�س  منهما في  �أيا  تكر�ر  يعاد  فلا  �لكتاب  وعنو�ن  �لموؤلف  ��سم  �لمتن  ورد في  �إذ�  �أما  	•
ياقوت في معجم �لبلد�ن......، عندها يكون �لهام�س كما يلي: ج6 �س 32. وهكذ� ل يذكر �لباحث في �لهام�س 

من �لمعلومات �لببليوغر�فية �لمطلوبة في �لجدول �ل�سابق �إل ما لم يتطرق له في �لمتن.
�إذ� تكرر مرجع في نف�س �ل�سفحة بدون فا�سل بينهما بمرجع �آخر فاإن �لباحث يذكر �لمعلومات �لببليوغر�فية  	•
�ل�سابق ، مع  �لتالية: �لمرجع  �لمقولة  �لثانية يذكر  �لمرة  �لأولى، وفي  �لمرة  �ل�سابق كاملة في  وفقاً لما ورد في �لجدول 

ذكر رقم �ل�سفحة بعدها �إذ� كان �لقتبا�س �لثاني من �سفحة �أخرى.
Ibid ، �أو Ibid p. 20 في حال كانت �ل�سفحة  فيذكر:  فا�سل  بدون  �لأجنبية  �لمر�جع  تكر�ر  �أما في حال  	•

مختلفة.
�لمعلومات  يذكر  �لباحث  فاإن   ، �آخر  مرجع  بينهما  ف�سل  �أن  بعد  �ل�سفحة  نف�س  في  مرجع  تكرر  �إذ�  	•
�لتالية: مرجع  �لمقولة  �لثانية يذكر  �لمرة  �لأولى، وفي  �لمرة  �ل�سابق كاملة في  لما ورد في �لجدول  �لببليوغر�فية وفقاً 

�سابق ، مع ذكر رقم �ل�سفحة بعدها �إذ� كان �لقتبا�س �لثاني من �سفحة �أخرى.
Op. cit�أوOp cit، p.12 في حال كانت  فيذكر:  فا�سل  وجود  مع  �لأجنبية  �لمر�جع  تكر�ر  حال  في  �أما  	•

�ل�سفحة مختلفة.
 pp. :لها ي�سير  و�لأجنبية  �س12-�س22.  هكذ�:  لها  ي�سير  �أن  �لعربية  �لمر�جع  في  �ل�سفحات  تعددت  �إذ�  	•

.  12 -22
�لن�سر  مكان  �لتاريخ،  مثل:  �لببليوغر�فية  �لمعلومات  بع�س  لإير�د  �لحاجة  عدم  يتبين  �ل�سابق  �لجدول  من  	•

و�لنا�سر �لخ. لأن كل تلك �لتفا�سيل �سترد في قائمة �لمر�جع �لنهائية و�لتي �سياأتي بيانها فيما يلي.
�إذ� لم يكف �ل�سطر للمعلومات فتكمل في �ل�سطر �لتالي له على �أن تكون بد�ية �لكلام في محاذ�ة مع بد�ية  	•

�لكلام في �ل�سطر �لأعلى ول تاأتي تحت رقم �لحا�سية.
 2 طوله  �أفقي  بخط  �لثاني  �لمرجع  كتابة  عند  �لموؤلف  ��سم  عن  ن�ستعي�س  و�حد  لموؤلف  مرجعين  وجود  عند  	•

�سم ) 5 فر�غات ( .
-: �لن�سر  مكان  �أو  �لن�سر  �سنة  �أو  �لنا�سر  ��سم  وجود  عدم  حالة  في  	•

ن�ستخدم �لخت�سار�ت �لد�لة على ذلك :) د ن( : دون نا�سر، )د ت( : دون تاريخ ، )د م( : دون مكان ن�سر 
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�لر�سالة.  ف�سول  من  �لأخير  �لف�سل  نهاية  بعد  مبا�سرة  �لببليوجر�فيا  �أو  �لمر�جع  بقائمة  �لخا�س  �لق�سم  ياأتي 
�لن�س  �أثناء  بها  ��ست�سهاده  �ت�سح  و  در��سته،  في  �لباحث  بها  ��ستعان  �لتي  و�لمر�جع  �لم�سادر  جميع  هي  و�لمر�جع 
با�ستخد�م �إحدى �لطرق �لثلاث )�ل�سم-�لتاريخ، �لترقيم، �لحو��سي(، وفي هذ� �لق�سم يلزم �لباحث �إير�د جميع 

�لعنا�سر �لببليوغر�فية �لمطلوبة لكل مرجع.
و نظرً� لتعدد �أ�ساليب كتابة وتنظيم قائمة �لمر�جع �لنهائية ومحتوياتها، ف�سنقدم فكرة و��سحة فيما ياأتي عن �أهم 

�أ�سلوبين عالميين لكتابة �لمر�جع �لمختلفة )كتب، مجلات، تقارير، فيديو...�لخ( وتنظيمها وهما:
American psychological Association )APA( اأولًا:  اأ�صلوب الجمعية النف�صية الاأمريكية
ويهتم بطريقة تنظيم �لمر�جع �لمختلفة �أثناء كتابتها في قائمة �لمر�جع و�ستجد �أمثلة   APA Manual Style وي�سمى
و��سحة لكل نوع من �أنو�ع �لمر�جع. هذ� �لأ�سلوب هو �لأ�سلوب �لمف�سل لدى كثير من �لجامعات و�لنا�سرين و �لمجلات 

�لعلمية حول �لعالم.
�لعلمية  �لتخ�س�سات  في  �لباحثين  بع�س  �إليه  ويميل   Chicago Manual Style �صيكاغو  اأ�صلوب  ثانياً: 

و�لجتماعية و�لإن�سانية.
و لكل برنامج اأو كلية اختيار الاأ�صلوب المف�صل لديهم، على اأن يوافق عليه مجل�ص الكلية، ويعتمد ذلك مجل�ص 

الدرا�صات العليا. 
وقبل �لبدء في �ي�ساح �أ�ساليب كتابة �لمر�جع، ن�سير �سريعاً �إلى �أهم �لنقاط �لتي ينبغي على �لباحث مر�عاتها، 

�أثناء كتابته وتنظيمه للمر�جع �لتي ��ستفاد منها كاإطار عام للجزء �لخا�س بقائمة �لمر�جع �لنهائية.
بم�سمى  �لمر�جع  عنو�ن  �لباحث  وي�سع  �لر�سالة،  متن  نهاية  بعد  م�صتقلة  �صفحة  في  تاأتي  �لمر�جع  قائمة   .1
)قائمة �لمر�جع �أو�لببليوغر�فيا (، بحجم 20 نقطة غامق )16 نقطة غامق للر�سائل �لإنجليزية( في و�سط �ل�سطر على 

بعد 4 �سم من ر�أ�س �ل�سفحة )قمة �ل�سفحة(، وتحته بم�سافتين )6�سم من ر�أ�س �ل�سفحة( يبد�أ �إير�د �أول مرجع.
يورد �لباحث �لمر�جع �لعربية �أولً، ثم �لمر�جع �لإنجليزية ثانياً.  .2

�ل�سطر �لأول لكل مرجع يبد�أ من حدود �لهام�س مبا�سرة، �أما �ل�سطور �لتالية له فتدخل بمقد�ر 1 �سم من   .3
tab( �ليمين للر�سائل �لعربية، و من �لهام�س �لي�سار للر�سائل �لإنجليزية. �لهام�س)1 

��سم �لموؤلف �أو �لموؤلفين لكل مرجع تكتب بالطريقة �لمقلوبة: �ل�سم �لأخير )�للقب(، �ل�سم �لأول وقد ي�ستعا�س   .4
في �للغة �لإنجليزية بالحرف �لأول للا�سم �لأول بدلً من �ل�سم �لأول كاملًا.

�إذ� كان للمقالة �أو �لبحث �سبعة موؤلفين فاأقل فيذكر �لباحث �أ�سمائهم جميعاً كما �أو�سحنا في رقم 4 )�ل�سم   .5
�لأخير، �ل�سم �لأول �أو بادئته في �ل�سم �لإنجليزي( ويف�سل بين كل �أ�سم و�لذي يليه بفا�سلة منقوطة )؛(.

�أما �إذ� ز�د عددهم عن �سبعة فيكتب �أ�سماء �أول �ستة منهم متبوعة بثلاث نقاط ... ثم �آخر ��سم في �لمجموعة،   .6

القسم الثالث : المراجـع والببليوجرافيا
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ويف�سل بين ��سم كل موؤلف و�لذي يليه بفا�سلة منقوطة .
�لأخير  للا�سم  وفقاً  فالترتيب  موؤلف  �أكثر من  كان  )�إذ�  للموؤلف  �لأخير  للا�سم  وفقاً  �أبجدياً  �لقائمة  ترتب   .7

للباحث �لرئي�س(.
فالأحدث،  بالأقدم  بدءً  زمنياً  ترتيباً  ترتب   ، �لموؤلفين  �أو  �لموؤلف  لنف�س  عمل  من  �أكثر  �لقائمة  في  كان  �إذ�  	•

على �أن ي�سبق �لعمل �لمنفرد �لعمل �لم�سترك لنف�س �لباحث.
بينها  �لتمييز  فيتم  و�حــد،  عام  في  �سدرت  قد  �لموؤلفين(  �أو  �لموؤلف  )لنف�س  �لأعمال  تلك  كانت  و�إذ�  	•
بالحروف �لأبجدية �لعربية للمر�جع �لعربية و�لإنجليزية للمر�جع �لإنجليزية )�أ، ب، ...؛ a، b، …( بعد �سنة 

�لن�سر مبا�سرة وترتب بعد ذلك في �لقائمة ح�سب �لترتيب �لهجائي لعناوين �لأعمال.
)كتاب، مجلة،  و�لمر�جع  �لم�سادر  �أنو�ع  من  نوع  كل  �لمطلوبة في  �لببليوغر�فية  �لعنا�سر  كتابة جميع  يجب  	•

...�لخ( ب�سكل كامل.
�لمجلة،  �أو  �لكتاب  لعنو�ن  �لمائل  �لخط  مثل  �لمرجع  كتابة  تن�سيق  طريقة  على  �لمحافظة  �لباحث  على  يجب  	•
و �لحروف �لكبيرة للكلمات �لرئي�سة في عنو�ن �لمجلة �لإنجليزي، و علامات �لترقيم كالفا�سلة و�لفا�سلة �لمنقوطة 

و�لنقطة ... �لخ بحيث يو�سع كل �سيء في مكانه بدقة.
قائمة �لمر�جع للنظام �لمرقم ل ترتب �أبجدياً و�إنما رقمياً بح�سب رقم �لمرجع في �لمتن فالمرجع ذي �لرقم ��1   .8

ياأتي في �أول �لقائمة، يتبعه رقم ��2 وهكذ�.
�لمقابلات �ل�سخ�سية و�لت�سال �لبريدي �أو �لتليفوني ل تعتبر مرجعاً )�إل �إذ� كانت م�سجلة �أو مكتوبة ومحفوظة   .9
في مكتبة �أو قاعدة بيانات �أو موقع �إلكتروني(، ولذ� ل تدخل �سمن قائمة �لمر�جع، �إنما يكتفى بالإ�سارة لها في �لمتن 

بتاريخ حدوثها يوم/ �سهر/ �سنة، ومكان حدوثها.
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APA قائمة المراجع وفقاً لطريقة
Articles in journals، magazine، and newspapers المقالات المن�صورة في المجلات العلمية وال�صحف

�أن  فيجب  و�لمجلات  و�ل�سحف  �لعلمية  كالمجلات  دورية  ن�سر�ت  من  عليه  �لح�سول  تم  �لذي  �لمرجع  كتابة  عند 
تت�سمن تلك �لكتابة �لعنا�سر �لتالية:

د�ئماً تكتب �أ�سماء �لموؤلفين بالطريقة �لمقلوبة: �ل�سم �لأخير )�للقب(، �ل�سم �لأول.  .1
�إذ� تم �لح�سول على �لمقال من م�سدر �إليكتروني له معرف رقمي doi في�ساف في نهاية �لتوثيق.  .2

�إذ� لم يكن له رقم doi، فيوثق بذكر ��سم �لموقع �لإليكتروني URL لقاعدة �لبيانات �لثابتة �لتي �أوردت   .3
�لمقال.

�إذ� كان للمقالة �أو �لبحث �سبعة موؤلفين فاأقل فيذكر �أ�سمائهم جميعاً )�للقب، �ل�سم �لأول( وت�ستكمل باقي   .4
�لعنا�سر كما في �لمثال �أعلاه.

��سم في  �آخر  ثم  نقاط )...(  بثلاث  متبوعة  منهم  �ستة  �أول  �أ�سماء  فيكتب  �سبعة  ز�د عددهم عن  �إذ�  �أم   .5
�لمجموعة، ثم ت�ستكمل باقي �لعنا�سر كما في �لمثال �أعلاه.

Examples اأمثــلة
مقال من�صور في مجلة علمية محكمة  .1

في  �لكويت  طلبةجامعة  على�أد�ء  �لديموغر�فية  �لمتغير�ت  وبع�س  �لختبار  قلق  ــر  )2010(.�ث فهدعبد�لله  �لخزي، 
�س219- )7(،�لعدد)1(،  و�لنف�سية،�لمجلد  �لتربوية  للعلوم  �سنعاء  جامعة  مجلة  �للكترونية.  �لختبار�ت 

.270
Al-Assiri، M. S. )2000(. Small Angle Neutron Scattering Studies of the Crystal and 

Amorphous Zirconium-based Alloys. Phys. of Low- Dim. Struct.، 34/ . pp. 1- 12
2. مقال من�صور في م�صادر اإليكترونية من�صورة على الويب

.DOI مقال )بحث( من مجلة علمية تم �لو�سول �إليه �إلكترونياً له رقم  :2.1  
مثال:

�لبنا، حياة؛ وعبد �لخالق، �أحمد؛ و مر�د، �سلاح )2006(. �لقلق �لجتماعي وعلاقته بالتفكير �ل�سلبي و�لتلقائي 
لدى طلاب في جامعة �لكويت.مجلة در��سات نف�سية، 2 )16(، 291 -312.

  Doi:10.1037066-0003/X.63.3.182
Example:
Van Vugt، M.، Hogan، R.، & Kaiser، R. B. )2008(. Leadership، followership، and 

evolution: Some lessons from the past. American Psychologist، 63)3(، 182196-. 
Doi:10.1037066-0003/X.63.3.182

الموؤلف اأو الموؤلفين)�صنة الن�صر(، عنوان المقالة، عنوان المجلة اأو ال�صحيفة، رقم المجلد، رقم العدد )اإذا كان 
ينطبق( واأرقام ال�صفحات.
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DOI مقالت من دوريات علمية �إلكترونية ل يوجد بها رقم  2.2
مثال:

�ل�سعور  و�لإر�ساد �لجمعي في خف�س  بالقر�ءة  �لعلاج  فاعلية طريقتي  �إيمان )2014(.  �لمفلح،  و  �أحمد  �ل�سريفين، 
بالوحدة �لنف�سية. �لمجلة �لأردنية في �لعلوم �لتربوية،مجلد 10 )1(، 15-35. تم ��سترد�ده من: 

 http://journals.yu.edu.jo/jjes/Issues/2014/vol10No12/.pdf 
Example:
Kenneth، I. A. )2000(. A Buddhist response to the nature of human rights. Journal of 

Buddhist Ethics، 8. Retrieved from http://www.cac.psu.edu/jbe/twocont.html

Magazine article  3. مقال من�صور في مجلة دورية مطبوعة

1. �إذ� كان �لمقال من ن�سخة �إلكترونية لمجلة لها معرف رقمي doi فيكتب في نهاية �لمرجع.
2. �أما �إذ� لم يوجد للمقال معرف رقمي، فعلى �لباحث �أن ي�سمن ��سم �لموقع �لإلكتروني URL مع تاريخ �لدخول 

�إلى �لمعلومات �لببليوغر�فية.

اأمثــلة:
�سالم، محمد )3 مار�س، 2012(. قلق �لطالب.�لوطن، عمان، )304(، 27-22.

�ل�سيف، عمر )11 نوفمبر، 2011(. "�لخطاب �لوعظي في �لمناهج �لدر��سية �ل�سعودية." مجلة �لمعرفة. تم ��سترد�ده 
?http://www.almarefh.net/show_content_sub.php  : 2014/5/3 بتاريخ  

Kluger، J. )2008، January 28(. Why we love. Time، 171)4(، 54 - 60.
Henry، W. A. )1990، April 9(. Making the grade in today's schools. Time، 135، 28-

31.doi:10.1045/july2008-hirtle

Colvin، G. )2008، July 21(. Information worth billions. Fortune، 158)2(، 7379-. 
Retrieved from Business Source Complete، EBSCO. http://search.ebscohost.com

��سم �لكاتب )تاريخ �لن�سر كاملًا(. عنو�ن �لمقال.��سم �لمجلة بخط مائل، �لعدد، �ل�سفحات.
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مثال:
�لخولي، �سيد )16 يناير، 2011(. �لبطالة و �سيا�سات �لتعليم. جريدة عكاظ، �س. 19.

Delaney، K. J.، Karnitschnig، M.، &Guth، R. A. )2008، May 5(. Microsoft ends 
pursuit of Yahoo، reassesses its online options. The Wall Street Journal، pp. A1، 
A12. 

Newspaper article، no author، in print5.مقال في �صحيفة مطبوعة ورقياً ، بدون موؤلف

مثال:
�لبطالة و �سيا�سات �لتعليم. )16 يناير، 2011(. عكاظ. �س. 19.

As prices surge، Thailand pitches OPEC-style rice cartel. )2008، May 5(. The Wall 
Street Journal، p. A9.

Books الكتب
نمط توثيق �لكتب في قائمة �لمر�جع ت�ستلزم ت�سمنها للعنا�سر �لتالية:

1. تكتب �أ�سماء �لموؤلفين بطريقة معكو�سة حيث يبد�أ بال�سم �لأخير )�ل�سهرة(، فال�سم �لأول بعد �لفا�سلة.
2. �إذ� كان للكتاب �أكثر من موؤلف فيو�سع فا�سلة منقوطة )؛( بين ��سمائهم.

Newspaper article in print 4. مقال من�صور في �صحيفة ورقية

عنو�ن �لمقال. )�ليوم ��سم �ل�سهر، �سنة �لن�سر(. ��سم �لمطبوعة، �ل�سفحة.

�لموؤلف، �لمحرر، �أو �لموؤلفين )�سنة �لن�سر(.عنو�ن �لكتاب بخط مائل. )�لطبعة �إذ� لم تكن �لأولى( 
مكان �لن�سر: ��سم �لنا�سر.

يختلف نمط كتابة مرجع ل�سحيفة ورقية في �أ�سلوب �لتوثيق APA عن غيرها من �لدوريات وذلك بكتابة 
�س. �أو �س �س قبل رقم �أو �أرقام �ل�سفحات. �إذ� كان �لمقال من �سفحة و�حدة فيكون: �س. 10 ؛ �أما �إذ� 

كان من �سفحات متعددة فيكتب �س �س. 5، 8.
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:One author، in print كتاب مطبوع لموؤلف واحد
مثال:

�ل�سهري، ملفي )2010(. �لتاأريخ و�أهميته في رو�ية �لحديث ومعرفة �لرو�ة ، مكة �لمكرمة: جامعة �أم �لقرى.

Kidder، T. )1981(. The soul of a new machine. Boston، MA: Little، Brown & Company.

     Two authors، in print كتاب مطبوع لموؤلفين
مثال:

�لقم�س، م�سطفى؛ و �لمعايطة، خليل )2007(. �ل�سطر�بات �ل�سلوكية و�لنفعالية. عمان: د�ر �لم�سيرة.
Frank، R. H.، & Bernanke، B. )2007(. Principles of macro-economics )3rd ed.(. 

Boston، MA: McGraw-Hill/Irwin. 

Edited bookالكتاب المحرر
يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال:
�لريماوي، محمد )محرر(. )2004(. علم �لنف�س �لعام. عمان: د�ر �لم�سيرة.

Gibbs، J. T.، & Huang، L. N. )Eds.(. )2001(. Children of color: Psychological 
interventions with culturally diverse youth. San Francisco، CA: Jossey-Bass.

Essays or Chapter in Edited Book ف�صل من كتاب محرر
يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال
�لعتوم، عدنان )2004(. �لذ�كرة. في: محمد �لريماوي )محرر(، علم �لنف�س �لعام )�س �س. 124-165(. عمان: 

د�ر �لم�سيرة.
Hammond، K. R.، & Adelman، L. )1986(. Science، values، and human judgment. 

In H. R. Arkes& K. R. Hammond )Eds.(، Judgement and decision making: An 
interdisciplinary reader )pp. 127143-(. Cambridge، England: Cambridge University 
Press.

��سم �ل�سهرة ، �ل�سم �لأول )محرر(. )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لكتاب بخط مائل. )�لطبعة �إذ� كانت 
غير �لأولى( ، مكان �لن�سر: ��سم �لنا�سر

��سم �ل�سهرة، �ل�سم �لأول لموؤلف �لف�سل )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لف�سل. في: ��سم �لمحرر )محرر(، 
عنو�ن �لكتاب بخط مائل )�ل�سفحات(. )�لطبعة �إن وجدت(، مكان �لن�سر: �لنا�سر.
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Translated book كتاب مترجم
توثيق �لكتاب �لمترجم يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال:
فريري، باولو )2004(. تربية �لحرية: �لأخلاق و �لديمقر�طية و�ل�سجاعة �لمدنية. ترجمة �أحمد عطية �أحمد. �لقاهرة: 

�لد�ر �لم�سرية �للبنانية.
Aries ، P.)1962(. Centuries of Childhood . Translated by: R. Baldick ،New York : Alfred 

A. Knopf.

��سم �لمترجم متبوعاً بكلمة مترجم بين قو�سين بنف�س  �لموؤلف غير موجود، فيكتب بدلً منه  ��سم  �إذ� كان  ملحوظة: 
طريقة �لكتاب �لمحرر.

 
كتاب محقق:

توثيق �لكتاب �لمحقق يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال:
�لني�سابوري، �أبي عبد�لله �لحاكم )1997(. �لم�ستدرك على �ل�سحيحين )ط 1(، تحقيق: مقبل �لو�دعي، �لقاهرة: 

د�ر �لحرمين للطباعة و�لن�سر و�لتوزيع.
Wheston ، E.)1977( The House of Mirth ، Edited by : R.B.W. Lewis ،New York : New 

York University Press.

ملحوظة: �إذ� كان ��سم �لموؤلف غير موجود، فيكتب بدلً منه ��سم �لمحقق متبوعاً بفا�سلة ثم كلمة محقق بنف�س طريقة 
�لكتاب �لمحرر.

�ل�سم �لأخير للموؤلف، �ل�سم �لأول )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لكتاب بخط مائل، ترجمة: ��سم 
�لمترجم، مر�جعة: ��سم مر�جع �لترجمة )�إن وجد(، مكان �لن�سر: �لنا�سر.

�ل�سم �لأخير للموؤلف، �ل�سم �لأول )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لكتاب بخط مائل، تحقيق: ��سم 
�لمحقق، مكان �لن�سر: �لنا�سر.
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كتاب ي�صدر في �صل�صلة اأو اأعداد:
يجب �أن يت�سمن رقم �ل�سل�سلة �أو �لأعد�د بين قو�سين بعد �لعنو�ن مبا�سرة.

مثال:
�لطويل، توفيق )1985(.في تر�ثنا �لعربي �لإ�سلامي)عدد 87(. �لكويت: �لمجل�س �لوطني للثقافة و�لفنون و�لآد�ب.

�إلى هابرما�س )عدد 244(. ترجمة: محمد ح�سين غلوم،  �أيان )1999(. �لنظرية �لجتماعية من بار�سونز  كريب، 
مر�جعة: محمد ع�سفور. �لكويت: �لمجل�س �لوطني للثقافة و�لفنون و�لآد�ب.

Wiener، P. )Ed(. )1973(. Dictionary of the history of ideas )vols 14-(. New York: 
Scribner's.

الكتب الاإلكترونية
�لكتب �لإلكترونية هي ذلك �لنوع من �لكتب �لذي يوجد في �لمو�قع �لإلكترونية �ل�سخ�سية، �أو في قو�عد �لبيانات   
�لمختلفة، �أو حتى في �سكل كتب �سمعية. يمكنك �أن ت�ستخدم �إحدى �لطرق �لتالية �إذ� كان �لكتاب �لذي رجعت �إليه يتوفر 

فقط في �سيغة رقمية ، �أو �أنه من �ل�سعب �لو�سول لن�سخة مطبوعة له. 
ويجب ملاحظة �أنه في حالة وجود �سعوبة في �لو�سول مبا�سرة للمرجع �لإلكتروني، �أو �أنه يمكن �لو�سول �إليه   
عن طريق �ل�سر�ء فقط، عليك ��ستخد�م عبارة "متاح في" بدلً من عبارة "تم ��سترجاعه من" ثم ن�سير ل�سم �لموقع 

�لإلكتروني. 
فيما يتعلق بالكتب �لتي يوجد لها ن�سخ �إلكترونية ون�سخ مطبوعة في نف�س �لوقت، لبد من �إ�سافة �سنة �لن�سر بين قو�سين 

بعد ��سم �لموؤلف. 

E-book with DOI اأولًا: الكتب الاإلكترونية ذات المعرف الرقمي

مثال:
doi: 10.4128 /9781606492147.  جانم، جميل فخري )2009(. �آثار عقد �لزو�ج في �لفقه و�لقانون

ويمكن �أن يكون كالتالي وهي �لطريقة �لأحدث:
 http://dx.doi.org /10.4128 و�لــقــانــون.   �لفقه  في  ـــزو�ج  �ل عقد  �آثـــار   .)2009( فخري  جميل  جــانم، 

/9781606492147
Chaffe-Stengel، P.، & Stengel، D. )2012(. Working with sample data: Exploration and 

inference. http://dx.doi.org/10.41289781606492147/
 Conoloff، A. )2012(. Salvaging the suburbs. doi:11.88702122.442.261/6001/

بع�س قو�عد �لبيانات في �لمكتبات )مثل Academic Search Complete etc( ت�سع معرف كائن 
رقمي )Digital Objective Identification DOI( خا�س بكل كتاب �إلكتروني. في مثل هذه 

�لحالة يجب على �لباحث عند �إ�سافة ذلك �لمرجع في قائمة مر�جعه �أن ي�سيف معرف �لـDOI في نهاية 
�لمرجع.

http://dx.doi.org/DOI جعلو� ذلك �لمعرف م�سبوقاً بـ APA في �آخر ن�سخة �سدرت من
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E-book without DOI ثانياً: الكتب الاإلكترونية بدون  معرف الكائن الرقمي

مثال:
http://www.ibooks.ae/?p=976: ز�رعي، �سينا )د ت(. دليل �لألعاب �لتربوية. تم ��سترجاعه من

Miller، L. )2008(. Careers for nature lovers & other outdoor types. Retrieved from 
http://www.ebscohost.com

Book read on an eBook readerثالثاً: الكتاب الذي يقراأ من قارئ اإلكتروني

مثال
http:// سترجاعه من�� �ikitab. تم  �لأوروبية �ن�سخة  �لنه�سة  قيام  و  �لإ�سلامية  �لعلوم  �سليبا، جورج )2012(. 

.www.Neelwafurat.com
Gladwell، M. )2008(. Outliers: The story of success �Kindle DX version�.  Retrieved 

from http://www.amazon.com

 Ikitab أو �آي كتاب� Kindle إذ� كان �لكتاب �لإلكتروني موجود على قارئ �إلكتروني )مثل كيندل�
�أو �آي باد �لخ( فيو�سع ��سم �لقارئ �لإلكتروني بين قو�سين بعد عنو�ن �لكتاب مبا�سرة مع كلمة ن�سخة 

.Version
و�إذ� كان للكتاب DOI فياأتي مبا�سرة بعد ذلك ، �أما �إذ� لم يكن للكتاب DOI فيكتب �لباحث عبارة "تم 
URLللمكتبة �لتي تم �لح�سول  �لإلكتروني  �لموقع  با�سم  ��سترجاعه من" "Retrieved from" متبوعة 

على �لكتاب منها مثل: �أمازون، بارنز�آند نوبل، �لعبيكان، �لنيل و�لفر�ت...�لخ.

في حال عدم وجود رقم DOI لكتاب �إلكتروني تمت �ل�ستعانة به فيكتب �لباحث عبارة "تم ��سترجاعه من" 
�لكتاب: ذلك  فيها  يوجد  �لتي  �لبيانات  لقاعدة  �لإلكتروني  �لموقع  بعنو�ن  "Retrieved from" متبوعة 
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اإ�صدارات وتقارير الموؤ�ص�صات والهيئات
توثيق تقارير �لهيئات و�لموؤ�س�سات بما في ذلك �لتقارير �لبحثية �أو �لفنية )Technical/research Report(  يجب 

�أن تت�سمن �لعنا�سر �لتالية: 

�أن يكتب ��سم  �لنا�سر  �لهيئة موؤلفة �لإ�سد�ر لذ� يمكن عند كتابة ��سم  �أو  �لموؤ�س�سة  �لنا�سر هي  ملحوظة:غالباً يكون 
�لموؤلف مرة �أخرى )�لذي هو ��سم تلك �لهيئة( �أو ي�ستعا�س عنه بكتابة عبارة: �لموؤلف.

In-print report اإ�صدار مطبوع
مثال:

جامعة نجر�ن)2012(.�لكتاب �ل�سنوي،نجر�ن: جامعة نجر�ن. 
�لموؤ�س�سة  �لريا�س:  من 2008-2030م.  للتدريب  �لعامة  �لخطة  �لمهني. )2008(.  و  �لتقني  للتدريب  �لعامة  �لموؤ�س�سة 

.www.tvtc.edu.sa :لعامة للتدريب �لتقني و �لمهني.تم ��سترجاعه من �لموقع�
CUNY. )2009(. New York City College of Technology Bulliten. New York: Author.
Australian Bureau of Statistics. )2000(. Tasmanian year book 2000 )No. 1301.6(. 
Canberra، Australian Capital Territory: Author. Retrieved from http://www.ausstats.

abs.gov.au/ausstats/subscriber.nsf/0/CA2568710006989...

تقرير بحثي/اأو فني تم الو�صول اإليه اإلكترونياً 
Deming، D.، &Dynarski، S. )2008(. The lengthening of childhood )NBER Working 
Paper 14124(. Cambridge، MA: National Bureau of Economic Research. Retrieved 

July 21، 2008، from http://www.nber.org/papers/w14124

�لموؤلف )غالباً هو �لهيئة و�أحياناً �أفر�د كما في بع�س �لتقارير �لبحثية و�لفنية(، �سنة �لن�سر، عنو�ن 
�لتقرير �أو �لورقة بخط مائل، مكان �لن�سر: ثم ��سم �لنا�سر. 

مع ملاحظة �إذ� �أعطي رقم للاإ�سد�ر )مثل رقم �لتقرير، رقم �لعقد، رقم �لعدد �لخ( فيكتب ذلك �لرقم 
بين قو�سين مبا�سرة بعد �لعنو�ن. و �إذ� كان �لباحث قد ح�سل على �لتقرير عبر �لإنترنت، في�سع ��سم 

�لموقع �لإلكتروني في �لنهاية.



39

No Author or editor، in print كتاب �أو �إ�سد�ر مطبوع بدون موؤلف

مثال
�لأ�سول �لجتماعية و�لثقافية للتربية )2009(. �لقاهرة: �لمكتب �لفني للطباعة

Merriam-Webster's collegiate dictionary )11th ed.(. )2003(. Springfield، MA: 
Merriam- Webster. 

Dissertations الر�صائل العلمية
نمط توثيق �لر�سالة �لعلمية كمرجع يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية: 

مثال:
�لتفكير  لمهار�ت  �لعليا  �ل�سا�سية  �لمرحلة  في  و�لريا�سيات  �لعلوم  معلمي  ممار�سة  )2009(.درجــة  برهان.  حمادنة، 
�لبد�عي من وجهة نظر �لم�سرفين �لتربويين في محافظة �ربد)ر�سالة ماج�ستير غير من�سورة(، جامعة �لبلقاء 

�لتطبيقية، �ل�سلط، �لأردن.
Al-Zoubi، S. )2007(. The effects of a training program on improving instructional 

competencies for special education resource room teachers in Jordan. )Unpublished 
Doctoral Dissertation(، University of Science Malaysia، Malaysia.

Dissertation، accessed online ر�صائل علمية تم الو�صول اإليها عبر منافذ اإلكترونية
Young، R. F. )2007(. Crossing boundaries in urban ecology: Pathways to sustainable 

cities )Doctoral dissertation(. Available from ProQuest Dissertations & Theses 
database. )UMI No. 327681( 

ملحوظة:�إذ� لم يوجد رقم UMI فيورد �لباحث ��سم �لموقع �لإلكتروني URL �لذي توجد به �لر�سالة.

يت�سمن توثيق ذلك �لكتاب �لعنا�سر �لتالية:��سم �لكتاب �أو �لإ�سد�ر )�سنة �لن�سر(. مكان �لن�سر: �لنا�سر.

�لموؤلف )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لر�سالة بخط مائل. �لموؤ�س�سة �لعلمية )�إذ� كنت تح�سلت على تلك �لن�سخة من 
�لجامعة �أو �لموؤ�س�سة �لعلمية(. �إذ� كان يوجد رقم UMI �أو رقم و�سول للر�سالة عبر�أي قاعدة بيانات فيجب 

ت�سمينه في نهاية �لتوثيق.
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المو�صوعات والقوامي�ص 
يجب �أن تت�سمن مر�جع �لمو�سوعات و�لقو�مي�س �لعنا�سر �لتالية:

�أمثلة لتوثيق مو�سوعة
�لقدوري ، �أبي �لح�سن )2004(. �لمو�سوعة �لفقهية �لمقارنة )ط1، 12 مجلد(. �لقاهرة: د�ر �ل�سلام للطباعة و�لن�سر 

و�لتوزيع و�لترجمة.
جابر، جابرعبد�لحميد؛وكفافي، علاء�لدين )1988(.معجم علم �لنف�س و�لطب �لنف�سي، �لجزء�لأول، �لقاهرة : 

د�ر�لنه�سة�لعربية0
ملحوظة: في حال �لو�سول لتلك �لم�سادر �إلكترونياً عبر �لإنترنت يجب �إ�سافة ��سم �لموقع و تاريخ �ل�سترجاع.

Article from an online encyclopedia توثيق مقالة في مو�صوعة

مثال:
 �لعلى، �أحمد )1999(. �لمكتبات �لمدر�سية في �لكويت. في د�ئرة �لمعارف �لبريطانية )ج 3، �س �س. 501- 503(. 

�سيكاغو: د�ئرة �لمعارف �لبريطانية.
Kinni، T. B. )2004(. Disney، Walt )19011966-(: Founder of the Walt Disney Company. 

In Encyclopedia of Leadership )Vol. 1، pp. 345349-(. Thousand Oaks، CA: Sage 
Publications.

ملحوظة: �إذ� كان ��سم موؤلف �لمقالة غير معروف فيبد�أ بعنو�ن �لمقالة مبا�سرة كما يلي:
�لتلوث �لبيئي. )1996(. في �لمو�سوعة�لعربية �لعالمية )ج 7، �س �س. 128-130(. �لريا�س: موؤ�س�سة �أعمال �لمو�سوعة 

للن�سر و�لتوزيع.
  Article from an online encyclopedia ًاإذا تم الو�صول لمقالة )في مو�صوعة( اإلكترونيا

فيوثق كما يلي بحيث ت�صاف في نهاية التوثيق عبارة "تم ا�صترجاعه بتاريخ اليوم، ال�صهر، ال�صنة" من متبوعاً 
با�صم الموقع الاإلكتروني:

Containerization. )2008(. In Encyclopedia Britannica. Retrieved May 6، 2008، from 
http://search.eb.com.

�لموؤلف )�لموؤلفين( �أو �لمحرر )�لمحررين(، )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لمو�سوعة �أو �لقامو�س بخط مائل )�لطبعة ، 
�لمجلد�ت �إن وجدت(. مكان �لن�سر: �لنا�سر.

��سم عائلة موؤلف �لمقالة، �ل�سم �لأول )�سنة �لن�سر(. عنو�ن �لمقالة. في ��سم �لمو�سوعة بخط مائل )ج رقم 
�لجزء، �س �س. مدى �ل�سفحات(. مكان �لن�سر: �لنا�سر.
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 Document available on University Prog. Or توثيق  وثيقة متاحة على موقع ق�صم اأو جامعة
 dept. site

Victor، N. M. )2008(. Gazprom: Gas giant under strain. Retrieved from Stanford 
University، Program on Energy and Sustainable Development Web site: http://pesd.
stanford.edu/publications/gazprom_gas_giant_under_strain/

Audio-visual media الو�صائط ال�صمعية – الب�صرية
توثيق �لو�سائط �ل�سمعية و�لب�سرية يجب �أن تت�سمن �لعنا�سر �لتالية: 

Videocassette/DVDمثال 1: توثيق فيديو كا�سيت/دي في دي
Achbar، M. )Producer(، Abbott، J. )Director(، Bakan، J. )Writer( )2004(. The 

corporation �DVD�. Canada: Big Picture Media Corporation.

Audio recordingمثال 2: توثيق �سريط ت�سجيل
NhatHanh، T. )Speaker(. )1998(. Mindful living: a collection of teachings on love، 

mindfulness، and meditation �Cassette Recording�. Boulder، CO: Sounds True 
Audio.

Motion picture مثال 3: فيلم �سينمائي
Gilbert، B. )Producer(، & Higgins، C. )Screenwriter/Director(. )1980(. Nine to five 

�Motion Picture�. United States: Twentieth Century Fox.

Television broadcast مثال 4: بث تليفزيوني
Anderson، R.، & Morgan، C. )Producers(. )2008، June 20(. 60 Minutes �Television 

broadcast�. Washington، DC: CBS News.

Television show from a series مثال 5: برنامج تلفزيوني �سمن �سل�سلة
Wendy، S. W. )Writer(& Martian، I. R. )Director(. )1986(. The rising angle and 

the falling ape �Television series episode�. In D. Dude )Producers(، Creatures and 
monsters. Los Angeles، CA: Belarus Studios.

�ل�سم )متبوعة بوظيفة �ساحب �ل�سم بين قو�سين مثل مخرج، منتج ...�لخ( ، ثم )�سنة �لإنتاج بين قو�سين( 
، �لعنو�ن بخط مائل �نوع �لو�سيط �سريط، �سي دي، بث تليفزيوني..�لخ بين معقوفتين�. موقع �أو مكان 

�لإنتاج، ��سم �لموزع.
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 توثيق محا�صرة
توثيق �لمحا�سرة يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مغربي، ح�سين )6 ربيع �لثاني، 1431هـ(. فكر و مفهوم �لجودة و�لعتماد �لأكاديمي في �لتعليم �لعالي)محا�سرة(، 
جامعة نجر�ن، نجر�ن.

Bingham، Brian )October 23، 2003(. Immersion Experiences & Intensive 
Mentoring)Lecture(، Western Washington University، Bellingham WA. 

وقائع الموؤتمرات اأو ملخ�صات اأوراق الموؤتمر
يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال:
ح�سانين، حمدي .)1997(. �لموهوبون: روؤية �سلوكية، ت�سنيفهم، خ�سائ�سهم �لنف�سية، طرق و�أ�ساليب رعايتهم، 
ورقة علمية مقدمة في ندوة: "�أ�ساليب �كت�ساف �لموهوبين ورعايتهم في �لتعليم �لأ�سا�سي بدول �لخليج �لعربية" 
مدينة دبي، دولة �لإمار�ت �لعربية �لمتحدة،  من 14-1415/4/16هـ �لمو�فق 19-1994/9/20م، �لريا�س: 

مكتب �لتربية �لعربي لدول �لخليج.
Khalil، R.Y. and Qrunfleh، M.M. )2002(. Seed Germination of –Amygdales Arabica 

olive-as Influenced by Stratification and Certain Plant Bio regulators. Proceedings 
of the XXV International Horticultural Congress، Acta Horticultural 517، Brussels، 
Belgium 27- August، 1998، 21- 28.

توثيق موقع اإلكتروني

Witchcraft In Europe and America is a site that presents the full text of many essential 
works in the literature of witchcraft and demonology )http://www.witchcraft.
psmedia.com/(.

�لمحا�سر )يوم �سهر، �سنة(. عنو�ن �لمحا�سرة )محا�سرة(. ��سم �لموؤ�س�سة �لتي نظمت �لمحا�سرة: �لمدينة 
�لتي توجد فيها تلك �لموؤ�س�سة.

�لموؤلف )�ل�سنة(،  �لعنو�ن،  ��سم �لوقائع )�لموؤتمر �أو �لندوة ويطبع بخط مائل(، رقم �لمجلد �أو رقم �لعدد، 
مكان وتاريخ �نعقاد �لموؤتمر، �ل�سفحات.

عند �ل�ست�سهاد بموقع )ولي�س مجرد وثيقة في ذلك �لموقع( فلا �سرورة لإدر�جها في قائمة �لمر�جع �لنهائية 
�إذ� تم �لإ�سارة لذلك �لموقع د�خل �لن�س مثل:
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قائمة المراجع وفقاً لطريقة �صيكاغو مانول �صتايل
 Articles in journals، magazine، and وال�صحف  العلمية  المجلات  في  المن�صورة  المقالات 

newspapers
�أن  فيجب  و�لمجلات  و�ل�سحف  �لعلمية  كالمجلات  دورية  ن�سر�ت  من  عليه  �لح�سول  تم  �لذي  �لمرجع  كتابة  عند 

تت�سمن تلك �لكتابة �لعنا�سر �لتالية:

د�ئماً تكتب �أ�سماء �لموؤلفين بالطريقة �لمقلوبة: �ل�سم �لأخير )�للقب(، �ل�سم �لأول.  .1
�إذ� تم �لح�سول على �لمقال من م�سدر �إليكتروني له معرف رقمي doi في�ساف في نهاية �لتوثيق.  .2

�أوردت  �لتي  �لثابتة  �لبيانات  URL لقاعدة  �لإليكتروني  �لموقع  ��سم  doi، فيوثق بذكر  له رقم  �إذ� لم يكن   .3
�لمقال.

�إذ� كان للمقالة �أو �لبحث �سبعة موؤلفين فاأقل فيذكر �أ�سمائهم جميعاً )�للقب، �ل�سم �لأول( وت�ستكمل باقي   .4
�لعنا�سر كما في �لمثال �أعلاه.

��سم في  �آخر  ثم  نقاط )...(  بثلاث  متبوعة  منهم  �ستة  �أول  �أ�سماء  فيكتب  �سبعة  ز�د عددهم عن  �إذ�  �أم   .5
�لمجموعة، ثم ت�ستكمل باقي �لعنا�سر كما في �لمثال �أعلاه.

   Examples اأمثلة
محكمة علمية  مجلة  في  من�صور  مقال  	•

�لخزي، فهدعبد�لله."�ثرقلق �لختبار وبع�س �لمتغير�ت �لديموغر�فية على�أد�ء طلبة جامعة �لكويت في �لختبار�ت 
�للكترونية." مجلة جامعة �سنعاء للعلوم �لتربوية و�لنف�سية 7،عدد1 )2010(: 270-219.

Al-Assiri، M. S. "Small Angle Neutron Scattering Studies of the Crystal and Amorphous 
Zirconium-based Alloys." Phys. of Low- Dim. Struct.، 3 /4 )2000(:1- 12 

الويب �صفحات  على  من�صور  اإليكتروني  م�صدر  من  •	مقال 
 .DOI مقال )بحث( من مجلة علمية تم الو�صول اإليه اإلكترونياً، له معرف -

لدى  و�لتلقائي  �ل�سلبي  بالتفكير  �لجتماعي وعلاقته  "�لقلق  و مر�د، �سلاح.  �أحمد؛  وعبد �لخالق،  �لبنا، حياة؛ 
طلاب في جامعة �لكويت."مجلة در��سات نف�سية2عدد 16)2006(: 291 -312.

  Doi:10.1037066-0003/X.63.3.182.
Van Vugt، M.، & Hogan، R.، & Kaiser، R. B. "Leadership، followership، and 

evolution: Some lessons from the past." American Psychologist 63 no. 3 )2008(: 
182196-. Doi:10.1037066-0003/X.63.3.182

 

�لموؤلف )�لموؤلفين(، � �سنة �لن�سر �، "عنو�ن �لمقالة."عنو�ن �لمجلة �أو �ل�سحيفة بخط مائل رقم �لمجلد، رقم 
�لعدد )�إذ� وجد( )�سنة �لن�سر(: �أرقام �ل�سفحات.
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.DOI مقالات من دوريات علمية اإلكترونية لا يوجد بها رقم -
�ل�سعور بالوحدة  "فاعلية طريقتي �لعلاج بالقر�ءة و�لإر�ساد �لجمعي في خف�س  �إيمان.  �أحمد و �لمفلح،  �ل�سريفين، 

�لنف�سية."�لمجلة �لأردنية في �لعلوم �لتربوية 10 عدد 1 )2014(: 35-15. 

http://journals.yu.edu.jo/jjes/Issues/2014/vol10No12/.pdf Turner، Dancy 
Chapman، and Marcus A. M. Bell. “The Ethno botany of the Coast 
Salish Indians of Vancouver Island.” Economic Botany 25، no. 1)1971(:63104-. 

http://jstor.org/stable/4253212. 

Newspaper & Magazine article دورية  �صحيفة  اأو  مجلة  في  من�صور  •	مقال 

3. �إذ� كان �لمقال من ن�سخة �إلكترونية ل�سحيفة �أو مجلة ، فعلى �لباحث �أن ي�سمن �لمعلومات �لببليوغر�فية للمرجع 
��سم �لموقع �لإلكتروني URL، مع تاريخ �لدخول �إلى �لموقع.

4. �إذ� كان �لمقال من �سحيفة يومية تطبع في �أماكن مختلفة ، �أو تطبع عدة طبعات فيذكر في نهاية �لتوثيق رقم �لطبع 
�إذ� كانت غير �لأولى، وكذلك �لن�سخة )مثل ن�سخة لندن..( 

�أمثلة
�لخولي، �سيد. "�لبطالة و �سيا�سات �لتعليم". جريدة عكاظ، 16 يناير، 2011.

�لدخول  نوفمبر 2011. تم   11 �لمعرفة،  �ل�سعودية." مجلة  �لدر��سية  �لمناهج  �لوعظي في  "�لخطاب  �ل�سيف، عمر. 
.http://www.almarefh.net/show_content_sub.php ?:2014/5/3 بتاريخ

Mendelsohn، Daniel. “But Enough about Me.” New Yorker، January 25، 2010.
Stolberg، Sheryl Gay، and Robert Pear. “Wary Centrists Posing Challenge in Health 
Care Vote.” New York Times، February 27، 2010. Accessed February 28، 2010. 

http://www.nytimes.com/201028/02//us/politics/28health.html.

Newspaper& Magazine article، no author موؤلف  بدون  مجلة،  اأو  �صحيفة  في  •	مقال 

مثال:
جريدة عكاظ. "�لبطالة و �سيا�سات �لتعليم." 16 يناير، 2011.

New York Times، “Pakistan: 50 Years of Upheaval، Corruption and Civil War،” 
August 15، 1997. 

��سم �لكاتب. "عنو�ن �لمقال." ��سم �لمجلة �أو �ل�سحيفة بخط مائل، تاريخ �لن�سر �ليوم �ل�سهر، �ل�سنة.

��سم �ل�سحيفة �أو �لمجلة بخط مائل. "عنو�ن �لمقال." �ليوم �ل�سهر، �سنة �لن�سر.
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Books الكتب
نمط �لتوثيق للكتب في نظام �سيكاغو ب�سكل عام

:One author، in print  كتاب مطبوع لموؤلف واحد
�ل�سهري، ملفي.�لتاأريخ و�أهميته في رو�ية �لحديث ومعرفة �لرو�ة ، مكة �لمكرمة: جامعة �أم �لقرى، 2010.

Kidder، T. The soul of a new machine. Boston، MA: Little، Brown & Company، 1981.

 Two authors or more، in print كتاب مطبوع لموؤلفين اأو اأكثر
�لقم�س، م�سطفى و �لمعايطة، خليل. �ل�سطر�بات �ل�سلوكية و�لنفعالية. عمان: د�ر �لم�سيرة، 2007.

Frank، R. H.  & Bernanke، B. Principles of macro-economics )3rd ed.(. Boston، 
MA: McGraw-Hill/Irwin. Boston، MA: McGraw-Hill/Irwin. 2007. 

Edited، Translated book  الكتاب المحرر، المترجم
يحتوي �لعنا�سر �لتالية:

كتاب محرر
�لريماوي، محمد، محرر. علم �لنف�س �لعام. عمان: د�ر �لم�سيرة، 2004.

Gibbs، J. T.، & Huang، L. N. )Eds.(. Children of color: Psychological interventions 
with culturally diverse youth. San Francisco، CA: Jossey-Bass، 2001.

   Essays or Chapter in Edited Book ف�صل من كتاب محرر
يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

�لعتوم، عدنان. "�لذ�كرة". في علم �لنف�س �لعام ، تحرير: محمد �لريماوي، 124-165. عمان: د�ر �لم�سيرة، 2004.
Hammond، K. R.، & Adelman، L. )1986(. "Science، values، and human judgment". 
In )Eds.(، Judgement and decision  making: An interdisciplinary reader، edited by H. 
R. Arkes& K. R. Hammond، 127143-. Cambridge، England: Cambridge University 

Press، 1986.

�لموؤلف )�لموؤلفين(. عنو�ن �لكتاب بخط مائل )�لطبعة �إذ� لم تكن �لأولى(. مكان �لن�سر: ��سم �لنا�سر، �سنة 
�لن�سر.

��سم �ل�سهرة ، �ل�سم �لأول، محرر. عنو�ن �لكتاب بخط مائل. )�لطبعة �إن وجدت( ، مكان �لن�سر: ��سم 
�لنا�سر، �سنة �لن�سر.

��سم �ل�سهرة، �ل�سم �لأول لموؤلف �لف�سل . "عنو�ن �لف�سل". في عنو�ن �لكتاب بخط مائل، تحرير: ��سم 
�لمحرر، �ل�سفحات. )�لطبعة �إن وجدت(، مكان �لن�سر: �لنا�سر، �سنة �لن�سر.
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كتاب مترجم
فريري، باولو. تربية �لحرية: �لأخلاق و �لديمقر�طية و�ل�سجاعة �لمدنية. ترجمة �أحمد عطية �أحمد. �لقاهرة: �لد�ر 

�لم�سرية �للبنانية، 2004.
GarcíaMárquez، Gabriel. Love in the Time of Cholera. Translated by Edith Grossman. 

London: Cape، 1988.

ملحوظة: �إذ� كان ��سم �لموؤلف غير موجود، فيكتب بدلً منه ��سم �لمترجم متبوعاً بفا�سلة ثم كلمة مترجم بنف�س 
طريقة �لكتاب �لمحرر.

كتاب محقق
�لحرمين  د�ر  �لقاهرة:  �لو�دعي،  مقبل  تحقيق:  �ل�سحيحين.  على  �لم�ستدرك  �لحاكم.  عبد�لله  �أبي  �لني�سابوري، 

للطباعة و�لن�سر و�لتوزيع، 1997.
Wheston ، E. The House of Mirth ، Edited by : R.B.W. Lewis ،New York : New York 

University Press، 1977.

كتاب ي�صدر في �صل�صلة اأو اأعداد:

مثال:
�لطويل، توفيق.في تر�ثنا�لعربي �لإ�سلامي. �لكويت: �لمجل�س �لوطني للثقافة و�لفنون و�لآد�ب، 1985. )�سل�سلةعالم 

�لمعرفة، عدد 87(
محمد  مر�جعة:  غلوم،  ح�سين  محمد  ترجمة:   . هابرما�س  �إلى  بار�سونز  من  �لجتماعية  �لنظرية  �أيــان.  كريب، 

ع�سفور. �لكويت: �لمجل�س �لوطني للثقافة و�لفنون و�لآد�ب، 1999. )�سل�سلة عالم �لمعرفة، عدد 244( 
Wiener، P. )Ed(. Dictionary of the history of ideas )vols 14-(. New York: Scribner's، 

1973.

ملحوظة: �إذ� كان ��سم �لموؤلف غير موجود، فيكتب بدلً منه ��سم �لمحقق متبوعاً بفا�سلة ثم كلمة محقق بنف�س 
طريقة �لكتاب �لمحرر.

يجب �أن يت�سمن رقم �ل�سل�سلة و �لعدد بين قو�سين في نهاية �لتوثيق. 
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الكتب الاإلكترونية
�لبيانات  قو�عد  في  �أو  �ل�سخ�سية،  �لإلكترونية  �لمو�قع  في  يوجد  �لذي  �لكتب  من  �لنوع  ذلك  هي  �لإلكترونية  �لكتب 
�لمختلفة، �أو حتى في �سكل كتب �سمعية. يمكنك �أن ت�ستخدم �إحدى �لطرق �لتالية �إذ� كان �لكتاب �لذي رجعت �إليه 

يتوفر فقط في �سيغة رقمية ، �أو �أنه من �ل�سعب �لو�سول لن�سخة مطبوعة له. 
ويجب ملاحظة �أنه في حالة وجود �سعوبة في �لو�سول مبا�سرة للمرجع �لإلكتروني، �أو �أنه يمكن �لو�سول �إليه عن طريق 
�ل�سر�ء فقط، عليك ��ستخد�م عبارة "متاح في" بدلً من عبارة "تم ��سترجاعه من" ثم ن�سير ل�سم �لموقع �لإلكتروني. 
فيما يتعلق بالكتب �لتي يوجد لها ن�سخ �إلكترونية ون�سخ مطبوعة في نف�س �لوقت، لبد من �إ�سافة �سنة �لن�سر بين قو�سين 

بعد ��سم �لموؤلف.

E-book with DOI اأولًا: الكتب الاإلكترونية ذات المعرف الرقمي

مثال:
  doi:10.4128/ 9781606492147 .     2009 ،جانم، جميل فخري. �آثار عقد �لزو�ج في �لفقه و�لقانون

ويمكن �أن يكون كالتالي وهي �لطريقة �لأحدث:
 http://dx.doi.org/10.4128/ 9781606492147 2009 ،جانم، جميل فخري. �آثار عقد �لزو�ج في �لفقه و�لقانون

Chaffe-Stengel، P.، & Stengel، D. Working with sample data: Exploration and 

inference. 2012.doi:10.4128/ 9781606492147

Bowen، Natasha K. &Guo، Shenyang. Structural equation modeling. New York: 

Oxford University Press، 2012. E-book.

بع�س قو�عد �لبيانات في �لمكتبات )مثل Academic Search Complete etc( ت�سع معرف كائن 
هذه  مثل  في  �إلكتروني.  كتاب  بكل  خا�س   )Digital Objective Identification DOI( رقمي 
�لحالة يجب على �لباحث عند �إ�سافة ذلك �لمرجع في قائمة مر�جعه �أن ي�سيف معرف �لـ DOI في نهاية 

�لمرجع. 
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E-book without DOI ثانياً: الكتب الاإلكترونية بدون  معرف الكائن الرقمي

ز�رعي، �سينا . دليل �لألعاب �لتربوية. د. ت. تم ��سترجاعه بتاريخ 22 فبر�ير، 2013 من:
.http://www.ibooks.ae/?p=976

Kurland، Philip B.، and Ralph Lerner، eds. The Founders’ Constitution. Chicago: 

University of Chicago Press، 1987. Accessed February 28، 2010. http://press-pubs.

uchicago.edu/founders/.

Miller، L. )2008(. Careers for nature lovers & other outdoor types. 2008. Accessed 

February 28، 2010. http://www.ebscohost.com

Book read on an eBook reader ثالثاً: الكتاب الذي يقراأ من قارئ اإلكتروني

�إذ� تو�فرت معلومات عن �لنا�سر ومكان �لن�سر وتاريخه فت�سمن في �لتوثيق بنف�س �لطريقة �لمعتمدة لتوثيق �لكتب في 
�أ�سلوب �سيكاغو مانيول �ستايل.

مثال:
http:// تم ��سترجاعه من .ikitab سليبا، جورج. �لعلوم �لإ�سلامية و قيام �لنه�سة �لأوروبية، 2012. ن�سخة�

.www.Neelwafurat.com
Austen، Jane. Pride and Prejudice. New York: Penguin Classics، 2007. Kindle edition.

في حال عدم وجود رقم DOI لكتاب �إلكتروني تمت �ل�ستعانة به فيكتب �لباحث عبارة "تم ��سترجاعه 
ذلك  فيها  يوجد  �لتي  �لبيانات  لقاعدة  �لإلكتروني  �لموقع  بعنو�ن  من" "Retrieved from" متبوعة 

�لكتاب

�إذ� كان �لكتاب �لإلكتروني موجود على قارئ �إلكتروني )مثل كيندل Kindle   �أو �آي كتاب Ikitab �أو �آي 
باد �لخ( فيو�سع ��سم �لقارئ �لإلكتروني بعد �سنة �لن�سر في نهاية �لتوثيق . 

و�إذ� كان للكتاب DOI فياأتي مبا�سرة بعد ذلك ، �أما �إذ� لم يكن للكتاب DOI فيكتب �لباحث عبارة "تم 
URL للمكتبة �لتي زودته بذلك  ��سترجاعه من" "Retrieved from" متبوعة با�سم �لموقع �لإلكتروني 

�لكتاب مثل: �لنيل و�لفر�ت، بارنز�آند نوبل، �أمازون ...�لخ.
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اإ�صدارات وتقارير الموؤ�ص�صات والهيئات
  )Technical/research Report( توثيق تقارير �لهيئات و�لموؤ�س�سات بما في ذلك �لتقارير �لبحثية �أو �لفنية

يجب �أن تت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

ملحوظة: غالباً يكون �لنا�سر هي �لموؤ�س�سة �أو �لهيئة موؤلفة �لإ�سد�ر لذ� يمكن عند كتابة ��سم �لنا�سر �أن يكتب ��سم 
�لموؤلف مرة �أخرى )�لذي هو ��سم تلك �لهيئة( �أو ي�ستعا�س عنه بكتابة عبارة: �لموؤلف.

اإ�صــدار  اأو تقرير
�أمثلة:

�لعامة  �لموؤ�س�سة  �لريا�س:  2008-2030م.  من  للتدريب  �لعامة  �لمهني،�لخطة  و  �لتقني  للتدريب  �لعامة  �لموؤ�س�سة 
www.tvtc.edu.sa :للتدريب �لتقني و �لمهني، 2008. تم ��سترجاعة من �لموقع

CUNY.، New York City College of Technology Bulliten. New York: Author، 2009.
Australian Bureau of Statistics، Tasmanian year book 2000. Canberra، Australian 
         Capital Territory: Author، 2000. )No. 1301.6( Retrieved from 
        http://www.ausstats.abs.gov.au/ausstats/subscriber.nsf/0/CA2568710006989...

تقرير بحثي/اأو فني تم الو�صول اإليه اإلكترونياً 
Deming، D.، &Dynarski، S.، The lengthening of childhood. Cambridge، MA: 
      National Bureau of Economic Research، 2008. )NBER Working Paper 14124(     
       Retrieved July 21، 2008، from http://www.nber.org/papers/w14124

يوثق في قائمة �لمر�جع كالتالي: 
�لموؤلف )غالباً هو �لهيئة و�أحياناً �أفر�د كما في بع�س �لتقارير �لبحثية و�لفنية( عنو�ن �لتقرير �أو �لورقة 

بخط مائل. مكان �لن�سر: ثم ��سم �لنا�سر، �سنة �لن�سر. 
مع ملاحظة �إذ� �أعطي رقم للاإ�سد�ر )مثل رقم �لتقرير، رقم �لعقد، رقم �لعدد �لخ( فيكتب ذلك �لرقم 
بين قو�سين مبا�سرة بعد �لعنو�ن. و �إذ� كان �لباحث قد ح�سل على �لتقرير عبر �لإنترنت، في�سع ��سم 

�لموقع �لإلكتروني في �لنهاية.



50

No Author or editor، in print كتاب اأو اإ�صدار مطبوع بدون موؤلف

مثال
�لأ�سول �لجتماعية و�لثقافية للتربية، �لقاهرة: �لمكتب �لفني للطباعة، 2009.

Merriam-Webster's collegiate dictionary )11th ed.(، Springfield، MA: Merriam- 
Webster، 2003. 

Dissertations الر�صائل العلمية
نمط توثيق �لر�سالة �لعلمية كمرجع يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية: 

مثال:
حمادنة، برهان، "درجة ممار�سة معلمي �لعلوم و�لريا�سيات في �لمرحلة �ل�سا�سية �لعليا لمهار�ت �لتفكير �لبد�عي من 
وجهة نظر �لم�سرفين �لتربويين في محافظة �ربد" ر�سالة ماج�ستير غير من�سورة، جامعة �لبلقاء �لتطبيقية، 2009.
Al-Zoubi، Suhail، "The effects of a training program on improving instructional 

competencies for special education resource room teachers in Jordan." 
Unpublished Doctoral Dissertation، University of Science Malaysia، Malaysia، 
2007.

Dissertation، accessed online ر�صائل علمية تم الو�صول اإليها عبر منافذ اإلكترونية
Young، R. F. ، "Crossing boundaries in urban ecology: Pathways to sustainable 

cities." Doctoral dissertation. 2007.Available from ProQuest Dissertations & 
Theses database. )UMI No. 327681( 

.URL يكتب ��سم �لموقع �لإلكتروني UMI و�إذ� لم يوجد رقم

يت�سمن توثيق ذلك �لكتاب �لعنا�سر �لتالية:��سم �لكتاب �أو �لإ�سد�ر، مكان �لن�سر: �لنا�سر، �سنة �لن�سر.

�لعلمية،  �لموؤ�س�سة   . من�سورة   غير  دكتور�ه  �أو  ماج�ستير  مائل"ر�سالة  بخط  �لر�سالة  "عنو�ن  �لموؤلف 
تاريخ �لر�سالة )�إذ� كنت تح�سلت على تلك �لن�سخة من �لجامعة �أو �لموؤ�س�سة �لعلمية(. �إذ� كان يوجد رقم 

UMI�أو رقم و�سول للر�سالة عبر�أي قاعدة بيانات فيجب ت�سمينه في نهاية �لتوثيق.
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المو�صوعات والقوامي�ص 
يجب �أن تت�سمن مر�جع �لمو�سوعات و�لقو�مي�س �لعنا�سر �لتالية:

�أمثلة لتوثيق مو�سوعة
�لقدوري ، �أبي �لح�سن،�لمو�سوعة �لفقهية �لمقارنة )ط1، 12 مجلد(. �لقاهرة: د�ر �ل�سلام للطباعة و�لن�سر و�لتوزيع 

و�لترجمة، 2004.
Phillips، Charles and Alan Axelrod، eds. Encyclopedia of the American West. New 

York: Simon & Schuster Macmillan، 1996. 
ملحوظة: في حال �لو�سول لتلك �لم�سادر �إلكترونياً عبر �لإنترنت يجب �إ�سافة تاريخ �ل�سترجاع و�لموقع.

Article from an online encyclopedia توثيق مقالة في مو�صوعة

مثال:
د�ئرة  �سيكاغو:  �لبريطانية، ج 3، 501- 503.  �لمعارف  د�ئرة  �لكويت. في  �لمدر�سية في  �لمكتبات  �أحمد،  �لعلى،   

�لمعارف �لبريطانية، 1999.
Kinni، T. B.،" Disney، Walt )19011966-(: Founder of the Walt Disney Company". 

In Encyclopedia of Leadership، Vol. 1، 345349-. Thousand Oaks، CA: Sage 
Publications، 2004.

ملحوظة: :  �إذ� كان ��سم موؤلف �لمقالة غير معروف فيبد�أ بعنو�ن �لمقالة مبا�سرة كما يلي:
�لتلوث �لبيئي، في �لمو�سوعة �لعربية �لعالمية، ج 7، . 128-130. �لريا�س: موؤ�س�سة �أعمال �لمو�سوعة للن�سر 

و�لتوزيع، 1996.

Article from an online encyclopedia ًاإذا تم الو�صول لمقالة )في مو�صوعة( اإلكترونيا
فيوثق كما يلي بحيث ت�ساف في نهاية �لتوثيق عبارة "تم ��سترجاعه بتاريخ �ليوم، �ل�سهر، �ل�سنة" من متبوعاً با�سم 

�لموقع �لإلكتروني:
Containerization، In Encyclopedia Britannica،2008. Retrieved May 6، 2008، from 

http://search.eb.com.

�لموؤلف )�لموؤلفين( �أو �لمحرر )�لمحررين(،  عنو�ن �لمو�سوعة �أو �لقامو�س بخط مائل )�لطبعة ، �لمجلد�ت 
�إن وجدت(. مكان �لن�سر: �لنا�سر، �سنة �لن�سر.

�لجزء،  رقم  مائل،  بخط  �لمو�سوعة  ��سم  في  �لمقالة.  عنو�ن  �لأول،  �ل�سم  �لمقالة،  موؤلف  عائلة  ��سم 
�ل�سفحات. مكان �لن�سر: �لنا�سر، �سنة �لن�سر.
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 Document available on University توثيق  وثيقة متاحة على موقع ق�صم اأو جامعة
 Prog. Or dept. site

Picquet، Louisa and Hiram Mattison. Louisa Picquet، the Octoroon، or، Inside 
Views of Southern Domestic Life. New York، 1861. Documenting the American 
South. University Library. The University of North Carolina at Chapel Hill، 2004. 
http://docsouth.unc.edu/neh/picquet/menu.html. 

Audio-visual media الو�صائط ال�صمعية – الب�صرية
توثيق �لو�سائط �ل�سمعية و�لب�سرية يجب �أن تت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

Videocassette/DVDمثال 1: توثيق فيديو كا�سيت/دي في دي
Achbar، M. )Producer(، Abbott، J. )Director(، Bakan، J. )Writer(، The corporation 

�DVD�. Canada: Big Picture Media Corporation، 2004.
Audio recordingمثال 2: توثيق �سريط ت�سجيل

NhatHanh، T. )Speaker(، Mindful living: a collection of teachings on love، 
mindfulness، and meditation [Cassette Recording[. Boulder، CO: Sounds True 
Audio، 1998.

Motion pictureمثال 3: فيلم �سينمائي
Gilbert، B. )Producer(، & Higgins، C. )Screenwriter/Director(، Nine to five �Motion 

Picture�. United States: Twentieth Century Fox،1980.
Television broadcastمثال 4: بث تليفزيوني

Anderson، R.، & Morgan، C. )Producers(، 60 Minutes �Television broadcast�. 
Washington، DC: CBS News، 2008، June 20.

Television show from a series مثال 5: برنامج تلفزيوني �سمن �سل�سلة
Wendy، S. W. )Writer(& Martian، I. R. )Director(، The rising angle and the falling 

ape �Television series episode�. In D. Dude )Producers(، Creatures and monsters. 
Los Angeles، CA: Belarus Studios، 1986.

 

�ل�سم )متبوعة بوظيفة �ساحب �ل�سم بين قو�سين مثل مخرج، منتج ...�لخ( ، ثم )�سنة �لإنتاج بين 
قو�سين( ، �لعنو�ن بخط مائل �نوع �لو�سيط �سريط، �سي دي، بث تليفزيوني..�لخ بين معقوفتين�. موقع 

�أو مكان �لإنتاج، ��سم �لموزع.
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توثيق موقع اإلكتروني
توثيق �لو�سائط �ل�سمعية و�لب�سرية يجب �أن تت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

Witchcraft In Europe and America is a site that presents the full text of many essential 
works in the literature of witchcraft and demonology )http://www.witchcraft.
psmedia.com/(.

توثيق محا�صرة
توثيق �لمحا�سرة في قائمة �لمر�جع تت�سمن �لعنا�سر �لتالية: 

مغربي، ح�سين، "فكر و مفهوم �لجودة و�لعتماد �لأكاديمي في �لتعليم �لعالي." محا�سرة، جامعة نجر�ن، نجر�ن، 
6 ربيع �لثاني، 1431هـ

Bingham، Brian. “Immersion Experiences & Intensive Mentoring.” Lecture، Western 
Washington University، Bellingham WA، October 23، 2003. 

وقائع الموؤتمرات اأو ملخ�صات اأوراق الموؤتمر
يجب �أن يت�سمن �لعنا�سر �لتالية:

مثال:
ح�سانين، حمدي . �لموهوبون: روؤية �سلوكية، ت�سنيفهم، خ�سائ�سهم �لنف�سية، طرق و�أ�ساليب رعايتهم، ورقة علمية 

مقدمة في ندوة: "�أ�ساليب �كت�ساف �لموهوبين ورعايتهم في �لتعليم �لأ�سا�سي بدول �لخليج �لعربية" مدينة   
دبي، دولة �لإمار�ت �لعربية �لمتحدة،  من 14-1415/4/16هـ �لمو�فق 19-1994/9/20م، �لريا�س: مكتب   

�لتربية �لعربي لدول �لخليج، 1997.  
Khalil، R.Y. and Qrunfleh، M.M. Seed Germination of –Amygdales Arabica olive-

as Influenced by Stratification and Certain Plant Bio regulators. Proceedings of 
the XXV International Horticultural Congress، Acta Horticultural 517، Brussels، 
Belgium 27- August، 1998، 21 -28، 2002.

عند �ل�ست�سهاد بموقع )ولي�س مجرد وثيقة في ذلك �لموقع( فلا �سرورة لإدر�جها في قائمة �لمر�جع �لنهائية 
�إذ� تم �لإ�سارة لذلك �لموقع د�خل �لن�س مثل:

�لمحا�سرة،  فيه  �ألقيت  �لذي  �لمكان  �أو  �لموؤ�س�سة  ��سم  �لمحا�سرة." كلمة محا�سرة،  "عنو�ن  �لمحا�سر، 
�لمدينة، �لتاريخ يوم و�سهر و�سنة.

�لموؤلف.  �لعنو�ن،  ��سم �لوقائع )�لموؤتمر �أو �لندوة ويطبع بخط مائل(، رقم �لمجلد �أو رقم �لعدد، مكان 
وتاريخ �نعقاد �لموؤتمر، �ل�سفحات، �سنة �لن�سر.
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�لق�سد من �إير�د �لجدول �أو �ل�سكل في �لر�سالة �لعلمية �أو �لتقرير �أو �أي وثيقة مكتوبة هو تعزيز فهم �لقارئ للمعلومات 
و�لحقائق و�لأفكار �لو�ردة في ذلك �لن�س �لمكتوب، و�لو�سول به ب�سكل �أ�سهل و�أ�سرع لما ير�د �إي�ساله. 

�إن �لمادة �لب�سرية )مثل: �لجد�ول ، �لأ�سكال �أو �ل�سور ... �لخ( ت�ستخدم عادة من �أجل تقديم مادة كبيرة ومفيدة 
من �لمعلومات للمتلقي على نحو ي�ساعد �لقارئ على �ل�ستفادة من تلك �لمعلومات ب�سهولة وي�سر من خلال �لتو��سل 

�لب�سري. ولي�س من �أجل تعبئة فر�غ �أو تقديم معلومات ل قيمة لها �أو مكررة من �لن�س. 
ولذ� فعلى �لباحث �أن ي�ساأل نف�سه قبل �إدر�ج �أي �سكل �أو جدول عن مدى �سرورة ذلك �لجدول �أو �ل�سكل؟ فمثلًا في 

حال وجود �إح�ساء�ت و�سفية ب�سيطة مثلًا فت�سمن د�خل �لن�س فقط ، و ل د�عي لتكر�رها في جدول.
و بناءً على ذلك تت�سح �لعلاقة بين �لن�س و�لجدول �أو �ل�سكل ، و�لتي تبنى في �لأ�سا�س على �أنها مادة مكملة للن�س 
، لذ� ينبغي على �لباحث �أثناء كلامة في �لن�س �أن يحيل �لقارئ �إلى �أهم �لنقاط في �لجد�ول و�لأ�سكال �لتي ينبغي 
على �لقارئ �لتنبه لها لأنها �ست�ساعده في فهم �لمق�سود ول يبالغ ويغرق في �لتف�سيلات وتو�سيح �لو��سحات بل يترك 

للقارئ مهمة تاأمل �لجدول و�لو�سول �إلى ما ي�ستطيع ��ستنتاجه من معلومات �إ�سافية. 

بناء الجدول
ومن �لمهم مر�عاة ما يلي عند �إدر�ج �لجد�ول و�لأ�سكال في �لن�س:

)paragraph(�لتي ورد ذكره فيها �أول مرة. �لفقرة  بعد  مبا�سرة  �ل�سكل  �أو  �لجدول  •	يو�سع 
وبمحاذ�ة   ، �لعربي  �لن�س  في  �ليمين  بمحاذ�ة  �لجدول  فوق  ويو�سع  و�ساملًا  مخت�سرً�  �لجدول  عنو�ن  •	يكون 

�لي�سار ي �لن�س �لنجليزي، ويعطى رقماً مت�سل�سلًا.
�لثانية رقم ت�سل�سل ذلك �لجدول  •	رقم �لجدول يت�سمن خانتين �لأولى رقم �لف�سل �لذي يوجد فيه �لجدول ، و 
د�خل �لف�سل. وله �أي�ساً عنو�ن و��سف و و��سح ومنا�سب لمادته ياأتي على ي�سار �لرقم و يو�سع فوق �لجدول بمحاذ�ة 

�ليمين في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لعربية ) وبمحاذ�ة �لي�سار في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية(.
•	�لجد�ول �لو�ردة في �لملاحق يتكون رقمها من خانتين �لأولى حرف وتعني �لملحق �لذي توجد فيه، و�لثانية رقم 
 Table �أ، بالإنجليزي  �أ3 تعني �لجدول رقم 3 في ملحق  وترمز لرقم ت�سل�سل �لجدول د�خل �لملحق )مثلًا جدول 

.)A3
تكتب بخط )Simplified Arabic-14 Bold(للجد�ول �لمكتوبة باللغة �لعربية، وبخط  •	رقم �لجدول وعنو�نه 

)Times new Romans-12 Bold( للجد�ول �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية. 
عنا�سر  بقية  �أما  وغمقه،  ومقا�سه  �لعنو�ن  بنف�س خط   Headings �لجدول  �أعمدة  )روؤو�ــس(  عناوين  تكتب  	•

�لجدول في�ستخدم فيها نف�س �لخط �لموجود في �لعناوين بنف�س �لمقا�س ، ولكن غير غامق.
ل  �لتي  �لأعمدة  ذلك  عنو�ن بما في  لكل عمود  يكون  و�أن   ، و��سحة ومخت�سرة  �لأعمدة  عناوين  تكون  �أن  •	يجب 
بكثير  �أكبر  �لعمود  يكون عر�س  �أل  ينبغي  Stub column. كما  �لأرقام  رئي�سة كعمود م�سل�سل  تت�سمن متغير�ت 

من �أعر�س قيمة مدخلة فيه ، ولذ� فا�ستخد�م �لخت�سار�ت �لم�ستهرة standards ي�ساعد كثيرً� في تحقيق ذلك.

القسم الرابع :الجـــداول والأشــكال
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ب�سكل مت�سق في �لجدول وكذلك في جميع �لجد�ول، فلا  تن�سق  �أن  ب�سكل عام يجب  •	�لأرقام ومدخلات �لجدول 
�أن يوحد �لتقريب  �أرقاماً في متغير ما مرة بخانتين ع�سريتين ومرة �أخرى بثلاث بل يجب  �أن يدخل �لباحث  ي�سح 
هنا ويف�سل �أن يكون لأقرب خانتين ع�سرية ماعد� في حال ��ستدعت �لدقة مزيدً� من �لخانات �لع�سرية ح�سب �لتفاق 
بين �لباحث وم�سرفه. كما �أن يهتم �لباحث بتوحيد �لمحاذ�ة بين �لقيم في كل عمود، حتى تظهر مرتبة و و��سحة 

بع�سها فوق بع�س.   
عر�سه. قبل  �لر�سالة  في  �إدر�جه  تم  جدول  لكل  �لن�س  في  �إ�سارة  هناك  تكون  �أن  •	يجب 

يوثق معلومات ذلك �لم�سدر في  �أن  �آخر ، فعليه  �لباحث من م�سدر  �ل�سكل قد ح�سل عليه  �أو  •	�إذ� كان �لجدول 
. )Source line( أ�سفل �لجدول �أو �ل�سكل فيما ي�سمى ب�سطر �أو خط �لم�سدر�

 ): colon( أو من م�سدر متبوعة بنقطتين فوق بع�سهما� source �لباحث كلمة م�سدر  يكتب  �لم�سدر  •	في �سطر 
، ثم ي�سع �لمعلومات �لببليوغر�فية لذلك �لم�سدر بدون �أي �أقو��س فيها، مختومة بنقطة نهاية �ل�سطر. )م�سدر: 

�لمعلومات �لببليوغر�فية للم�سدر...�لخ(
�لجدول  في  مثل:  �إحالت  يتجنب  �أن   ، �لن�س  في  �لكلام  �ثناء  �سكل  �أو  لجدول  �لإحالة  عند   ، �لباحث  •	على 
�ل�سابق ، �أو كما في �ل�سكل �أدناه �أو ما �سابه ذلك، ولكن يذكر د�ئماً بعد كلمة �لجدول �أو �ل�سكل رقم ذلك �لجدول 
�أو �ل�سكل مثل: في �لجدول 3-4، �أو من �ل�سكل 2-6 ،  ولأن جامعة نجر�ن تعتمد �لترقيم على م�ستوى كل ف�سل من 

ف�سول �لر�سالة فالرقم �لأول للف�سل و�لرقم �لثاني للجدول �أو �ل�سكل... وهكذ�. 
)notes( ت�ستخدم لتو�سيح معلومات في �لجد�ول وهي: ملحوظات عامة ،  �لملاحظات  من  �أنو�ع  ثلاثة  •	يوجد 
ملحوظات خا�سة ، وملحوظات �لدللت �لإح�سائية. �لملحوظات �لعامة هي تلك �لتي تعطي معلومات عن �لجدول 

ب�سكل عام مثل تو�سيح �لخت�سار�ت، �أو �لرموز وغير ذلك.
�لملحوظات �لخا�سة وهي �لتي تزود �لقارئ بمعلومات عن �إحدى �لمفرد�ت �لمدخلة في �أحد �أعمدة �لجدول.

ملحوظات �لدللة �لإح�سائية وتتعلق بالدللة �لإح�سائية عند م�ستوى معين ، وت�ستخدم �لنجمة لت�سير للقيم �لتي 
ب�سببها ترف�س �لفر�سية �ل�سفرية )p value( �لتي يحددها �لباحث.

وعموماً يتم ��ستخد�م �لنجمة strike في �لجدول عند �لمكان �لذي يحتاج ل�سرح �أو تو�سيح، وتو�سع �لنجمة تحت 
�لجدول لتقديم �لتو�سيح �لمطلوب ، و�إذ� تكرر ذلك في مو�سع �آخر من نف�س �لجدول فيرمز له بنجمتين د�خل �لجدول 

في �لمكان �لمخ�س�س وتحت �لجدول ... وهكذ�.
. �لو�حدة  �ل�سفحة  في  للطباعة  به  �لم�سموح  �لحد  حدود  هي  �لجدول  •	حدود 

�لمر�جع  بعد  تاأتي  �لتي  �لر�سالة  بالجد�ول �سمن ملاحق  يو�سع في ملحق خا�س  يتجاوز �سفحتين  �لذي  •	�لجدول 
ذلك  في  �لجــدول  ت�سل�سل  ورقم  �لملحق  رمز  من  مكوناً  �لجــدول  رقم  يكون  بحيث  �لن�س  في  �لرقم  لذلك  وي�سار   ،

�لملحق.
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One way ANOVA  جدول 3-9. تحليل التباين في اتجاه واحد

الفروق بينمجموع المربعاتم�صدر التباينالمتغيرات
المجموعات

متو�صط
Fالمربعات

م�صتوى الدلالة
Sig.

بين �لمجمـــــوعاتمعرفي
د�خل �لمجموعات

مجموع

9.45
595.23
604.98

2
50
52

4.87
12.14

.40
.67

غير د�ل

بين �لمجمـــــوعاتوجد�ني
د�خل �لمجموعات

مجموع

200.15
664.07
864.23

2
50
52

100.07
13.55

7.38
**.01
د�ل 

بين �لمجمـــــوعات�سلوكي
د�خل �لمجموعات

مجموع

80.64
623.66
704.30

2
50
52

40.32
12.72

3.46
*.05
د�ل 

* م�ستوى �لدللة  0،05
** م�ستوى �لدللة 0،01

Table 3 -3. Regression analysis
Years of studyGender)Cell size )nN = 93

0.65910.95820.5042Number of categories completed
0.76220.88430.1214Total number of correct responses
0.76610.87990.1220Total number of errors
0.43600.81000.1478Perseverative responses
0.21120.96670.0816Perseverative errors
0.43240.77470.4249Non-perseverative errors
0.12430.8990*0.0068Trials to complete first category
0.29360.57600.1422Failure to maintain set
0.53230.10590.6723Learning to learn
0.87350.95350.2755Percent conceptual level responses

 Note. Learning to learn calculations based on the 76 participants for whom a score
could be calculated
p < .05 *

نموذج )  ( كتابة وترقيم �لجد�ول باللغة �لعربية

نموذج )  ( كتابة وترقيم �لجد�ول باللغة �لنجليزية
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الاأ�صكال وال�صور والخرائط 
للاأ�سكال �أنو�ع مختلفة منها �لر�سوم �لبيانية و�لخر�ئط  ومنها �ل�سور ، وغير ذلك.

فالر�سوم �لبيانية و�لخر�ئط و�سيلة فعالة في �لك�سف عن �لمقارنات وتوزيع �لبيانات وغير ذلك. ومن �لأ�سكال �ل�سائعة 
 scatter �لبيانات  لت�ستت  �لبيانية  �لر�سوم  و   ،  linear graphs �لخطية  �لبيانية  �لر�سوم  �لم�ستخدمة:  للر�سوم 
و�لر�سوم   ،  Pictorial graphs �لت�سويرية  و�لر�سوم   ،  Bar graphs و�ل�سر�ئط  �لأعمدة  ر�سوم  و   ،  plots

.Pic graphs لبيانية �لد�ئرية�
�إثر �أخر نتيجة لتطور �لتكنولوجيا �لم�ستخدمة في �نتاج  �أي�ساً و�سيلة تو�سيحية تزد�د �أهميتها يوماً  �أما �ل�سور فهي 
و�ل�سور  �لعلمية،  �ل�سور  �لظل، ومثل  �لمج�سمة ذ�ت  و تخ�س�ساتها كال�سور  �أنو�عها  و  �أ�سكالها  باختلاف  �ل�سور 

�لطبيعية، و�ل�سور �لمجهرية �لتي تظهر �سورً� دقيقة لخلايا و �أن�سجة و خلافه. 
�إن �لر�سوم و �لأ�سكال �لت�سخي�سية و�لتو�سيحية و�لخر�ئط ت�ستخدم لإي�سال معلومات محددة بخ�سو�س مو�سوع ما؛ 
لذ� فمهم جدً� �أن تحقق �لهدف من وجودها في متن �لر�سالة، و يجب �أن ير�عي �لباحث عند �إعد�د �أو �ل�ستفادة من 

�لأ�سكال و�لر�سوم ما يلي: 
لدقة  �لتنبه  من  للباحث  لبد  ولذلك  ب�سهولة،  �أجز�ئها  جميع  تمييز  يمكن  حتى  �لر�سم  �أو  �ل�سورة  و�سوح  	•

�لمقا�سات،  و��ستخد�م �أعلى م�ستوى تباين لوني ممكن، لما له من دللة علمية. 
لأن ذلك  باإفر�ط كبير؛  �لبرمجيات  �لموجودة في معظم  �لموؤثر�ت �لخا�سة  ��ستخد�م  �إغر�ء  �لباحث تجنب  •	على 
�لن�سر�ف عنها،  �إلى  بالقارئ  ويوؤدي  تنا�سقها وم�سد�قيتها،  ويفقدها  �ل�سور،  �أو  �لأ�سكال  ت�سويه  �إلى  يوؤدي  قد 

وعدم �ل�ستفادة منها. 
•	تكون �لأرقام وبيانات �لمحورين �ل�سيني و�ل�سادي، �أو �أية  كلمات مكتوبة على �لر�سم �لبيانـي و��سحة، وبحجم 

يمكن قر�ءته ب�سهولة.
م�ستقلة. �سفحة  في  وتل�سق  عالي،  لوني  تباين  بدقة  لمع،  ورق  على  �ل�سور  •	تطبع 

عر�سية  �سفحة  في  �ل�سورة  فتدرج  �ل�سفحة،  هو�م�س  حدود  من  �أكبر  �ل�سكل  �أو  �ل�سورة  عر�س  كان  �إذ�  	•
. landscape

•	�أما �إذ� كانت �لأ�سكال كبيرة بمقا�سات مختلفة، في�سع �لباحث جيب في خلفية �لغلاف �لخارجي �لخلفي بحيث 
تو�سع فيه تلك �لأ�سكال، مع �لإ�سارة لذلك في �لمتن.

•	�إذ� كان �لباحث قد ح�سل على �ل�سكل من م�سدر خارجي فيوثقه تحت �ل�سورة مبا�سرة في �سطر �لم�سدر على 
�لنحو �لتالي: )م�سدر: ثم تذكر �لبيانات �لببليوغر�فية ...(.

بخط  �ل�سورة  و�سط  في  مبا�سرة  �ل�سكل  تحت   )caption( وعنو�نه  �سورة  �أو  كان  ر�سماً  �ل�سكل  رقم  يكون  	•
 Times new( بخط  و  �لعربية،  باللغة  مكتوبة  �لر�سالة  كانت  �إذ�   )Simplefied Arabic-14 Bold(
و و�سفها و�سفاً  �ل�سكل   باللغة �لإنجليزية، مع ترك �سطر بين  �لر�سالة مكتوبة  �إذ� كانت   )romans-12 Bold
مخت�سرً� و�ساملًا، ويو�سع في �أ�سفل �لر�سم �أو �ل�ســـورة.ويتكون رقم �ل�سكل من خانتين �لأولى رقم �لف�سل و�لثانية 
رقم ت�سل�سل �ل�سكل في �لف�سل )د(  )Figure 3- 1. in english(، �لحدود �لنهائية لأي ر�سم بياني �أو �سكل �أو 

�سورة هي حدود �لجزء �لمطبوع من �ل�سفحــة فقط ولتدخل �لهو�م�س �سمن ذلك. 
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كل  م�ساحة  مر�عاة  مـع  �سفحة،  ن�سف  �أو  و�حدة  �سفحة  في  �سورة  من  جزء  �أو  �سورة  من  �أكثر  ت�سمين  •	يمكن 
منها، وترتيبها ب�سكل منطقي. 

باأ�سهم و��سحة  �ل�سكل  �لتي تلي عنو�ن  �لتي تو�سح مايورد في �لملاحظات  �إلى �لأجز�ء �لمهمة من �ل�سورة  •	ي�سار 
�أو �أحرف على �أل تغطي �لأ�سهم �أو �لأحرف مكونات �سرورية في �ل�سورة.

�لر�سالة/�لأطروحة. في  ملونة  �سورً�  �لأ�سكال  تت�سمن  �أن  •	يمكن 

http://ar-ar.facebook.com لم�سدر: �لمجلة �لعلمية لغر�ئب �ل�سور و�لأخبار�

�سكل 1 -3 بحيرة بورتاج في �لأ�سكا عام 2013
�أو

Figure 1- 3 Bortag Lake at Alaska.

وفيما يلي مثال على ال�صكل:
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اأولًا: تن�صيق الن�ص والهوام�ص
1. يجب �أن تكتب �لر�سالة على ورق �أبي�س A4 وزن 80-100 غر�م، وتكون �لكتابة على وجه و�حد من �لورقة ببنط 

�أ�سود لجميع �لعناوين بمختلف م�ستوياتها.
2. على �لباحث �أن يجعل هو�م�س �ل�سفحة في جميع �أبو�ب �لر�سالة �لمكتوبة باللغة �لعربية على �لنحو �لتالي:

•	3،5 �سم من �لجهة �ليمنى )جهة �لتجليد(  
•	2 �سم من �لجهات �لثلاث �لأخرى لل�سفحة.  

3. �أما هو�م�س �ل�سفحة لجميع �أبو�ب �لر�سالة �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية على �لنحو �لتالي:
•	3،5 �سم من �لجهة �لي�سرى )جهة �لتجليد(.  

•	2،5 �سم من �لجهات �لثلاث �لأخرى لل�سفحة.  
4. على �لباحث �أن يحافظ على م�سافة 1.5 بين �ل�سطور في ن�س ر�سالته با�ستثناء مايلي:

•	ملخ�س �لر�سالة Abstract يكتب على م�سافة مفردة Single Line بين �ل�سطور.  
•	�لقتبا�سات �لطويلة )�أكثر من 50 كلــمة( يحافــظ �لباحــث على م�ســافة مفردة بين �ل�ســـطور، وتبــعد عن   

     �لهام�س بم�سافتين tabs 2  بمحاذ�ة و�حدة من �أول �لقتبا�س �إلى �آخرة. 
•	في نظام �لحو��سي، يحافظ �لباحث على م�سافة مفردة بين �سطور �لحو��سي، وبحجم خط 12.  

•	كذلك في قائمة �لمر�جع �لنهائية يحافــظ �لباحث على م�سافة مفردة بين �ســـطور �لمرجع �لو�حـــد، وعلى   
     �سطر فارغ بين كل مرجع و�لذي يليه.

5. في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لعربية، يحافظ �لباحث على خط Simplified Arabic بحجم 14نقطة لمتن 
�لر�سالة؛ �أما �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية فيحافظ �لباحث على خط Times New Romans بحجم 

12 نقطة لمتن �لر�سالة.
6. كل  ف�سل رئي�س في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لعربية )مثل �لف�سل �لثالث...(،  يبد�أ في �سفحة جديدة ، بحجم  
20 نقطه غامق، ويكون في و�سط �ل�سطر، وعلى بعد 4 �سم من ر�أ�س �ل�سفحة )قمة �ل�سفحة(، وتحته بم�سافتين 

)6�سم(، في و�سط �ل�سفحة ياأتي عنو�ن ذلك �لف�سل )مثل منهج �لدر��سة(، بحجم 20 نقطة غامق.
7. كل ف�سل رئي�س في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية مثل )Chapter. 3(، يبد�أ في �سفحة جديدة على 
بعد 4 �سم من ر�أ�س �ل�سفحة، في و�سط �ل�سطر، بحجم 16 نقطة غامق، وياأتي تحته بم�سافتين )6�سم( عنو�ن ذلك 

�لف�سل مثل )Methodology( بحجم 16 نقطة غامق.
8. يوجد 5 م�ستويات للعناوين �لرئي�سة و�لفرعية وتحت �لفرعية Headings في �لر�سائل وهي على �لنحو �لتالي:

القسم الخامس  :الإطار العام للرسالة
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نوع العنوانموقع العنوانحجم الخطالم�صتوى
20 نقطة غامقم�ستوى 1

)E( 16 نقطة غامق
�لف�سل �لرئي�س وعنو�نهو�سط �ل�سفحة

م�ستوى 2
20 نقطة غامق

)E( 14 نقطة غامق
يمين �ل�سفحة للر�سائل 
�لعربية وي�سار للر�سائل 

�لإنجليزية
عنو�ن رئي�س د�خل �لف�سل

م�ستوى 3
20 نقطة غامق

)E( 14 نقطة غامق
د�خل بم�سافة و�حدة 1 
tab يمين للعربي وي�سار 

للاإنجليزي
عنو�ن فرعي تحت �لرئي�س

م�ستوى 4
20 نقطة غامق مائل 14 

نقطة غامق )E( مائل
د�خل بم�سافة و�حدة 1 
tab يمين للعربي وي�سار 

للاإنجليزي
عناوين تحت فرعية

م�ستوى 5
20 نقطة عادي مائل

14 نقطة عادي )E( مائل
د�خل بم�سافة و�حدة 1 
tab يمين للعربي وي�سار 

للاإنجليزي
تحت تحت فرعية

كل ف�سل رئي�س مثل ف�سل �لإطار �لنظري �أو �لمنهجية �أو �لنتائج �أو �لمناق�سة تبد�أ د�ئما با�سم �لف�سل وعنو�نه 
ثم  �لرئي�سة  للاأجز�ء  �لثاني  �لم�ستوى  من  بدءً  �لد�خلية  �لمو��سيع  عناوين  تتدرج في  ثم   1 �لم�ستوى  م�ستخدما 
�لثالث للفرعية وهكذ� بح�سب مقت�سى �لحال وعدد �لتفريعات و�لمثال �لتالي يعطي فكرة �أو�سح لهذ� �لترتيب.

نموذج  )3( م�ستويات �لعناوين �لرئي�سية و�لفرعية



61

Chapter. 3) level 1(�لف�سل �لثالث)�لم�ستوى1(
Methodology( level 1(منهج �لبحث و �إجر�ء�ته )�لم�ستوى 1(

منهج �لبحث )�لم�ستوى 2(
مجتمع �لدر��سة )�لم�ستوى 2(

  �أع�ساء هيئة �لتدري�س )�لم�ستوى 3(
  �لأع�ساء )رجال( )�لم�ستوى 4(

  �أع�ساء �لكليات �لعلمية)�لم�ستوى 5(
  �أع�ساء �لكليات �لنظرية )�لم�ستوى 5(

  �لأع�ساء )ن�ساء( )�لم�ستوى 4(
  �أع�ساء �لكليات �لعلمية)�لم�ستوى 5(

  �أع�ساء �لكليات �لنظرية)�لم�ستوى 5(

(Method) level 2
(Population) level 2
     (Faculty members) level 3  
(Male) level 4
(Scientific colleges members) level 5
(Humanities colleges members) level 5        
(Female) level 4
(Scientific colleges members) level 5
(Humanities colleges members) level 5        

نموذج  )4( مثال لم�ستويات �لعناوين �لرئي�سية و�لفرعية

يجب على �لباحث �أن يترك �سطرً� فارغاً قبل وبعد ما يلي:  .9
.Paragraphs لفقر�ت �لمتتالية�	•  

•	�لقتبا�سات �لطويلة.  
•	�لعناوين �لرئي�سة في �لمتن مثل: م�سكلة �لدر��سة، �أهمية �لدر��سة، مجتمع �لدر��سة...�لخ.  

•	�لمعادلت �لريا�سية �أو �لكيميائية ... �لخ.  
10. ل يجوز �أن يبد�أ �لباحث كتابته لفقرة برقم �أو باخت�سار �أو برمز، بل يبد�أ بكلمة، وفي حالة ��سطر�ره 

للبدء باأي منها فيكتب تلك �لأرقام كتابة.
11. على �لباحث �أن يحافظ على م�سافة مفردة ل�سطور عناوين �لجد�ول و�لأ�سكال وتكون بحجم 13 للعربي، 

و 11 للاإنجليزي.
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ثانياً: ترقيم ال�صفحات 
يكون ترقيم �ل�سفحات في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لعربية على �لنحو �لتالي:

�لإهد�ء  �سفحة  من  بدءً  ...�لخ(  ج،  ب،  )�أ،  �لأبجدية  بالحروف  �لر�سالة  في  �لتمهيدية  �ل�سفحات  ترقم  	•
ف�سفحة �ل�سكر و�لتقدير ... �لخ. )�أنظر نموذج �لفهر�س للمزيد من �لتف�سيل(.

نهاية  حتى  وي�ستمر   1 بالرقم  يبد�أ  )�لمقدمة(  �لأول  �لف�سل  من  بد�يةً  مت�سل�سلًا  ترقيماً  �لر�سالة  متن  يرقم  	•
�لر�سالة بما في ذلك مر�جع �لدر��سة وملاحقها.

رئي�س من  باب  لكل  �لأولى  �ل�سفحة  �لعنو�ن ول في  �لرقم في �سفحة  �ل�سفحة، ول يظهر  �أ�سفل  �لرقم  •	يتو�سط 
�أبو�ب �لر�سالة �سو�ء في �لمتن �أو �لملاحق.

�أما ترقيم �ل�سفحات في �لر�سائل �لمكتوبة باللغة �لإنجليزية فيكون على �لنحو �لتالي: 
وتكتب   ، .).I، ii، iii، iv…etc( ل�سغيرة� �لرومانية  بالأرقام  �لر�سالة  �لتمهيدية في  �ل�سفحات  •	ترقم 

بحرف �سغير بدءً من �سفحة �لإهد�ء �لخ.
�لأرقام  با�ستخد�م  وذلك   )Introduction( �لمقدمة  من  بد�ية  مت�سل�سلًا  ترقيما  �لر�سالة  متن  يرقم  	•

3، …( �لى �آخر �لر�سالة.  ،2 �لعربية )1، 
يظهر�ن. فلا  �لرئي�سة  �لف�سول  وبد�ية  �لعنو�ن  �سفحة  في  ماعد�  �ل�سفحة  �أ�سفل  و�لحرف  �لرقم  •	يتو�سط 

لورودها  �لأولى  �لمرة  في  كاملة  �لخت�سار�ت  ذ�ت  و�لعناوين  و�لم�سميات  �لم�سطلحات  يكتب  �أن  �لباحث  على   .12
�أن يكتب  �لنف�س )ج�ستن(، على  في �لن�س متبوعة باخت�سارها بين قو�سين مثل: �لجمعية �ل�سعودية للتربية وعلم 

�لخت�سار في �لمر�ت �للاحقة مبا�سرة وبدون قو�سين.
13. على �لباحث �أي�ساً �أن ي�سع قائمة بالخت�سار�ت �لتي وردت في ر�سالته في �ل�سفحات �لتمهيدية في مقابل �ل�سم 

�أو �لم�سطلح كاملًا.
14. في حال ��ستخدم �لباحث نظام �لحو��سي، فيف�سلها عن ن�س �لمتن بخط ياأتي �أ�سفل �لن�س بمقد�ر م�سافتين �إلى 
جهة �ليمين بطول مقد�ره 3،5 �سم )وورد يفعل ذلك �أوتوماتيكيا( ، وبعد �لخط �أي�ساً يترك �لباحث م�سافتين قبل 

�لبدء في كتابة �لحو��سي.
�لملخ�س  بعد  مبا�سرة  ياأتي  �لإنجليزية  باللغة  ملخ�ساً  معها  �لباحث  فيقدم  �لعربية  باللغة  �لر�سالة  كانت  �إذ�   .15

�لعربي، و�لعك�س �سحيح �إذ� كانت �لر�سالة باللغة �لإنجليزية.
�سفحة  تبد�أ في  بحيث   ، �لرئي�سة(  )ف�سولها  �لدر��سة  �نتهاء متن  بعد  مبا�سرة  تاأتي  �لنهائية  �لمر�جع  قائمة   .16
م�ستقلة بعنو�ن في و�سط �ل�سفحة على بعد 4 �سم من ر�أ�س �ل�سفحة، ويبد�أ �لباحث كتابة �لمر�جع �لعربية في �لر�سائل 

�لعربية تحت �لعنو�ن بم�سافتين )�أنظر مزيد من �لمعلومات في �لجزء �لخا�س بالمر�جع(.
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ثالثاً: تجليد الر�صالة
1. تجلد �لر�سالة بغلاف جلد مقوى من �للون �لأ�سود.

2. وتطبع بيانات �لغلاف عليه باللون �لذهبي طريقة �لحفر �أو �لب�سم.
�ليمين  جهة  �لغلاف  �أعلى  في  �لجامعة  �سعار  �إ�سافة  مع  �لد�خلي،  �لعنو�ن  بيانات  نف�س  على  �لبيانات  ت�ستمل   .3

للر�سالة �لعربية، وجهة �لي�سار للر�سالة �لإنجليزية.
تحتها  �لميلادية  �ل�سنة  �لهجرية/  و�ل�سنة  ماج�ستير  �لعلمية:  �لدرجة   : �لتالية  �لبيانات  يت�سمن  �لر�سالة  كعب   .4

وتكون في �أعلى �لكعب. �أما عنو�ن �لر�سالة فياأتي في و�سط �لكعب ، و��سم �لباحث في �أ�سفل �لكعب.
5. يكون �تجاه �لكتابة في �لكعب من �أعلى لأ�سفل بالن�سبة للغة �لعربية، ومن �أ�سفل لأعلى بالن�سبة للغة �لإنجليزية.

6. تطبع بيانات �لكعب باللون �لذهبي بطريقة �لحفر �أو �لب�سم وخ�سو�ساً للن�سخ �لر�سمية.

رابعاً: ت�صليم الن�صخة النهائية
بعد �لنتهاء من مناق�سة �لر�سالة ،لبد �أن:

1. يلتزم �لباحث وبمر�جعة دقيقة من م�سرفه با�ستكمال جميع �لت�سحيحات �لمطلوبة من قبل �لمناق�سين، وبالتاأكد 
من مطابقة كتابة �لر�سالة لدليل �لدر��سات �لعليا ، وبا�ستكمال �لمر�جعة و�لتدقيق �للغوي، وبعد ذلك يقدم �لباحث 
مع نماذج �لتخرج �لمطلوب ��ستكمالها ن�سخة مفلولة )غير مجلدة( ل�سوؤون �لخريجين بعمادة �لدر��سات �لعليا من 
�أجل مطابقتها مع دليل �لدر��سات �لعليا و�لتاأكد من ��ستيفاء �لباحث لمو��سفات و�سروط �لدليل و�لتز�مه بذلك �سو�ء 

�لتن�سيق و�لتنظيم و�لكتابة من �ل�سفحات �لتمهيدية وحتى �لمر�جع و�لملاحق.
للر�سالة وتقديم 4 ن�سخ مجلدة + ن�سخة غير  �لتجليد  �إجــر�ء�ت  با�ستكمال  �لباحث  2. بعد �لنتهاء من ذلك يقوم 
�لبحوث  مركز  لمكتبة  و�لأخــرى  م�سعل  �لأمير  لمكتبة  ن�سختين  �لعمادة  ت�سلم  بحيث  �لعليا  �لدر��سات  لعمادة  مجلدة 

�لمخت�س و�لباقي للعمادة.
3. ن�سخة ي�سلمها �لباحث لكل من �لم�سرف و�لم�سرف �لم�ساعد و�لمناق�س �لخارجي و�لد�خلي.

4. ن�سخة للق�سم �لعلمي �لذي يتبعه �لبرنامج �لدر��سي للباحث ون�سخة لمكتبة �لكلية �إن وجدت.
5. ي�سلم �لباحث 6 ن�سخ �لكترونية على قر�س CD، لعمادة �لدر��سات �لعليا محفوظة ب�سيغة وورد word، و6 ن�سخ 

.pdf إلكترونية ب�سيغة�
م�ستقل، من  ملف  �لر�سالة في  �أجــز�ء  كل جزء من  ت�ستمل   ،  CD قر�س  �إلكترونية على  ن�سخة  �لباحث  ي�سلم   .6
�ل�سفحات �لتمهيدية وحتى �لملاحق، ون�سخة �إلكترونية ت�سمل �ل�سفحات �لتالية: �لعنو�ن باللغتين، �سفحة �عتماد 

�لر�سالة، �لملخ�س باللغتين .
7. يطبع على كل ن�سخة من �لن�سخ �لإلكترونية CD : ��سم �لباحث، عنو�ن �لبحث، �لكلية، �لق�سم ، �لتخ�س�س، 

�لجامعة، �لمدينة، �سنة �لتخرج هجري وميلادي. 
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